IWNP/7.2.2-7.4.1.1-7.4.1.2-7.6.1

Instrukcja wypelniania wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
w ramach dzialania ,,Podstawowe ushtugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich”
objetego PROW na lata 2014-2020

A. ZALECENIA OGOLNE

1. Przed wypehieniem formularza wniosku nastepcy prawnego beneficjenta (zwanego dalej nastgpca)
0 przyznanie pomocy (zwanego dalej wnioskiem), nalezy zapoznaé si¢ z rozporzadzeniem MRiRW
wlasciwym dla wybranego typu realizowanej operacji:

e rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lipca 2016. r. w sprawie szczegotowych
warunkow 1 trybu przyznawania, oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Gospodarka
wodno-sciekowa” w ramach poddziatania ,, Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowq wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
i w oszczedzanie energii” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz. U. z 2020 poz. 526);

e rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegdlowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu
»Inwestycje w obiekty pelnigce funkcje kulturalne”, operacje typu ,Ksztaltowanie przestrzeni
publicznej” oraz operacje typu ,,Ochrona zabytkéw i budownictwa tradycyjnego” w ramach dziatania
»Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich” obje¢tego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1737, z 2018 r. poz. 154 oraz z 2019 r. poz. 2282) zwanego
dalej ,,rozporzadzeniem” oraz niniejszg Instrukcja.

2. Wniosek sporzadzany jest na formularzu udostepnionym na stronie internetowej Urzedu
Marszatkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, wlasciwych terytorialnie
dla miejsca realizacji operacji, zwanych dalej ,,UM”. Zalecane jest, aby wniosek zostal wypelniony
elektronicznie i wydrukowany, a nastgpnie zapisany na no$niku CD i dostarczony do UM wraz
z zatgcznikami.

3. Od dnia 5 pazdziernika 2021 r. zmianie ulegnie art. 42b ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r
0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021 r. poz. 182
1904) — zwanej dalej ,,ustawg z dnia 20 lutego 2015 r.”. Wskutek tej zmiany wnioski o przyznanie
pomocy, wnioski o platno$¢ oraz inne dokumenty, sktadane moga by¢ w postaci elektroniczne;j
do podmiotu wdrazajacego na adres do dorgczen elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2 pkt
1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. poz. 2320 oraz
72021 r. poz. 72), wpisany do bazy adresow elektronicznych, o ktorej mowa w art. 25 tej ustawy,
jezeli w ogloszeniu o naborze wnioskOw o przyznanie pomocy albo w ogtoszeniu o zamowieniu
publicznym, albo w komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego zostata przewidziana taka mozliwo$¢. Jednakze dorgczenie korespondencji na
elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP bedzie rownowazne w skutkach prawnych
z dorgczeniem przy wykorzystaniu publicznej uslugi rejestrowanego dorgczenia
elektronicznego do czasu zaistnienia obowigzku stosowania ustawy o doreczeniach
elektronicznych przez ten podmiot publiczny w przypadku korespondencji nadanej przez osobe
fizyczng lub podmiot niebgdacy podmiotem publicznym, bedace uzytkownikami konta
w ePUAP badz do dnia 30 wrzesnia 2029 r. korespondencji nadanej przez podmiot publiczny
posiadajacy elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP do innego podmiotu publicznego
posiadajacego elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP (art. 147 ust. 1 1 2 ustawy
o dorgczeniach elektronicznych).

4. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dokumenty niezbedne do ustalenia spelnienia warunkow przyznania

pomocy albo ich kopie, zgodnie z wykazem zalgcznikow okreslonym we wniosku w punkcie
VI Informacja o zalqcznikach z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukc;ji.
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5. Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w UM osobiscie lub przesylka rejestrowang
w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 poz.1041), albo w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng
skrzynke podawcza w terminie 2 miesigcy od dnia przeksztatcenia albo likwidacji dotychczasowego
beneficjenta.

6. Zlozenie wniosku zostanie potwierdzone w formie pisemnej. Potwierdzenie powinno zawiera¢ date
wptywu wniosku, zosta¢ opatrzone pieczgcia UM i podpisem osoby przyjmujacej ten wniosek.

7. O terminowosci ztozenia wniosku decyduje data jego ztozenia. Nastgpca sktada wniosek w terminie
2 miesiecy od zaistnienia zdarzenia nastgpstwa prawnego. W przypadku ztozenia wniosku przesytka
rejestrowang nadang w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu prawa pocztowego
albo w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawczg! 2 3, za dzien ztozenia
wniosku uznaje si¢ dzien, w ktérym nadano t¢ przesytke. Jezeli wniosek nie zostanie ztozony w terminie
- pomoc nie zostanie przyznana, o czym UM poinformuje w formie pisemnej nastepce ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

8. W przypadku, gdy wniosek zawiera braki, nastepcy przystuguje prawo do dwukrotnego ich usunigcia
(uzupeienia) w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania. Jezeli nastepca, pomimo wezwania nie
usungl w terminie brakéw, pomoc nie zostanie przyznana. Nastgpca zostanie poinformowany o tym
fakcie w formie pisemnej, z podaniem przyczyn nieprzyznania pomocy.

9. Usunigcie brakéw we wniosku moze obejmowaé wytacznie zakres okreslony w wezwaniu. Zgodnie
z art. 4 rozporzadzenia Komisji (UE) 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgcym zasady
stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli, srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady
wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227/69 z dnia 31.07.2014r,) wnioski i dokumenty uzupeiajace
ztozone przez nastgpce moga zosta¢ skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich ztozeniu
w przypadku stwierdzenia oczywistych bledéow uznanych przez wtasciwy organ na podstawie ogdlnej
oceny danego przypadku, pod warunkiem, ze nast¢pca dziatat w dobrej wierze. Pracownik UM moze
uzna¢ oczywiste btedy w ztozonym wniosku lub zalaczonych dokumentach tylko w przypadku, gdy
moga one by¢ bezposrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych
w dokumentach.

10. Terminy dotyczace usuwania brakdw, obliczane i oznaczane sg zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

11. Zgodnie z art. 34 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r., do postepowan w sprawach o przyznanie pomocy
nie stosuje si¢ przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z p6zn.
zm.), z wyjatkiem przepisow dotyczacych whasciwosci miejscowej organdw, wytgczenia pracownikow
organu, dorgczen i wezwan, udostepniania akt, skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowig
inaczej.

12. Nastepca w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku lub innej deklaracji moze zwrocié si¢ z pisemnag
prosba o wycofanie wniosku w catosci lub w czgsci. Jezeli nastgpca zostal poinformowany
o niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia czynnosci kontrolnych lub jesli ta
kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodno$ci, wycofanie nie jest dozwolone odnos$nie czesci
tych dokumentéw, ktorych dotyczy niezgodnos¢. Wycofanie stawia nastepce W sytuacji, w jakiej
znajdowal si¢ przed ztozeniem przedmiotowych dokumentow lub ich czesci.

13. Pomoc moze by¢ przyznana nastgpcy na jego wniosek, jezeli:

 Dokument ztozony w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza w rozumieniu art. 3 pkt 17 ustawy z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695 i 1517 ) powinien: by¢ opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub uwierzytelniony w sposoéb zapewniajacy mozliwos¢
potwierdzenia pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej; zawiera¢ adres elektroniczny wnoszacego dokument.

2 Jezeli w komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej agencji ptatniczej lub podmiotu wdrazajacego zostala przewidziana mozliwo$¢ sktadania
dokumentéw w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynk¢ podawcza w rozumieniu art. 3 pkt 17 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 0
informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 6951 1517).

3 W przypadku wniesienia wniosku o ptatno$¢ droga elektroniczna o terminowosci decyduje data wprowadzenia dokumentu elektronicznego do systemu
teleinformatycznego Urzedu Marszatkowskiego.
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- spelnia on warunki przyznania pomocy;

- nie jest to sprzeczne z przepisami rozporzadzenia nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow
Wigjskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 oraz przepisom
wydanym w trybie tego rozporzadzenia;

- przejda na niego prawa beneficjenta nabyte w ramach realizacji operacji oraz inne prawa beneficjenta
niezbedne do zrealizowania operacji;

- nie jest to sprzeczne z istotg i celami niniejszego dziatania;

- $Srodki finansowe z tytutu pomocy nie zostaly w catosci wyptacone.

14. W przypadku operacji typu "Inwestycje w obiekty pelnigce funkcje kulturalne" w ramach poddziatania,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 7 lit. ¢ ustawy z dnia 20 lutego 2015 r, $rodki finansowe z tytutu
pomocy sa wyptacane mimo nieutworzenia miejsca lub miejsc pracy, jezeli wniosek o ptatnos$¢ koncowa
zostat ztozony podczas stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogtoszonych na podstawie
ustawy o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi w zwiagzku z zakazeniami
wirusem SARS-CoV-2 lub stanu nadzwyczajnego wprowadzonego w zwiazku z zakazeniami tym
wirusem oraz w okresie 90 dni od dnia odwotania tych stanow - w przypadku gdy zostaly przyznane
punkty za spetnienie kryterium, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
1 Rozwoju Wsi z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej na operacje typu "Inwestycje w obiekty pelnigce funkcje kulturalne”,
operacje typu "Ksztaltowanie przestrzeni publiczne]" oraz operacje typu "Ochrona zabytkow
1 budownictwa tradycyjnego" w ramach dziatania "Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach
wiejskich" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1737,
z 2018 1. poz. 154 oraz z 2019 r. poz. 2282). Srodki te nie podlegaja zmniejszeniu z powodu
nieutworzenia miejsca lub miejsc pracy, a w przypadku, gdy zostalty juz wczesniej wyptacone - nie
podlegaja zwrotowi.

15. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy nast¢pcy, nalezy wstawié kreske, chyba ze
w Instrukcji podano inacze;j.

16. Wszystkie koszty oraz kwoty nalezy poda¢ w ztotych z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku
(bez zaokraglen), natomiast kwota pomocy powinna by¢ zaokraglona w dot do pelnych ztotych
(po odrzuceniu groszy).

17. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamies$ci¢ na dodatkowych kartkach (kopie stron wniosku i zatacznikow
sktadanych na udostepnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktérej cze$ci dokumentu
dotyczg oraz z adnotacjg na wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony
nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza. Przy wypetianiu
elektronicznym wniosku istnieje mozliwo$¢ dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

18. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic¢ sie, czy:
- wniosek zostal podpisany i opieczgtowany przez 0sobg reprezentujacg nastepeg lub przez pelnomocnika
w wyznaczonym do tego miejscu,
- wypelnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,
zalgczone zostaly wszystkie wymagane dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z pkt
V1. wniosku Informacja o zalgcznikach).

19. We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:
- [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypetienia przez nastgpce poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;
- [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] - sekcje nalezy wypehié, jezeli dotyczy nastepcy;
- [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom;
- [POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowigzkowe do wypelnienia przez nastepce poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;
- [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole wypetniane przez pracownika urzedu
marszalkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjne;j.
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UWAGA: W przypadku braku uregulowan w niniejszej instrukcji co do sposobu wypelniania wniosku badz
zatacznikdéw, nalezy stosowaé zasady ustalone w Instrukcji wypelniania wniosku o przyznanie pomocy na
operacje typu ,, Gospodarka wodno-scieckowa”, , Inwestycje w obiekty pelnigce funkcje kulturalne”,
., Ksztattowanie przestrzeni publicznej”, ,, Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego” w ramach dziatania
,, Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020.

B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU

Potwierdzenie przyjecia — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]
Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]

I.CZESC OGOLNA
1. Identyfikacja typu operacji w ramach ktorej nastepca sklada wniosek [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy wstawi¢ znak X we wlasciwe pole, wybierajac typ operacji w ramach ktorej nastgpca sktada wniosek.

I1. IDENTYFIKACJA DOTYCHCZASOWEGO BENEFICJENTA

1. Nazwa - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ nazwe¢ dotychczasowego beneficjenta, tj. beneficjenta, z ktérym zostala zawarta umowa
0 przyznaniu pomocy.

2. Numer umowy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy wpisa¢ numer umowy o przyznaniu pomocy, ktoérg SW zawart z dotychczasowym beneficjentem.
W kazda komorke nalezy wpisa¢ tylko jedna cyfre numeru.

I11. IDENTYFIKACJA NASTEPCY PRAWNEGO BENEFICJENTA

1. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie platnosci
(Dz. U. z 2021 r. poz. 699 i 904). Jezeli nastepca hie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, przed
ztozeniem wniosku zobowigzany jest ztozy¢é wniosek o nadanie numeru we wiasciwym terytorialnie Biurze
Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa i zataczy¢ kopi¢ potwierdzenia ztozenia. Dane
identyfikacyjne nastgpcy we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi jakie zostaly podane we wniosku
o wpis do ewidencji producentow (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne nastgpcy sg inne niz dane w EP,
nastepca powinien niezwlocznie zglosi¢ aktualizacje tych danych do wiasciwego Biura Powiatowego ARIMR.
Brak zgodno$ci danych na etapie wyptaty $rodkéw finansowych bedzie powodowal koniecznos¢ ztozenia
wyjasnien.

2. Rodzaj nastepcy prawnego beneficjenta - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy wstawi¢ znak X we wlasciwe pole, wybierajac rodzaj nastgpcy ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.

3. Dane identyfikacyjne nastepcy prawnego beneficjenta - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego nastepcy nalezy wypehni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym,
potwierdzonym w dotaczonych do wniosku dokumentach i Ewidencjq producentéw, ewidencjg gospodarstw
rolnych (...), prowadzong przez Biuro Powiatowe ARiMR.

Nastepca w polu 3.1 powinien podaé petng nazwe lub przystawi¢ piecze¢ nagtdéwkowa. Tres¢ pieczeci musi by¢
czytelna.

W polu 3.2 nalezy wpisa¢ REGON nastepcy — W przypadku nastepcy, ktorym jest gmina nie nalezy wpisywac
numeru REGON urzgdu gminy. W kazdg komorke nalezy wpisa¢ tylko jedng cyfr¢ numeru.
W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14 znakow w pozostate pola nalezy wstawic kreski.

W polu 3.3 nalezy wpisa¢ NIP nastepcy — W przypadku nastepcy, ktorym jest gmina nie nalezy wpisywa¢ numeru
NIP urzedu gminy. W kazda komorke nalezy wstawic tylko jedna cyfre numeru NIP.

W polu 3.4 w przypadku organizacji pozarzgdowej majacej status organizacji pozytku publicznego,
jednoosobowej spotki gminy oraz zwiazku migdzygminnego nalezy wpisa¢ numer KRS.
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4. Siedziba i adres nastepcy prawnego beneficjenta - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ doktadny adres siedziby nastgpcy oraz numery telefonu i faksu (wraz z numerem kierunkowym)
oraz adres e-mail. Dane powinny by¢ zgodne z danymi Ewidencji producentow, ewidencjq gospodarstw rolnych
(...), prowadzonej przez Biuro Powiatowe ARIMR.

5. Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz w pkt 4. W przypadku wypetnienia tej
sekcji wszelka korespondencja zwiazana z realizacja operacji bedzie przesylana wylacznie na wskazany we
wniosku adres do korespondenc;ji. Jezeli nastepca ustanowit pelnomocnika i chee, aby korespondencja kierowana
byla na jego adres, nalezy wpisa¢ adres petnomocnika w tej sekcji.

6. Dane osob upowaznionych do reprezentowania nastepcy prawnego beneficjenta - [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Nalezy wypetni¢ zgodnie z:

a) zaswiadczeniem terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta/ burmistrza (dotyczy gminy);

b) zaswiadczeniem wlasciwej jednostki samorzadu terytorialnego, potwierdzajacym dane 0s6b
reprezentujacych instytucje kultury (dotyczy instytucji kultury);

c) wpisem w Krajowym Rejestrze Sadowym (dotyczy jednoosobowej spotki gminy);

d) dokumentem potwierdzajacym dane osdb reprezentujagcych zwigzek migdzygminny np. uchwala
zgromadzenia zwigzku miedzygminnego w sprawie wyboru przewodniczacego zarzadu zwigzku
mig¢dzygminnego (dotyczy zwiazku miedzygminnego).

W przypadku gdy ktores z pol sekcji nie dotyczy nastepcy, nalezy wstawi¢ kreski.

7. Dane pelnomocnika nastepcy prawnego beneficjenta - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]
W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu nastgpcy
moze wystepowac pelnomocnik, ktéremu nastepca udzielil stosownego pelnomocnictwa. Pelnomocnictwo musi
by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj
czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany. Zataczane do wniosku pelnomocnictwo, powinno zawierac¢
potwierdzenie whasnorecznosci podpisow dokonane przez notariusza lub inne uprawnione do tego organy. Dane
dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotgczonym do wniosku pelnomocnictwem. Jezeli nastgpca nie
udzielit pelnomocnictwa w pola 7.1-7.2 nalezy wstawi¢ kreski.

8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji nalezy wskaza¢ osobe uprawniong do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we
wniosku danych identyfikujacych te osobe. Numery telefonu stacjonarnego i faksu osoby uprawnionej do
kontaktu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym lub poda¢ numer telefonu komorkowego. Jesli nastepca
zamierza kontaktowac si¢ z UM osobiscie, w pola 8.1-8.5 nalezy wstawi¢ kreski.

9. Data zaistnienia nastepstwa prawnego — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy wstawi¢ date wynikajacg z zalacznika nr 1 do wniosku nastepcy prawnego tj. Dokumenty potwierdzajgce
zaistnienie nastepstwa prawnego.

IV. INFORMACJE O WNIOSKOWANEJ KWOCIE POMOCY

1. Calkowity koszt operacji — [POLE OBOWIAZKOWE]

Wszystkie koszty nalezy poda¢ w zlotych z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

Nalezy wpisa¢ zgodnie z realizowanym zakresem catkowita warto$¢ inwestycji. Wartos¢ catkowitego kosztu
operacji powinna by¢ zgodna z warto$cig wskazang w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym
zatgcznik do umowy lub do aneksu do umowy.

2. Koszty kwalifikowalne operacji — [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisac te cze$¢ kosztow, ktora jest kwalifikowalna, w zaleznosci od dziatania zgodnie z wlasciwym
rozporzadzeniem MRiRW:

e rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lipca 2016. r. w sprawie szczegotowych
warunkow 1 trybu przyznawania, oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Gospodarka
wodno-$ciekowa” w ramach poddziatania ,, Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowq wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialng
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i w oszczedzanie energii” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz. U. z 2020 poz. 526);

e 7z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow 1 trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu
»lnwestycje w obiekty petnigce funkcje kulturalne”, operacje typu ,Ksztaltowanie przestrzeni
publicznej” oraz operacje typu ,,Ochrona zabytkéw i budownictwa tradycyjnego” w ramach dziatania
»Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1737, z 2018 r. poz. 154 oraz z 2019 r. poz. 2282);

Koszty kwalifikowalne powinny by¢ zgodne z wartosciami wykazanymi w zestawieniu rzeczowo - finansowym,
stanowigcym zatacznik do umowy lub do aneksu.

3. Kwota dotychczas wyplaconej pomocy - [POLE OBOWIAZKOWE)]
Nalezy wpisa¢ kwote pomocy wyplaconej dotychczasowemu beneficjentowi. W przypadku, gdy
dotychczasowemu wnioskodawcy nie wyptacono srodkow finansowych nalezy wpisac ,,0”.

4. Wnioskowana kwota pomocy - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ wnioskowana kwotg pomocy w pelnych ztotych (po odrzuceniu groszy), zaokraglajac w dot do
pelnych ztotych. W przypadku realizowanych operacji, poziom wnioskowanej kwoty pomocy powinien by¢
zgodny z umowa o przyznanie pomocy lub aneksem do tej umowy, pomniejszony o ewentualne dotychczas
wyplacone $rodki w ramach umowy.

5. Wnioskowana kwota pomocy slownie - [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ stownie kwote podang w polu 4. Wnioskowana kwota pomocy, punktu IV Informacje
0 wnioskowanej kwocie pomocy.

V. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEJETEJ OPERACIJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Jezeli inwestycja zostala juz zakonczona i wyptacone zostaty nalezne $rodki (tzn. obowiazuje etap zwigzania
z celem) i na tym etapie beneficjent wyraza zamiar przekazania wiasnosci. Fakt ten nalezy udokumentowac
umow3g przekazania wtasnos$ci lub posiadania dobr.

1. Na jakim etapie realizacji, operacja przejeta jest przez nastgpce prawnego beneficjenta.
Nalezy wstawi¢ znak X we wtasciwe pole, wybierajac etap realizacji inwestycji zgodny ze stanem prawnym.
Za zakonczenie | etapu inwestycji uznaje si¢ ztozenie wniosku o ptatnos¢ za I etap i otrzymanie za niego
wyplaty pieni¢zne;j.

2. Okreslenie mozliwo$ci realizacji operacji przez nastgpce prawnego beneficjenta ubiegajacego sie¢
0 przyznanie pomocy bez udziatu srodkéw publicznych.

W tej czes$ci wniosku okresla sie, czy bez dofinansowania, o ktore si¢ ubiega nastgpca, operacja zostataby
zrealizowana, tj. w takim samym zakresie rzeczowym (w odniesieniu do kosztow kwalifikowalnych)
i w takim samym terminie.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK” lub ,,NIE” na pytania zawarte w tej cz¢sci wniosku. Na podstawie
udzielonych przez nastepce odpowiedzi UM dokona oceny mozliwosci realizacji operacji objetej wnioskiem
bez udziatlu srodkéw publicznych.

Odpowiedz TAK w punktach Al, B3 i B4 (we wszystkich jednocze$nie) oznacza, ze realizacja operacji jest
mozliwa bez udziatu $rodkoéw publicznych. Odpowiedz NIE przynajmniej w jednym z punkow, tj. Al, B3
i B4, bedzie oznaczac, ze operacja nie moze zostac¢ zrealizowana bez udziatu §rodkéw publicznych (w tym
samym czasie).

VI. INFORMACJA O ZALACZNIKACH - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W sekcji VI. Informacja o zalacznikach, w zaleznosci od tego, czy dany zatacznik dotyczy wnioskodawcy lub
realizowanej operacji nalezy wstawi¢ znak ,,X” w pole TAK albo N/D. W wierszu Liczba zalacznikéw nalezy
podac liczbg zataczonych dokumentow.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 4a, 5 nalezy ztozy¢ na formularzach udostepnionych przez UM.
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Dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez UM powinny by¢, w wyznaczonych do tego
miejscach czytelnie podpisane przez osobe reprezentujacg hastepce lub pelnomocnika oraz opatrzone pieczecia
nagtowkowa i datg.

Dotaczone do wniosku dokumenty, uznawane sg przez SW za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo
w Instrukcji do wniosku nie okreslono inaczej.

Kopie dokumentow dotacza si¢ do wniosku po wczesniejszym potwierdzeniu zgodnosci z oryginalem przez
nastgpce lub przez pracownika samorzadu wojewodztwa lub przez podmiot ktory wydat dokument. Mozliwe jest
potwierdzenie kopii za zgodno$¢ z oryginatem rowniez przez notariusza lub tez wystepujacego w sprawie
pelnomocnika bedacego radcg prawnym albo adwokatem. Podczas stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu
epidemii ogloszonego na podstawie ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen
I chor6b zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2020 r. poz. 1845 z p6zn. zm.) w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-
CoV-2 lub stanu nadzwyczajnego wprowadzonego w zwiagzku z zakazeniami tym wirusem, do przedmiotowego
wniosku mozna dotgczy¢ kopie tych dokumentéw bez wymaganego potwierdzenia lub poswiadczenia za
zgodnos¢ z oryginatem.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ wykonane przez tlumacza
przysiegtego ttumaczenie danego dokumentu w jezyku polskim.

A. Zalaczniki dotyczace nastepcy prawnego beneficienta — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

1. Dokumenty potwierdzajace zaistnienie nastepstwa prawnego — kopie*

Nalezy dotaczy¢ kopie dokumentow, na podstawie ktorych nastgpca wstgpuje w prawa i obowigzki
dotychczasowego beneficjenta, ktoremu przyznano pomoc finansowg w ramach wskazanego dziatania.
Dokumentami potwierdzajagcymi zaistnienie nastepstwa prawnego moga by¢ w szczegdlno$ci postanowienia
sadu, decyzje oraz rozstrzygniecia wladcze organow itp.

2. Dokumenty stanowiace podstawe utworzenia i funkcjonowania nastepcy prawnego beneficjenta — kopie*
Nalezy dotaczy¢ kopie dokumentoéw na podstawie, ktorych nastepca dziata w odpowiedniej formie prawne;.
Dokumentem potwierdzajacym podstawe utworzenia i funkcjonowania nastepcy moze by¢ w szczegolnosci:

- w przypadku instytucji kultury, dla ktorej organizatorem jest jst - uchwata organizatora, tj. rady gminy/rady
miejskiej o powotaniu instytucji kultury lub kopia rejestru instytucji kultury oraz statut;

- w przypadku jednoosobowej spotki gminy - uchwata wtasciwej rady gminy/rady miejskiej o powotaniu spotki;
- w przypadku zwigzku migdzygminnego - odpis z rejestru przedsigbiorcow lub odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy.

3. Dokumenty potwierdzajace dane osob reprezentujacych nastepce prawnego beneficjenta — kopie®
Dokumentem potwierdzajacym dane oséb reprezentujacych nastgpcg moze by¢ w szczegolnoscei:

- zaswiadczenie terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta/ burmistrza (dotyczy gminy);

- za§wiadczenie wlasciwej jednostki samorzadu terytorialnego (wojta, burmistrza) potwierdzajace dane oséb
reprezentujacych instytucje kultury, wystawione nie wezesniej niz 30 dni przed ztozeniem wniosku;

- odpis z rejestru przedsigbiorcow lub odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, wystawiony nie wczesniej niz
3 miesigce przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy;

- zawiadomienie MSWIA o rejestracji zwigzku miedzygminnego;

- uchwata zgromadzenia zwigzku migdzygminnego.

4. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone — (oryginat lub kopia)*

Pelnomocnictwo powinno okresla¢ w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorej
pelnomocnik ma umocowanie. W pelnomocnictwie wlasnorgczno$¢ podpiséw nalezy potwierdzi¢ przez
notariusza lub inne uprawnione do tego organy.

4a. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych (dotyczy pelnomocnika) - oryginat;

W zwigzku z wejsciem w Zycie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenia

4 Kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy albo pracownika samorzadu wojewddztwa, albo
podmiot, ktéry wydal dokument, albo poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika
bedacego radca prawnym albo adwokatem. Podczas stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogtoszonego na podstawie ustawy z dnia 5 grudnia
2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi (Dz. U. 2020 r. poz. 1845 z pézn. zm.) w zwiazku z zakazeniami wirusem
SARS-CoV-2 lub stanu nadzwyczajnego wprowadzonego w zwiazku z zakazeniami tym wirusem, do przedmiotowego wniosku mozna dofaczy¢ kopie
tych dokumentow bez wymaganego potwierdzenia lub poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem.
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o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016 r., str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), jezeli
ustanowiono petnomocnika bedacego osobg fizyczng, powinien zapoznaé si¢ z informacjg dotyczaca
przetwarzania danych osobowych na formularzu udostgpnionym wraz z wnioskiem na stronie internetowej
wilasciwego Urzedu Marszatkowskiego (zalgcznik 4a)

W przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa nalezy zaznaczy¢ opcje ,,ND”.

5. Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT - oryginal;
Nastepca moze ubiegac si¢ o uznanie podatku VAT jako kosztu kwalifikowalnego tylko w przypadku, gdy nie
ma mozliwosci odzyskania VAT na mocy prawodawstwa krajowego.

Nastepca, powinien ztozy¢ oryginal Oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT, na formularzu udostgpnionym
wraz z wnioskiem na stronie internetowej UM (zatacznik nr 5).

W sytuacji gdy sposob rozliczania VAT ulegnie zmianie w stosunku do pierwotnego beneficjenta, zmianie moga
ulec dokumenty finansowe i konieczne bedzie przedstawienie zaktualizowanych dokumentéw finansowych
z wyliczeniem wtasciwych dla nastepcy kwot.

6. Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) —oryginat lub kopia*;

Jezeli nastepca ztozyt do wniosku 0 przyznanie pomocy oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT oraz planuje
wykaza¢ VAT w kosztach kwalifikowalnych, powinien wystapi¢ do organu upowaznionego (Dyrektora
Krajowej Informacji Skarbowej) na formularzu ORD-IN (art. 14b §7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja
podatkowa Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 z pézn. zm.) 0 wydanie interpretacji indywidualnej w sprawie braku
mozliwosci odzyskania VAT.

Uwaga: W przypadku, gdy nastepca, na etapie sktadania Wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie
pomocy, nie posiada jeszcze interpretacji indywidualnej, dotyczacej przedmiotowej operacji, moze ja dostarczy¢
wraz z wnioskiem o ptatno$¢. W przypadku operacji realizowanej w jednym etapie — dokument powinien by¢
dostarczony wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncows, w przypadku operacji dwuetapowej — wraz z wnioskiem
o ptatnos$¢ posrednia.

W sytuacji, gdy na etapie ztozenia wniosku o przyznanie pomocy koszty kwalifikowalne bedg obejmowaty VAT
natomiast na etapie rozliczenia operacji okaze si¢, ze VAT nie moze stanowi¢ kosztu kwalifikowalnego,
spowoduje to obnizenie kwoty kosztow kwalifikowalnych stanowiacych podstawe do wyliczenia kwoty pomocy
o warto$¢ podatku VAT oraz bedzie skutkowato zmniejszeniem kwoty pomocy.

B. Inne zalaczniki

W wierszach 7-8 nastepca moze wpisaé zatgczniki, ktore dotgczyt do wniosku, a ktérych nie wyszczegolniono
w czgsci A, Informacji o zalacznikach”.

VII. Oswiadczenia i zobowiazania nastepcy prawnego beneficjenta — [SEKCJIA OBOWIAZKOWA]
Po zapoznaniu si¢ z trescig o$wiadczenia, czytelny podpis wraz z pieczgcig imienng, w wyznaczonym miejscu
sktada osoba reprezentujaca nastepce ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy lub ustanowiony petnomocnik.

Nastepca nie moze podlegac¢ zakazowi dostepu do srodkow publicznych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.).

W przypadku zweryfikowania, ze wobec nastgpcy zostal/zostanie orzeczony zakaz dostgpu do Srodkow
publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sagdu, pomoc nie zostanie przyznana/wyplacona pomoc
zostanie poddana windykacji.

Whnioskodawca ma obowigzek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo wykorzystania do ich
identyfikacji odpowiedniego kodu rachunkowego, zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013.

Nastepca bedzie zobowigzany dostarczy¢ wraz z wnioskiem o platno$¢ dokumenty dotyczace przyjetych

uregulowan w zakresie polityki rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont a takze wyciagg z konta, na ktérym
zaksiggowane zostaly wszystkie wydatki zwigzane z realizowang operacja.
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W przypadku ustalenia powaznej niezgodnosci lub przedstawienia falszywych dowodow w celu otrzymania
wsparcia lub jezeli w wyniku zaniedbania nie zostaty dostarczone niezbedne informacje, dofinansowanie nie
zostanie udzielone (nastagpi odmowa lub podjg¢te zostang czynno$ci zwigzane z odzyskaniem nienaleznie
pobranych $rodkow).

W przypadku nieprawidlowosci skutkujacej wykluczeniem zostanie zastosowane wykluczenie roéwniez
w odniesieniu do dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich (dla wszystkich poddziatan
1 typow operacji). Wykluczenie zostanie zastosowane w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzona zostata
niezgodno$¢ oraz w kolejnym roku kalendarzowym. W takim przypadku beneficjenta dodatkowo wyklucza sie
z takiego samego srodka lub rodzaju operacji w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzono niezgodno$é, oraz
w kolejnym roku kalendarzowym, zgodnie z trescig art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014.

Jednoczesnie nastgpca oSwiadczajac, ze realizacja operacji nie jest mozliwa bez udziatu §rodkéw publicznych,

zapewnia, ze realizacja inwestycji bez udzialu $rodkow EFRROW nie bylaby mozliwa, a tym bardziej
w zaplanowanym we wniosku terminie - tym samym nie wystepuje efekt deadweight.
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