IW-2 19.2 G

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PEATNOSC

na projekt grantowy w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

A. CZESC OGOLNA

1. Przed wypeieniem wniosku 0 ptatno$¢ na operacje (projekt grantowy), zwanego dalej wnioskiem w ramach
poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢”, objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014—2020, nalezy zapoznac si¢ Z trescig
niniejszej instrukcji.

2. Whniosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo
wojewodzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej wojewddztwa, zwanych dalej UM.

3. Do wniosku dotgcza sie dokumenty, zgodnie z listg zatacznikow okre$long w sekcji wniosku VIII. INFORMACIA
O ZALACZNIKACH.

Podczas stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogloszonego na podstawie ustawy z dnia 5 grudnia
2008 r. 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2022 r. poz. 1657, 2280, 2674,
2705, 2770) w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS - CoV-2 lub stanu nadzwyczajnego wprowadzonego
w zwiazku z zakazeniami tym wirusem, kopie dokumentéw wymagajacych potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem
przez pracownika LGD, samorzadu wojewodztwa, lub podmiot, ktory wydat dokument, albo wymagajacych
poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza, albo przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika
bedacego radcg prawnym lub adwokatem, mozna dotgczy¢ bez wymaganego potwierdzenia lub poswiadczenia za
zgodno$¢ z oryginatem.

4.  Obliczania i oznaczania terminéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci W toku postepowania w sprawie
0 wyptate srodkow finansowych z tytutu pomocy dokonuje si¢ zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. — Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360, 2337, 2339), dalej: ustawa KC.

Najczestsze zastosowanie w toku postgpowania W sprawie 0 wyptate pomocy w ramach poddziatania 19.2
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” beda
mialy W szczegblnosci nastepujace przepisy ustawy KC dotyczace terminow:

- LArt. 111, § 1. Termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostathiego dnia.

—  § 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sig¢ przy obliczaniu
terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito.

— Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia, ktory nazwa lub
datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto —
W ostatnim dniu tego miesigca.

— Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od
pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.”

! Powyzsze przepisy nalezy interpretowaé w nastepujacy sposob:

—  dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uptywem poétnocy. Przyktadowo, termin
dokonania czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed poioca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej
placowce pocztowej operatora wyznaczonego (Poczta Polska);

—  termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nastepujacego po dniu, w ktorym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub
zobowiazujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do uzupehienia brakow);

—  w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

—  poczatek obliczania terminu rozpoczyna sig¢ juz w tym samym dniu, w ktérym nastapito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np.
wyptata ptatnosci koncowej ,od ktorej liczy si¢ S-letni okres wywigzywania si¢ ze zobowigzan umowy o przyznaniu pomocy),

—  zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nast¢puje z koncem dnia, ktory odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego terminu
(np. od $rody do konica dnia nastepnej srody); zakonczenie terminu okreslonego W miesiagcach lub latach nastepuje z koficem dnia, ktory
odpowiada datg poczatkowemu dniowi tego terminu,

—  jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu 0znaczonego w miesiacach ze wzglgdu na brak dnia odpowiadajacego
dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastepuje z koncem ostatniego dnia danego
miesigca (nNp. 1-miesigczny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ w koncem dnia 30 kwietnia);

- zadzienh ustawowo wolny od pracy uznaje si¢: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia— Swieto Trzech Kroli, pierwszy i drugi dzien
Wielkiej Nocy, 1 maja - Swieto Pafistwowe, 3 maja - Swigto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzien Bozego
Ciata, 15 sierpnia - Wniebowzigcie Najéwigtszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swigtych, 11 listopada - Narodowe Swigto
Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia;

—  przesunigcie terminu na dzien nastgpny po dniu wolnym od pracy lub po sobocie dotyczy wytacznie obliczania zakofczenia terminu na
wykonanie czynnoéci.

Terminy w toku postgpowania 0 wyptatg pomocy w ramach poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosé¢” sa terminami ciaglymi, co 0znacza, iz oblicza sig je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesigce lub lata.
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SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

5.

10.

11.

Zaleca sie, aby wniosek zostat wypetniony elektronicznie i wydrukowany i podpisany przez Beneficjenta,
a nastepnie zapisany na nos$niku CD (przy wypetianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwo$¢ dodawania
wierszy oraz zawijania tekstu w polach). Noénik ten, wraz z wnioskiem nalezy dostarczy¢ do UM.

Dla kazdego etapu operacji nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek, tj. w przypadku operacji:

— realizowanych w dwoch etapach odpowiednio: wniosek 0 ptatno$¢ posrednig, wniosek 0 ptatnosc
koncowa;
— realizowanej w jednym etapie: wniosek o ptatno$¢ koncowa.

W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Beneficjenta — nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych
liczbowych nalezy wstawi¢ warto$¢ ,,0,00”, chyba, ze w Instrukcji podano inaczej.

Dane finansowe podawane we wniosku, w tym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wyrazone
sa w ztotych. Zaleca si¢ podanie ich z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku, za wyjatkiem wnioskowanej
kwoty pomocy, ktora nalezy zaokragli¢ w dot do petnych ztotych (obciecie groszy).

W przypadku, gdy zakres niezb¢dnych informacji nie mieséci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamies$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zatacznikow sktadanych na
udostepnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacja ha
whniosku, ze dana rubryka lub tabela zostata powielona i dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisa¢ oraz
opatrzy¢ datg i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

Przed ztozeniem wniosku do UM nalezy upewni¢ sie, czy:

— wniosek zostat podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez osobe / 0s0by reprezentujace Beneficjenta
/ pelnomocnika Beneficjenta,

—  wypehione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku,

— zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VI INFORMACJIA
O ZALACZNIKACH).

Wszystkie zataczone do wniosku dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ przettumaczone na jezyk
polski przez ttumacza przysieglego.

ZY.OZENIE WNIOSKU

12.

Whiosek wraz z wymaganymi zatacznikami, nalezy ztozy¢, w miejscu i w terminie okreslonym w umowie
0 przyznaniu pomocy/aneksie (dalej: umowa).

Whiosek sktada si¢:

— osobiscie albo przez upowazniong osobg, albo

— przesylka rejestrowana, nadang w placowce pocztowej operatora wyznaczonego, o ktorym mowa w art. 3 pkt 13
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896, 1933, 2024), albo

na elektroniczng skrzynke podawcza w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dor¢czeniach
elektronicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 285), zgodnie z trybem okreslonym w art. 42b ustawy z dnia 20 lutego 2015
r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2022
r. poz. 2422, 2433, 2727), - tzw. skrzynka ePUAP;

w formie:
— papierowe;.

W celu usprawnienia procesu oceny wniosku zaleca si¢ roéwniez jego ztozenie w wersji elektronicznej (zapisanym
na informatycznym no$niku danych, np. na ptycie CD). W przypadku dolaczenia, np. ptyty CD,

— dokumentu elektronicznego przestanego za posrednictwem skrzynki ePUAP;

Zgodnie z art. 147 ust. 2 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych, dorgczenie
korespondencji nadanej przez osobg fizyczng lub podmiot niebgdacy podmiotem publicznym, bedace
uzytkownikami konta w ePUAP, do podmiotu publicznego posiadajacego elektroniczng skrzynke podawcza
w ePUAP, w ramach ustugi udostgpniane w ePUAP, jest rownowazne w skutkach prawnych z dorgczeniem przy
wykorzystaniu publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia elektronicznego, do czasu zaistnienia obowiazku
stosowania tej ustawy, o ktorym mowa w art.155, przez ten podmiot publiczny.

Wi

— UM, z ktérym zostala zawarta umowa o przyznaniu pomocy,

— terminie okreslonym w umowie o przyznaniu pomocy.
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Uwaga!

Termin uwaza si¢ za dotrzymany, jesli:

+ data pieczeci UM (potwierdzajaca wptyw dokumentu) — w przypadku ztozenia dokumentu osobiscie albo przez
upowazniong osobe,

+ data stempla operatora wyznaczonego (operatora pocztowego) — w przypadku zlozenia dokumentu przesytka
rejestrowana,

 data wprowadzenia dokumentu elektronicznego do systemu teleinformatycznego UM - w przypadku przestania
wniosku na elektroniczng skrzynke podawcza ePUAP, nie jest péZniejsza niz ostatni dzien terminu na ztozenie wniosku
okreslony w umowie lub w wezwaniu do zlozenia wniosku.

13. Ztozenie wniosku w UM potwierdza si¢:

— na kopii pierwszej strony wniosku - w przypadku zlozenia wniosku osobiscie albo przez upowazniong osobg,

Potwierdzenie zawiera dat¢ ztozenia wniosku oraz jest opatrzone pieczg¢cia UM i podpisane przez osob¢ przyjmujaca
wniosek.
— w formie pisemnej - w przypadku przestania wniosku za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora
wyznaczonego, uznaje si¢ dzien, w ktorym nadano t¢ przesytke (data stempla pocztowego),
— w formie elektronicznej na skrzynke podawcza e-PUAP, o ile Beneficjent posiada skrzynke podawcza w ePUAP
(potwierdzeniem jego dostarczenia dla Beneficjenta jest automatycznie utworzone urzedowe poswiadczenie odbioru
(UPO) wystawione przez UM, ktore Beneficjent otrzymuje na skrytke ePUAP z ktorej przestat wniosek).

14. Sktadanie dokumentéow za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej UM, dalej zwanej skrytkg ePUAP,
wymaga posiadania przez Beneficjenta profilu zaufanego oraz konta na elektronicznej Platformie Ustug
Administracji Publicznej (tzw. ePUAP) dostepnej pod adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta.
Whiosek oraz wymagane zalaczniki — po zalogowaniu do tej platformy - sktadane sa poprzez wybranie Pisma
og6lnego do podmiotu publicznego w Katalogu spraw (instrukcja postgpowania zamieszczona jest na stronie
wiasciwego UM) i przestanie pisma (wraz z zalacznikami) na adres wlasciwego UM.

W przypadku przekazania catosci dokumentacji poprzez skrytke ePUAP, wniosek i dokumenty wytworzone przez
Beneficjenta nie musza zawiera¢ podpisbw w wyznaczonych do tego miejscach. Wystarczajace jest bowiem
podpisanie przez Beneficjenta lub jego petnomocnika lub osobe reprezentujaca Beneficjenta podpisem zaufanym
(za posrednictwem profilu zaufanego Beneficjenta lub jego petnomocnika lub osoby reprezentujaca Beneficjenta)
pisma ogolnego przekazujacego cato$¢ dokumetacji poprzez skrytke ePUAP (nalezaca do Beneficjenta lub jego
pelnomocnika lub osoby reprezentujgcej Beneficjenta).

wniosek i zatgczniki do wniosku sporzadzane na formularzach udostgpnionych przez UM lub tez dokumenty
wytworzone przez Beneficjenta nie muszg zawiera¢ podpiséw w wyznaczonych do tego miejscach. Wystarczajace
jest bowiem podpisanie przez Beneficjenta lub jego pelnomocnika lub osobg reprezentujaca Beneficjenta podpisem
zaufanym (za posrednictwem profilu zaufanego Beneficjenta lub jego petnomocnika Iub osoby reprezentujacej
Beneficjenta) pisma ogolnego przekazujacego cato§¢ dokumentacji poprzez skrytke ePUAP (nalezaca do
Beneficjenta Iub jego petnomocnika lub osoby reprezentujacej Beneficjenta);

zalaczniki dotyczace 0sob trzecich sporzadzane na formularzach udostepnionych przez UM musza by¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym osoby, ktorej dotycza
a nastgpnie dotgczone do pisma ogdlnego. Pismo ogélne musi by¢ podpisane przez Beneficjenta / pelnomocnika
Beneficjenta / osob¢ upowazniong do reprezentowania Beneficjenta podpisem zaufanym, a nastepnie przekazywane
jest przez skrytke ePUAP (nalezgcg Beneficjenta lub jego pelnomocnika lub osoby reprezentujacej Beneficjenta)
jako calo$¢ dokumentacji do UM;

dokumenty wydane przez inne podmioty (np. pozwolenie na budow¢) moga by¢ przekazywane za posrednictwem
skrytki ePUAP (jako zalacznik do pisma ogblnego) w formie skanu — odwzorowania cyfrowego dokumentu
w formie papierowej. Niemniej jednak dokument taki powinien zawiera¢ w swojej tresci identyfikator (tj. znak
sprawy nadany przez organ administracji wydajacy dokument) pozwalajacy na jednoznaczne stwierdzenie jego
autentycznosci oraz by¢ potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta. Majac na uwadze, ze skan
dokumentu nalezy uzna¢ za jego kopig¢, Beneficjent zobowiazany bedzie do dostarczenia oryginalow tych
dokumentéw najpdzniej w terminie wynikajacym z wezwania do uzupeinienia, tak aby wypelnione zostaly
wymagania okre§lone przepisami rozporzadzenia wykonawczego w przedmiotowym zakresie. Dodatkowo
w sytuacji powzigcia przez UM watpliwos$ci co do autentycznosci zatgczonej do wniosku dokumentacji Beneficjent
zostanie wezwany do ztozenia poprawnego dokumentu. Beneficjent/ pelnomocnik Beneficjenta/ osoba upowazniona
do reprezentowania moze dokumenty skladane za posrednictwem skrytki ePUAP, bedace podstawa ubiegania si¢
o wyptate pomocy, opatrze¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem osobistym lub uwierzytelni¢
w inny sposob zapewniajagcy mozliwo$¢ potwierdzenia pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych
w postaci elektronicznej. Jezeli dokumentacja sktadana jest przez osobe trzecia niebedaca petnomocnikiem/osoba
upowazniona do reprezentowania z wykorzystaniem profilu zaufanego tej osoby, wniosek i zataczniki do wniosku
sporzadzane na formularzach udostgpnionych przez ARIMR (w tym zatgczniki dotyczace osob trzecich podpisane
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przez te osoby podpisem kwalifikowalnym, zaufanym albo osobistym) lub tez dokumenty wytworzone przez
Beneficjenta bedace zatacznikiem do pisma ogoélnego powinny by¢ opatrzone (kazdy z dokumentow)
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym Beneficjenta/
pelnomocnika Beneficjenta / osoby upowaznionej do reprezentowania Beneficjenta. W przypadku dokumentow
wydawanych przez inne podmioty, kopie tych dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez Beneficjenta / pelnomocnika Beneficjenta/ osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta, a nastgpnie
zatagczone w formie skanow.

Przed wystaniem pisma ogo6lnego Beneficjent moze wskazaé, czy chce aby dalsza korespondencja w sprawie (np.
wezwania do uzupehien / wyjasnien) byta kierowana do niego ze skrytki ePUAP (za posrednictwem ktorej nadat
wniosek). Domyslnie ustawiona jest opcja Rezygnuj¢ z dorgczania pism na skrzynke ePUAP (GOV). Takie
rozwigzanie oznacza, ze dalsza korespondencja bedzie prowadzona w formie tradycyjnej czyli za posrednictwem
Poczty Polskie;j.

Jezeli Beneficjent chciatby, aby dalsza korespondencja w sprawie (np. wezwania do uzupetien/wyjasnien) byta
kierowana do niego za posrednictwem skrytki ePUAP to checkbox Rezygnuje z doreczania pism na skrzynke
ePUAP (GOV) nie powinien by¢ zaznaczony. Wybranie takiej formy dalszego dostarczania pism powoduje, ze cata
korespondencja ze strony UM (do czasu odwolania tego zadania przez Beneficjenta) bedzie kierowana wytacznie
na adres skrytki ePUAP, a terminy np. na uzupelienic dokumentacji beda biegly od terminu dostarczenia
wskazanego w otrzymanym Urzedowym Potwierdzeniu Odbioru (UPO).

15. W przypadku nieztozenia wniosku w terminie okreslonym w umowie, UM dwukrotnie wzywa Beneficjenta do
ztozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach, o ile nie uptynety dwa (2) lata od dnia zawarcia umowy,
z zastrzezeniem § 5 ust. 2 umowy lub nie uptynat termin 30 czerwca 2024 r.

UM moze uwzgledni¢ wniosek ztozony po terminie okreslonym w umowie lub po terminie wynikajacym z drugiego
wezwania, o ile nie zostanie wypowiedziana umowa i nie uptynety dwa (2) lata od dnia zawarcia umowy,
z zastrzezeniem § 5 ust. 2 umowy lub nie uptynat termin 30 czerwca 2024 r.

16. Zgodnie z postanowieniami umowy, Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania UM
o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang sytuacji faktycznej lub prawnej, mogacych
mie¢ wplyw na realizacj¢ operacji zgodnie z postanowieniami umowy, wyplate pomocy lub spetnienie wymagan
okreslonych w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (dalej: PROW 2014-2020) i aktach
prawnych wymienionych w § 1 umowy. W zwiazku z powyzszym, w przypadku, gdy Beneficjent zamierza np.
zmieni¢ zawarte umowy o powierzeniu grantu, powinien przed dokonaniem jakichkolwiek zmian poinformowaé
UM i uzyska¢ akceptacjg UM.

17. Beneficjent, w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku, moze zwrdcic si¢ z pisemng prosbg o wycofanie wniosku
w calosci lub w czesci. Jezeli Beneficjent zostat poinformowany o niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastepnie wykryto niezgodnosci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do czg¢sci wniosku, ktorych te niezgodno$ci dotycza. Wycofanie wniosku w catosci
sprawia, ze powstaje sytuacja jakby Beneficjent wniosku nie ztozyt. Wniosek skutecznie wycofany nie wywoluje
zadnych skutkow prawnych, a Beneficjent, ktory ztozyl, a nastgpnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie traktowany
jakby tego wniosku nie ztozyt.

18. Stosownie do wymogu okreslonego w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajacym rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.), Beneficjent realizujacy operacje w ramach
PROW 2014-2020 jest zobowigzany do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich zdarzen gospodarczych (transakcji) zwiagzanych z realizacja
operacji. Na Beneficjencie spoczywa obowigzek udokumentowania, ze powyzsze Wymogi zostaty zachowane.

19. W sytuacji, gdy Beneficjent w odpowiedzi na wezwanie do usuni¢cia brakow popelni oczywista omytke, UM (pod
warunkiem, ze Beneficjent dziatat w dobrej wierze) moze poprawi¢ t¢ omytke samodzielnie, a nastgpnie pisemnie
poinformowaé Beneficjenta o tym fakcie. W sytuacji, gdy oczywista omytka zostanie zidentyfikowana przez UM
przed wezwaniem Beneficjenta do usunigcia brakow, Beneficjent zostanie pisemnie wezwany do jej poprawy.

W przypadku, gdy w odpowiedzi na ww. wezwanie Beneficjent nie poprawi oczywistych omytek, UM (pod
warunkiem, ze Beneficjent dziatat w dobrej wierze) moze poprawi¢ te omytki samodzielnie, a nastgpnie pisemnie
poinformowa¢ Beneficjenta o tym fakcie.?

ROZPATRZENIE WNIOSKU

20. Wyptaty srodkow finansowych z tytutu pomocy dokonuje sie niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku,
lecz nie pézniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia jego ztozenia. Do tego terminu nie wlicza si¢ okresu

2 art. 4 rozporzadzenia nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli, srodkéw rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci (Dz. Urz. UE. L 227 2 31.07.2014, str. 69, z pézn. zm.).
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22.
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24,

25.

26.

217.

28.

29.

30.

31.

przeznaczonego na usuniecie brakow lub zlozenie wyjasnien przez Beneficjenta lub przywrdoconego terminu na
dokonanie czynnosci w toku postepowania 0 wyptate pomocy.

Jezeli wniosek zawiera braki, UM wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do usuniecia brakow w terminie 14 dni
od dnia doreczenia wezwania.

W przypadku, gdy pomimo wezwania, Beneficjent nie usungt brakéw, UM ponownie wzywa Beneficjenta
w formie pisemnej do ich usunigcia w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W dniu wystania pisma do Beneficjenta wzywajacego do usunigcia brakow, UM poinformuje Beneficjenta
0 wezwaniu za pomoca poczty elektronicznej lub telefonicznie.

W przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ niezbgdne jest wyjasnienie faktow istotnych dla
rozstrzygnig¢cia sprawy lub przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktow, UM wzywa Beneficjenta
w formie pisemnej do ztozenia pisemnych wyjasnien w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

W przypadku usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien nadanych przesytka rejestrowang w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisow prawa pocztowego, o terminowosci ich zlozenia
decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci ztozenia
decyduje data wptywu do UM.

W przypadku usuniecia brakow, ztozenia wyjasnien lub poprawnych dokumentow poprzez ztozenie dokumentow
w polskim urzedzie konsularnym, termin bedzie uznany za zachowany, o ile dokumenty zostang ztozone w polskim
urzedzie konsularnym przed uptywem wyznaczonego terminu.

Jezeli Beneficjent, pomimo ponownego wezwania, nie usungt brakow, UM rozpatruje wniosek o ptatnosé
w zakresie,w jakim zostal wypetiony oraz na podstawie dotaczonych i poprawnie sporzadzonych dokumentow.

W przypadkach, o ktorych mowa w pkt 21, 22, 24 i 28 wezwanie Beneficjenta do wykonania okre$lonych czynnosci
w trakcie rozpatrywania wniosku, wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez
Beneficjenta tych czynnosci.

W trakcie rozpatrywania wniosku moga zosta¢ przeprowadzone kontrole na miejscu/kontrole na zlecenie, w celu
zweryfikowania informacji zawartych we wniosku i dotaczonych do niego dokumentach ze stanem faktycznym lub
uzyskania dodatkowych wyjasnien. Wezwanie Beneficjenta do ztozenia wyjasnien po kontroli na miejscu/kontroli
na zlecenie wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez Beneficjenta tych czynnosci.

W razie uchybienia terminu wykonania przez Beneficjenta okre$lonych czynnosci w toku postgpowania o wyptatg
pomocy UM, na pro$be Beneficjenta, przywraca termin dokonania tych czynnosci, o ile Beneficjent:

— wnidst prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia,
— jednoczes$nie z wniesieniem prosby dopetit czynnoéci, dla ktorej okreslony byt termin,
— uprawdopodobnit, ze uchybienie nastgpito bez jego winy.

Przywrdcenie terminu do ztozenia prosby, o ktorej mowa powyzej, jest niedopuszczalne.

Srodki finansowe z tytutu pomocy wyptaca sie na warunkach okreslonych w umowie, a W szczegélnosci jezeli
Beneficjent:

a) zrealizowat operacje lub jej etap, w tym ponidst zwigzane z tym koszty kwalifikowalne (wyptacone granty),
zgodnie z warunkami okreslonymi W rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia
2015 r. w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2019 r. poz. 664 i 2023, z 2020
r. poz. 1555, z 2021, poz. 2358), zwanego dalej rozporzadzenie oraz w umowie,

b) zrealizowat lub realizuje zobowigzania okreslone w umowie,

c) dokonat ptatno$ci z tytulu udzielonych grantow nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku 0 ptatnosé¢ lub
usunigcia brakéw w tym wniosku dokonanego w wyniku otrzymania ponownego wezwania do ich usuniecia,

d) udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej etapu, w tym poniesienie kosztow kwalifikowalnych (grantow)
z tym zwigzanych,

e) ztozytl wniosek o ptatnos¢ koncowa, w terminie okreslonym w umowie, ale nie pdzniej niz dwa lata od dnia
zawarcia umowy lub nie p6zniej do dnia 30 czerwca 2024 r.

Uwaga! Beneficjent powinien udokumentowaé rzeczywiste osiggniecie i zachowanie celu operacji, w tym
wskaznikow realizacji celow operacji, wskazanych we wniosku o przyznanie pomocy i w umowie oraz prawidtowe,
zgodne z przeznaczeniem wykorzystanie inwestycji objetej wnioskiem.

Zgodnie z art. 35 ust. 5 i 6 rozporzadzenia nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupehiajacego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania
i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie
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do ptatno$ci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnos$ci (Dz. Urz. UE
L 181 z 20.06.2014, str. 48, z pézn. zm.), w przypadku stwierdzenia, iz Beneficjent umys$lnie ztozyt fatszywe
deklaracje dana operacja zostanie wykluczona ze wsparcia EFRROW a wszystkie kwoty, ktére juz zostaty
wyplacone na t¢ operacje zostang odzyskane wraz z naleznymi odsetkami, zas Beneficjent zostanie wykluczony
z otrzymania wsparcia w ramach tego samego dziatania i poddziatania w danym roku kalendarzowym oraz
W nastgpnym roku kalendarzowym.

Przyktad: wykluczenie podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy / Beneficjenta w ramach poddziataniu 19.1
Wsparcie przygotowawcze, bedzie si¢ automatycznie wiaza¢ z wykluczeniem z mozliwo$ci przyznania pomocy
w dziataniu 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, tj. w pozostatych poddziataniach
19.2,19.3,19.4.

Dodatkowo nalezy pamigtaé, ze oprocz wykluczenia stosowanego w ramach dziatania, wykluczenie z takiego
samego rodzaju (typu) operacji ma rowniez zastosowanie do takiego samego typu (rodzaju) operacji, jezeli
w ramach innych dziatan/poddziatan PROW na lata 2014-2020 mozliwe jest uzyskanie wsparcia na taki sam
rodzaj/typ operacji.

W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta we wniosku kwota pomocy bedzie wyzsza 0 wigcej niz 10%
od kwoty obliczonej przez UM na podstawie prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych, kwota pomocy
do wyptaty zostanie pomniejszona o kwote stanowigca roznice pomiedzy kwotg wnioskowang a kwotg obliczong
na podstawie prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

Pomniejszenie nie bedzie miato zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wiaczenie
niekwalifikujacej si¢ kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej we wniosku o platno$¢. Pomniejszenie nie bedzie
miato takze zastosowania w przypadku projektu grantowego w zakresie okre§lonym w § 2 ust. 1 pkt 9
rozporzadzenia LSR (przygotowania koncepcji inteligententej wsi (Smart Village).

Procentowe przekroczenie kosztow (X) pracownik UM obliczy wg nastgpujacego wzoru:

ArissoumranoE  uotponuey
pomocy wp o - weryfikacji w UM
wniosku o ptatno$é

= *
X Kwota pomocy po weryfikacji w UM 100

Jezeli X > 10% — to kwota do wyptaty zostanie ustalona w nastepujacy sposob:

Kwota pomocy do wyplat _ Kwota pomocy po B (Whnioskowana kwota pomocy z wniosku o ptatno$¢ —
P y yptaty ~ weryfikacji w UM Kwota pomocy po weryfikacji w UM)

32. We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji i pol:

—  [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)] — sekcja(e) obowigzkowa do wypekienia przez Beneficjenta poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

— [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY] - sekcja(e) obowigzkowa do wypehienia przez
Beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola, jesli dotyczy.

— [SEKCJA(E) WYPELNIONA(E) NA STALE] — sekcja niepodlegajaca modyfikacjom.

— [POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowigzkowe do wypetnienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie
odpowiednich danych.

— [POLE(A) OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] - pole(a) do wypehienia przez Beneficjenta w przypadku, jezeli
dotyczy.

— [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM] - pole(a) wypetniane przez pracownika UM po wptynieciu wniosku do
UM.

— [POLE(A) WYPELNIONE NA STALE] — pole(a) niepodlegajace modyfikacjom.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA WNIOSKU
O PLATNOSC

Sekcja tytulowa [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W sekcji tytutowej wniosku pola: Znak sprawy oraz Potwierdzenie ztozenia wniosku/pieczeé UM [ Liczba zalgcznikéw
dotgczonych przez Beneficjenta, data zfozenia i podpis wypeiane sg przez pracownika UM. [POLE WYPELNIA
PRACOWNIK UM]

I. CZESC OGOLNA: [SEKCIJA OBOWIAZKOWA]
Pole 1. Cel ztozenia formularza [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wybra¢ odpowiednig opcje¢ z listy rozwijanej:

—  zlozenie wniosku 0 platno$¢ — jesli Beneficjent sktada wniosek,
—  korekta wniosku o ptatno$¢ — jesli Beneficjent na wezwanie UM usuwa braki we wcze$niej ztozonym wniosku,

Formularzem korekty nie mozna zmienia¢ tych danych, ktore nie byly wymienione w wezwaniu UM. Beneficjent usuwa
braki w polach/dokumentach wniosku, wytacznie tych do ktérych zmiany zostat wezwany.

— wycofanie wniosku o ptatno$¢ w czesci — jesli Beneficjent z wiasnej inicjatywy chce wycofa¢ ztozony wniosek
W czgsSci.

Wskazany we wniosku zakres (po wycofaniu w cze$ci) musi pokrywaé sie z pierwotng wersjg wniosku. W celu
wycofania wniosku lub innej deklaracji w czgéci, nalezy obligatoryjnie ztozy¢ wypetniony wniosek z zaznaczonym
polem wniosku 1.1 ,,wycofanie wniosku w czesci” oraz pisemng informacje, ktore pola/sekcje podlegaja wycofaniu.
W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w catosci, wystarczajgcym jest ztozenie pisemnej prosby o wycofanie
whniosku lub innej deklaracji.

Pole 2. Rodzaj platnosci: [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wybra¢ odpowiednig opcje, przy pomocy listy pomocniczej (w zalezno$ci od rodzaju ptatnoscei):

a) platnos¢ posrednia — w przypadku operacji dwuetapowych: dotyczy wniosku sktadanego w ramach pierwszego
etapu, ktory nie jest etapem koncowym,

b) ptatnos¢ koncowa —w przypadku wniosku sktadanego w ramach operacji jednoetapowych albo wniosku sktadanego
w ramach drugiego etapu realizacji operacji, w przypadku operacji dwuetapowych.

Pole 3. Operacja jest dedykowana grupie (-om) defaworyzowanej (-ym), okreslonej (-ym) w LSR [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy wybra¢ odpowiednig opcje, przy pomocy listy pomocniczej:

a) TAK jezeli operacja jest dedykowana grupie (-om) defaworyzowanej (-ym), okreslonej (-ym) w LSR,
b) NIE jezeli LSR nie przewiduje operacji dedykowanej grupie (-om) defaworyzowanej (-ym) albo operacja nie jest
dedykowana grupie (-om) defaworyzowanej (-ym), okreslonej (-ym) w LSR .

Pole 3.1 Liczba grup defaworyzowanych, do ktérych dedykowana jest operacja nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy
operacja jest dedykowana grupie / om defaworyzowanym, okreslonym w LSR, tj. zaznaczono TAK w pkt 3.

Pole 4. Operacja obejmujaca wyposazenie majace na celu szerzenie lokalnej kultury i dziedzictwa lokalnego
[POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wskaza¢, poprzez wybranie z listy pomocniczej odpowiedzi TAK/NIE, czy operacja obejmuje wyposazenie
majace na celu szerzenie lokalnej kultury i dziedzictwa lokalnego.

a) TAK nalezy wybraé, jezeli we wniosku o przyznanie pomocy w polu 5. Zakres operacji wskazany zostat pkt
5.3 Zachowanie dziedzictwa lokalnego, w tym wyposazenie majqce na celu szerzenie lokalnej kultury i dziedzictwa
lokalnego,

b) NIE nalezy wybra¢ w pozostatych przypadkach, niewymienionych w ppkt a).
I1. DANE IDENTYFIKACJNE BENEFICJENTA
Pole 1. Numer identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez ARiIMR zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r.
0 krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow 0 przyznanie
ptatnoscei (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 2001, 2727). Nalezy pamigtaé, ze dane identyfikacyjne Beneficjenta we wniosku
powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we wniosku o wpis do ewidencji producentow (EP). W przypadku,
gdy dane Beneficjenta sa inne niz dane w EP, Beneficjent powinien niezwtocznie zgtosi¢ aktualizacj¢ tych danych do
wiasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci danych na etapie wyptaty $rodkoéw finansowych bedzie
powodowato konieczno$¢ ztozenia wyjasnien.
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Pole 2. Nazwa Beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ nazwe Beneficjenta, pod ktorg zostal zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS).
Pole 3. NIP [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) nadany przez Urzad Skarbowy.

Pole 4. REGON [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotow Gospodarki Narodowej.

Pole 5. Siedziba i adres Beneficjenta[POLA OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ adres siedziby Beneficjenta zgodne z danymi zawartymi w umowie. W przypadku zmiany danych
Beneficjenta zawartych w umowie, Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania UM o zaistnialych
zmianach.

Punkty: 5.11-5.13 oznaczone gwiazdka ,,*”, jako dane niecobowigzkowe.

Pole 6. Adres do korespondencji (wypehic¢, jesli jest inny niz w punkcie 5 oraz w przypadku wskazania
pelnomocnictwa) [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypehié, jesli adres do korespondencji jest inny niz wskazany w polu 5.

Na ten adres bedzie przesytana wszelka korespondencja pomigedzy UM a Beneficjentem. Jezeli Beneficjent wskazat
pelnomocnika i chce, aby korespondencja byta wysytana na jego adres, nalezy wpisa¢ adres petnomocnika w tym polu.

Punkty: 6.11- 6.13 oznaczone gwiazdka ,,*”, jako dane nieobowigzkowe.

Pole 7. Dane pelnomocnika Beneficjenta - [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

W imieniu Beneficjenta moze wystepowaé petnomocnik, ktoremu Beneficjent udzielit stosownego petnomocnictwa.
W przypadku, gdy udzielone pelnomocnictwo dotyczy innej osoby niz podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy

albo zakres udzielonego wezesniej pelnomocnictwa hie obejmuje etapu sktadania wniosku o ptatnos¢, nalezy ponownie
dotaczy¢ aktualny dokument.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, W sposob niebudzacy
watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktérych pelnomocnik jest umocowany. Zatgczane do wniosku pelnomocnictwo, na
ktorym wiasnorgcznos¢ podpisow zostata potwierdzona przez notariusza, powinno by¢ oryginalem lub kopia

poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza. Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne
z zalgczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Nalezy wpisa¢ dane osobowe, tj. Nazwisko oraz Imig.

Pole 8. Dane oséb upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta (dotyczy podmiotu niebgdacego osoba
fizyczna), zgodnie z wpisem w Krajowym Rejestrze Sadowym - [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Ze wzgledu na forme¢ Beneficjenta oraz mozliwo$¢ zmiany osob w stosunku do osob wskazanych we wniosku
0 przyznanie pomocy, w formularzu wniosku o ptatnoé¢ dla Beneficjentow niebedacych osobami fizycznymi
przewidziane jest pole na wskazanie 0s6b upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta.

W przypadku, gdy nie nastgpita zmiana oséb w stosunku do os6b wskazanych we wniosku 0 przyznanie pomocy,
w pole to nalezy wstawi¢ kreske.

Pole 9. Dane osoby uprawnionej do kontaktu*[POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

W przypadku, gdy Beneficjent wskaze osobg do kontaktu nalezy we wniosku wpisa¢ dane identyfikujace t¢ osobe, tj.
Nazwisko/Imig/Nr telefonul/E-mail.

¥ dane nicobowigzkowe, co oznacza, ze Beneficjent moze, ale nie ma obowigzku wskazywania osoby do kontaktu
z UM.

Pole 9.3 zostato oznaczone gwiazdka (*) jako niecobowiazkowe.
Nalezy pamigtac, ze osoba wskazana do kontaktu bedzie upowazniona jedynie do kontaktéw telefonicznych.
I11. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

Pole 1. Nazwa Funduszu: [POLE WYPELNIONE NA STALE] Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich,

Pole 2. Numer umowy [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ humer umowy, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.
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Pole 3. Data zawarcia umowy [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ date zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy (w formacie dzien-miesigc-rok).
Pole 4. Kwota pomocy z umowy przyznana dla calej operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ kwote pomocy przyznana dla catej operacji, zgodnie z umowa uwzgledniajac ewentualne zmiany kwoty
pomocy, wynikajace z zawartych aneksow.

Pole 5. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ kwote pomocy przyznang dla etapu operacji, zgodnie z umowa uwzgledniajac ewentualne zmiany kwoty
pomocy dla etapu, wynikajace z zawartych aneksow. W przypadku operacji jednoetapowych, kwota z pola 4 réwna jest
kwocie z pola 5 (kwota z pola 5 nie moze by¢ wyzsza od kwoty z pola 4).

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC
Pole 1. Wniosek za okres [POLE(A) OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dzien-miesigc-rok.

W pozycji ,,od...” nalezy wpisa¢ (zarowno dla wniosku o ptatnos¢ posrednig jak i wniosku o platno$¢ koncowa) date
zawarcia umowy, a w pozycji ,,do....” — faktyczny dzien ztozenia wniosku o ptatnos¢ w UM albo ostatni dzien terminu
ztozenia wniosku o ptatnos¢ przewidzianego w umowie/ostatnim podpisanym aneksie.

Uwagal

W ramach rozliczenia, co do zasady nie bedg mogty podlegaé refundacji koszty kwalifikowalne (poniesione granty)
przed dniem, w ktorym zostata zawarta umowa o przyznaniu pomocy na projekt grantowy.

Jesli wybrani Grantobiorcy poniosg wydatki zwigzane z realizacjg zadan w ramach projektu grantowego w okresie przed
podpisaniem umowy na projekt grantowy, to takie wydatki beda poniesione na wiasne ryzyko zaréwno Grantobiorcy
jak i LGD. Moze si¢ bowiem okaza¢, ze wydatki te moga by¢ przez UM zakwestionowane lub skorygowane i cz¢$¢ lub
ich cato$¢ moze by¢ niekwalifikowalna.

Majac na uwadze, ze kosztem kwalifikowalnym jest grant (tj. srodki finansowe powierzone przez podmiot ubiegajacy
si¢ o przyznanie pomocy (LGD) Grantobiorcom na realizacj¢ zadan w ramach operacji), zatem w przypadku projektow
grantowych pomoc jest wyplacana, jezeli ponadto granty zostaly udzielone Grantobiorcom na podstawie umowy
0 powierzenie grantu (zgodnie z § 29 ust 4 rozporzadzenia LSR) oraz gdy umowy o powierzenie grantu zostaty
podpisane po dniu zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy.

Pola 2 — 4 nalezy wypeknié po uprzednim wypetnieniu sekcji wniosku: V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW
O ROWNOWAZNEJ] WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH KOSZTY GRANTOBIORCY oraz
VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACII.

Pole 2. Calkowita warto$¢ zadan zrealizowanych w danym etapie operacji: [POLE OBOWIAZKOWE] — nalezy
przepisa¢ kwote z sekcji wniosku VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACII:
kolumna Wartosé zadania wg rozliczenia (w z4), wiersz RAZEM, ktéra powinna by¢ rowna z suma kwot widniejacych
w sekcjach wniosku (wypelianych odrebnie dla poszczegdlnych Grantobiorcow) V. WYKAZ FAKTUR LUB
DOKUMENTOW (...) kolumna nr 13 Wartos¢ zadania (w z#) wiersz RAZEM.

Uwaga!
Kwota okreslona w tym polu stanowi podstawe do ustalenia wnioskowanej kwoty pomocy wskazywanej w polu 3.

Pole 3. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ kwotg widniejaca w sekcji wniosku V1. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACII
OPERACIJI: kolumna Kwota grantu wg rozliczenia (w z#), wiersz RAZEM.

Whpisywana kwota nie powinna by¢ wyzsza od kwot widniejacych w polach: 1V. 2. Calkowita warto$¢ zadan
zrealizowanych w danym etapie operacji; 111. 5 Kwota pomocy z umowy przyznana dla danego etapu operacji.

Nalezy pamigtaé, ze pomoc jest wyplacana, jezeli przy ustalaniu wysokosci kosztéw kwalifikowalnych podlegajacych
refundacji (wyplaty grantu) nie uwzglednia si¢ kwoty grantow udzielonych Grantobiorcom w wysokosci
przekraczajacej limit wynoszacy 110 tys. ztotych na jednego Grantobiorce w ramach projektow grantowych
realizowanych przez dang LGD (§ 29 ust. 4b pkt 1 rozporzadzenia), z uwzglednieniem przypadku, o ktérym mowa
w § 29 ust. 6 rozporzadzenia.

Uwaga!

Whioskowana kwota pomocy obejmuje zarowno wklad EFRROW jak i wymagany krajowy wklad $rodkow
publicznych. Zgodnie z PROW na lata 2014-2020 obowiazuje jednolita wielko$¢ wktadu EFRROW - 63,63%,
a wymagany krajowy wktad srodkow publicznych wynosi 36,37%.

W przypadku, gdy =zostalo wyptacone wyprzedzajace finansowanie operacji, kwota pomocy, ktora zostanie
zatwierdzona do wyptaty, na podstawie prawidtowo udokumentowanych kosztow kwalifikowalnych, bedzie
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pomniejszana w ramach kazdej ptatno$ci 0 kwote wyprzedzajacego finansowania, nie wiecej jednak niz 36,37 % kwoty
pomocy dla danego etapu. Pomniejszenia kwoty pomocy dla danego etapu dokona pracownik UM weryfikujacy
whniosek.

Pole 4. W ramach operacji udzielono grantow JSFP: [POLE OBOWIAZKOWE]
Z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ odpowiednio:

e TAK - w przypadku, gdy w ramach danej operacji udzielono grantow jednostkom sektora finanséw publicznych,
e ND - w przypadku, gdy w ramach danej operacji nie udzielono grantow jednostkom sektora finanséw publicznych.

Pole 4.1. kwota pomocy przypadajaca na granty realizowane przez JSFP - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE
DOTYCZY] - pole wypetnianie, w przypadku, gdy zaznaczono TAK w polu 4.

Kwota wpisywana w tym polu stanowi odpowiednio:

e w przypadku operacji jednoetapowych — kwote widniejaca w sekcji wniosku VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-
FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACII: kolumna Kwota grantu zrealizowana przez JSFP(w z#),

e w przypadku operacji dwuetapowych:

— dla etapu posredniego — sume kwot: kwoty widniejacej w sekcji wniosku VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-
FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACII: kolumna Kwota grantu zrealizowana przez JSFP(w z#), oraz czgsci
kwoty pomocy okreslonej w umowie dla ptatnosci koncowej przypadajacej na koszty kwalifikowalne dotyczace
grantow realizowanych przez JSFP w drugim etapie,

— dla etapu koncowego — sume¢ kwot: kwoty widniejacej w sekcji wniosku VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-
FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACIJI: kolumna Kwota grantu zrealizowana przez JSFP(w z#) oraz czgsci kwoty
wyplaconej pomocy w ramach platnosci posredniej przypadajacej na koszty kwalifikowalne dotyczace zadan
zrealizowanych przez JSFP w ramach etapu posredniego.

Pole 4.2 procent kwoty pomocy przypadajacy na granty realizowane przez JSFP w ramach calej operacji [POLE
OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] - pole wypetnianie, w przypadku, gdy zaznaczono TAK w polu 4.

Wartos¢ procentowa wpisywang W tym polu nalezy obliczy¢ w nastgpujacy sposob:

Procent kwoty pomocy przypadajacy na Pole 4.1. kwota pomocy przypadajaca na granty
granty realizowane przez JSFP = realizowane przez JSFP X 100
w ramach catej operacji Whioskowana kwota pomocy calej operacji*

*w przypadku operacji:

— jednoetapowych - w mianowniku ww. wzoru nalezy uwzgledni¢ kwote widniejaca w polu 1V.3 Wnioskowana
kwota pomocy dla danego etapu

— dwuetapowych:

o dla ptatno$ci posredniej - w mianowniku ww. wzoru nalezy uwzglgdni¢ sume kwot: kwote widniejaca w polu
V.3 Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu i kwote pomocy widniejaca w umowie dla ptatnosci
koncowej,

e dla ptatnosci koncowej - w mianowniku ww. wzoru nalezy uwzgledni¢ sume kwot: kwote faktycznie
wyptaconej pomocy w ramach ptatnoséci posredniej i kwote widniejaca w polu 1V.3 Wnioskowana kwota
pomocy dla danego etapu.

Pole 5. Odsetki od wyplaconego wyprzedzajacego finansowania operacji podlegajace rozliczeniu w ramach
wniosku [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ kwote odsetek bankowych naliczonych przez bank od przekazanego Beneficjentowi wyprzedzajacego
finansowania operacji (odsetki naliczone od kwoty wyprzedzajacego finansowania na wyodrebnionym dla tych
srodkéw rachunku bankowym, naliczone sa od dnia wptywu wyprzedzajacego finansowania na ten rachunek). Przy
czym nalezy pamigtaé, iz kwota wyprzedzajacego finansowania operacji powinna wynikaé z zapotrzebowania
Grantobiorcow na te $rodki (zgodnie z pkt 1b VIII. Oswiadczenia podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy
wniosku o przyznanie pomocy), gdyz wnioskowanie o kwot¢ maksymalng wyprzedzajacego finansowania, gdy nie ma
takiego zapotrzebowania, wiazatoby si¢ z konieczno$cia zwrotu tych $rodkéow wraz z odsetkami (nie ma w tym
przypadku zastosowania tzw. ,,dobrowolnego zwrotu” bez odsetek).

Odsetki bankowe naliczone przez bank od przekazanego wyprzedzajacego finansowania podlegaja zwrotowi na
rachunek bankowy wskazany przez ARiMR — Beneficjent powinien dokona¢ ich zwrotu przed ztozeniem wniosku dla
etapu/operacji. W przypadku, gdy Beneficjent nie dokona zwrotu odsetek narostych na wyodrgbnionym dla
wyprzedzajacego finansowania rachunku bankowym, kwota jest wykazana we wniosku o ptatno$¢, natomiast nie
pomniejsza kwoty wnioskowanej do wyptaty (pole 1V.3 Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu). Kwote pomocy
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przystugujaca do wyplaty i wynikajacg z wniosku o platnos¢ Agencja pomniejszy o kwote odsetek naliczonych od
przekazanego wyprzedzajacego finansowania, na podstawie sporzadzonego przez UM dokumentu zgloszenia
nalezno$ci ZW-1.

V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ
DOKUMENTUJACYCH KOSZTY GRANTOBIORCY (sekcja powielana dla kazdego Grantobiorcy) [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Czes¢ wniosku V. WYKAZ FAKTUR (...) wypelnia si¢ dla wszystkich grantow przedstawianych do rozliczenia
w ramach wniosku i zrealizowanych przez danych Grantobiorcow.

Pola 1.1 — 1.3 nalezy wypetni¢ zgodnie w zakresem informacji wymaganych w tych polach (wiersz 1.1.2, w przypadku
gdy zawarto wiecej niz jeden aneks nalezy powielic).

Pole 1.4 - nalezy wybra¢ odpowiednia opcje z listy rozwijane;.
Wypehhienie tabeli :

- kolumny oznaczone w nagtoéwkach szarym kolorem nalezy wypemi¢ w oparciu o dokumenty/kopie dokumentow
pozyskanych od Grantobiorcéw, dokumentujacych zrealizowanie (w tym poniesienie kosztow) zadah przedstawianych
w ramach wniosku do rozliczenia (kolumna nr 7 jest wypetniana, w oparciu o zatacznik nr B.3 do wniosku o przyznanie
pomocy Szczegotowe opisy poszczegolnych zadan wchodzgcych w sklad operacji wraz z wykazem planowanych do
poniesienia przez Grantobiorcow kosztow uzasadniajqcych planowane kwoty grantéw wymieniony w sekcji VI.
INFORMACJA O ZALACZNIKACH - o wykaz planowanych do poniesienia przez Grantobiorcow kosztow
uzasadniajgcych planowane kwoty grantow),

- kolumny bez zaszarzenia w nagtowkach wypeliane sg w oparciu o dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow
kwalifikowalnych przez Beneficjenta na rzecz Grantobiorcow (umowy o powierzenie grantow).

Pozycje w ,,WYKAZIE FAKTUR ...,,zawierajace dane finansowe nalezy wypehié¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Uwaga! Suma kwot widniejacych w kolumnie Wartos¢ zadania (w z#) wiersz RAZEM (w z#) w sekcjach wniosku
V. WYKAZ FAKTUR (...) wypelionych odr¢bnie dla kazdego z Grantobiorcow powinna by¢ réwna kwotom
wskazywanym w nastepujacych polach wniosku:

o V. 2 Catkowita wartos¢ zadan zrealizowanych w danym etapie operacji, oraz

e wiersz RAZEM kolumna Wartos¢ zadania wg rozliczenia (W z4) w sekcji wniosku VI. ZESTAWIENIE
RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACII.

Uwagal
Majac na uwadze, ze pomoc na projekt grantowy jest przyznawana, jezeli:

- wysoko$¢ kazdego grantu, o ktorym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.3, jaki ma by¢ udzielony
Grantobiorcy - nie bedzie wyzsza niz 50 tys. ztotych oraz nizsza niz 5 tys. ztotych, a w przypadku projektu grantowego
w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 9 (przygotowania koncepcji inteligentnej wsi) - wynosi 4 tys. ztotych,
Beneficjent powinien dokonywac ptatnosci na rzecz GrantobiorcoOw wytacznie w formie bezgotowkowej — ptatnosci
dokonane gotowkowo nie beda podlegaty refundacji.

VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWAL.
Nalezy wybra¢ odpowiednia opcje z listy rozwijane;.

Czes¢ wniosku VI. ZESTAWIENIE (...) wniosku wypelniana jest dla wszystkich grantow przedstawianych do
rozliczenia w ramach wniosku.

Poszczegblne kolumny nalezy wypetni¢ w oparciu o:
— dane wynikajace z zatacznika do umowy (kolumny zaznaczone w nagtdwkach szarym kolorem), oraz
— dane wynikajace z dokumentdéw potwierdzajacych poniesienie kosztow kwalifikowalnych w ramach
rozliczanego etapu/operacji (pozostate kolumny).

Przy ustalaniu wysokosci kosztow kwalifikowalnych podlegajacych refundacji, nalezy sprawdzi¢, czy koszty
poniesione przez Grantobiorc¢ mieszcza si¢ w zakresie kosztow, o ktorych mowa w § 17 ust. 1 pkt 1-5 oraz 71 9
rozporzadzenia i nie sa kosztami inwestycji polegajacej na budowie albo przebudowie liniowych obiektow
budowlanych w czesci dotyczacej realizacji odcinkow zlokalizowanych poza obszarem wiejskim objetym LSR (nie
dotyczy grantu w ramach projektu grantowego w zakresie przygotowania koncepcji inteligentnej wsi).

Zgodnie z § 29 ust. 6 rozporzadzenia, w przypadku, gdy zgodnie ze statutem danego Grantobiorcy, w ramach jego
struktury organizacyjnej zostaly powotane jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kota, limit o ktérym mowa
w § 13 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia, nalezy liczy¢ oddzielnie na tego Grantobiorce i oddzielnie na jego jednostki

3Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spolecznosci
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organizacyjne, jezeli realizacja zadania, na ktore jest udzielany grant, jest zwigzana z przedmiotem dziatalno$ci danej
jednostki organizacyjnej.

Nalezy pamietaé, aby kwota grantéw udzielonych Grantobiorcom nie spowodowata przekroczenia limitu 110 tys.
ztotych dla jednego Grantobiorce w ramach projektow grantowych realizowanych przez dang LGD, z uwzglednieniem
przypadku o ktérym mowa w § 29 ust. 6 rozporzadzenia.

Kwota grantow udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych (JSFD) w ramach danego projektu grantowego
nie przekracza 20% kwoty srodkow przyznanych na dany projekt grantowy.

Kwestia limitu dla JSFP dotyczy projektu grantowego jako catosci, a nie poszczegodlnych zadan. Limit o ktorym mowa
w rozporzadzeniu - to 20 % kwoty $srodkdéw przyznanych na dany projekt grantowy udzielonych grantéw, a wigc to co
jest na umowach z Grantobiorcami, a nie na rozliczeniu Grantobiorcow (czyli to co LGD przyznata Grantobiorcy, a nie
to co faktycznie wyplacita).

W kolumnie 7, wiersza Razem Kwota grantu zrealizowanej przez JSFP (w z4), 1j. limit 20% dla JSFP nalezy liczyé
w odniesieniu do kwot z uméw 0 powierzeniu grantow dla JSFP dla danego naboru oraz kwot przyznanej pomocy na
projekt grantowy.

W przypadku projektow grantowych w zakresie okreSlonym w § 2 ust. 1 pkt 9 rozporzadzenia LSR (przygotowania
koncepcji inteligentnej wsi) - grant moze zosta¢ udzielony tylko jeden raz, w ramach limitu na jednego Grantobiorce
oraz w ramach jednego projektu grantowego.

VIl. WSKAZNIKI, KTORE ZOSTALY OSIAGNIETE W WYNIKU REALIZACJI OPERACJI, W TYM
WSKAZNIKI OSIAGNIECIA CELU(OW) [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY]

Pole 1. Wskazniki obowigzkowe

Nalezy wskaza¢ warto$¢ wskaznikéw osiggnietych w wyniku realizacji operacji w stosunku do wartosci wskazanej
W umowie - cze¢$¢ wniosku wypelniana obligatoryjnie w przypadku operacji jednoetapowych, a w przypadku operacji
dwuetapowych w odniesieniu do wniosku o ptatno$¢ koncowa.

Uwaga! Cel operacji bedzie mogt zostaé uznany za osiagniety, o ile zostang osiagnigte w wyniku realizacji operacji
wartosci wskaznikow okreslone w umowie.

W przypadku, gdy:

— dla operacji zostata w umowie okreslona warto$¢ tylko dla jednego wskaznika albo dwoch wskaznikow, cel
operacji bedzie mogt zosta¢ uznany za osiagniety, o ile podczas oceny wniosku o ptatnos¢ koncowa zostanie
potwierdzone osiggniecie co najmniej 85% wartosci wskaznika/ kazdego ze wskaznikoéw okreslonego(-ych)
W umowie,

— dla operacji zostaty w umowie okreslone wartosci dla co najmniej trzech wskaznikow, cel operacji bedzie
mogt zosta¢ uznany za osiggniety, o ile podczas oceny wniosku o ptatno$é koncowg zostanie potwierdzone,
iz warto$¢ nie wigcej niz jednego wskaznika zostata osiggnigta na poziome co najmniej 75% a wartosci
pozostatych wskaznikow zostaly osiaggnigte na poziomie nie mniejszym niz 85%.

W kolumnach:
—  WskazZnik — pole wypelnione na state;
— Dezagregacja — pole wypetnione na state;

—  Wartos¢ docelowa wskaznika zgodnie 7 umowg - nalezy poda¢ wartos¢ (liczbowa) wskaznika, ktora wynika
Z Umowy;

— Jednostka miary wskaznika - pole wypehione na state, wskazana zostata jednostka, w ktorej podany jest
wskaznik;

—  Wartos¢ wskaznika osiggnieta w wyniku realizacji operacji - nalezy poda¢ warto$¢ wskaznika (wskaznik
produktu i rezultatu - efekty rzeczowe operacji), jaka osiggnicta zostala poprzez realizacje operacji
(z podaniem wartosci liczbowych) w odniesieniu do zakresu operacji;

—  Sposob pomiaru wskaznika - nalezy opisa¢ w jaki sposob wskaznik byt mierzony / badany w trakcie realizacji
operacji oraz w jaki sposob wskaznik wptynat na realizacje celow operacji.

Wskazniki obowiazkowe, wymienione w tabeli 1, a takze wyjasnienia dotyczace wskaznikow, zakres gromadzonych
danych szczegotowych (dezagregacja) oraz etap, na ktorym konieczne bgdzie przedstawienie informacji w tym zakresie,
zawieraja Wytyczne 10/1/2022 r. w zakresie monitoringu i ewaluacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosé¢ w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, wydane przez Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi, ktore obowigzujg od dnia 15 czerwca 2022 r.

Poza wskaznikami, ktore obejmujag ww. wytyczne, Beneficjent zobowiazany jest gromadzi¢ dane do wskaznikow
wykazywanych w ramach informacji sktadanej po realizacji operacji (o ile dotycza operacji).
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W projekcie grantowym w zakresie okreSlonym w § 2 ust. 1 pkt 9 rozporzadzenia LSR obowigzujagcym wskaznikiem
jest: Liczba przygotowanych koncepcji Smart Village (w ramach jednej operacji, Grantobiorca zobowigzany jest do
realizacji co najmniej 5 zadan).

Pole 2. Pozostale wskazniki

Jezeli operacja realizowata inne wskazniki, ktore nie zostaly wymienione w tabeli 1, ale zostaly wyszczegdlnione
w LSR, nalezy wymieni¢ je w poszczegdlnych wierszach tabeli 2 oraz wpisaé pozostate informacje, zgodnie
z wyjasnieniami zawartymi w polu 1.

VIII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)]

Do wniosku nalezy dotaczy¢ zataczniki zgodnie z wykazem oraz zakresem zadan zrealizowanych w ramach
etapu/operacji.

Zalecane jest ztozenie wniosku takze w wersji elektronicznej (ptyta CD) - nalezy zaznaczy¢ pole TAK, gdy wniosek
sktadany jest rowniez w wersji elektronicznej.

Przy nazwie kazdego zalacznika nalezy, przy pomocy listy rozwijalnej, wybra¢ odpowiednio TAK albo ND.
W przypadku wybrania TAK nalezy wstawi¢ liczbe zatacznikow, jaka jest sktadana wraz z wnioskiem.
W zaleznosci od rodzaju zatacznika, do wniosku nalezy zataczy¢ oryginat lub kopig.

Kopie dokumentow dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD,
samorzadu wojewddztwa, lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnosé
z oryginalem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radcg prawnym Iub
adwokatem, z tym ze kopia pelnomocnictwa, o ktorych mowa w pkt 7, nie moze by¢ potwierdzona za zgodno$é
z oryginatem przez pracownika LGD. Natomiast kopie, o ktérych mowa w pkt 1oraz 2 moga by¢ poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD.

A. Zalaczniki dotyczgce operacji
1. Umowy o powierzenie grantu — kopia

Umowy 0 powierzenie grantu stanowia dokument o rownowaznej wartosci dowodowej do faktur. Nalezy dotaczy¢
kopie wszystkich zawartych umow 0 powierzenie grantu (wraz z ewentualnymi aneksami) dotyczacych zadan
rozliczanych w ramach danego etapu. Przedktadane kopie umow o powierzenie grantu, powinny zosta¢ sporzadzone
W nastepujacy sposob:

— oryginal umowy o powierzenie grantu Beneficjent opatruje adnotacja ,,Przedstawiono do refundacji w ramach
PROW na lata 2014-2020”,

— nastepnie oryginaly umow 0 powierzenie grantu opatrzone adnotacjg jak powyzej, sg skopiowane (skserowane),
a ich kopie sa potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej instrukcji,

— oryginaly umoéw, opatrzone powyzszg adnotacja pozostajg U Beneficjenta i moga podlega¢ kontroli na
miejscu/kontroli na zlecenie podczas oceny wniosku o ptatno$¢ albo kontroli w zakresie wypetnienia zobowigzan
umownych po wyptacie pomocy.

Uwaga! Wszelkie zmiany w zawartych umowach o powierzenie grantu powinny by¢ dokonywane po uprzedniej
akceptacji UM w zakresie zmian planowanych do wprowadzenia w danym grancie. Dokonywanie zmian bez
weczesniejszej akceptacji UM moze prowadzi¢ do odmowy refundacji poniesionych kosztoéw a nawet wypowiedzenia
uMOowWY 0 przyznaniu pomocy.

2. Dowody zaplaty (np. wyciag z rachunku bankowego z ktorego byly dokonywane przez Beneficjenta platnosci
na rzecz Grantobiorcéw, polecenie przelewu, lub dokumenty potwierdzajgce rozliczenie bezgotowkowe) — kopia
Uwagal

Majac na uwadze, ze zgodnie z przepisami rozporzadzenia warto$¢ jednego udzielonego grantu nie powinna by¢ nizsza
niz 5 tys. ztotych (w przypadku projektu grantowego w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 9 rozporzadzenia LSR
- 4 tys. ziotych), Beneficjent powinien dokonywaé ptatno$ci na rzecz Grantobiorcow wyltgcznie w formie
bezgotowkowej — ptatnosci dokonane gotowkowo nie beda podlegaty refundacji.

Dowodem zaptaty bezgotdwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

- wycigg bankowy, lub inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

- zestawienie przelewéw dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania
poszczegolnych przelewow, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub

- polecenie przelewu potwierdzone przez bank,

- wydruku z systemu e-bankowosci.
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W przypadku ptatnos$ci bezgotowkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy podac, po jakim kursie
dokonano ptatnosci. Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje umowy 0 powierzenie grantu
(lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej), ktorej wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania
poszczegolnych wptat.

Wyciag bankowy powinien by¢ opatrzony pieczecig banku, w ktorym dokonano zaptaty. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy
dnia 29 sierpnia 1997 Prawo bankowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2324, 2339, 2640, 2707, z 2023 r. poz. 180),
oswiadczenia woli zwigzane z dokonywaniem czynno$ci bankowych moga by¢ sktadane w postaci elektronicznej.
Wymagane jest, aby na wyciagu zaznaczono operacje finansowe dotyczace wniosku.

Wydruk z systemu bankowosci elektronicznej jest wystarczajacym dokumentem potwierdzajacym dokonanie ptatnosci
i moze zosta¢ zlozony bez koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczeciag banku, w ktéorym
dokonano zapftaty, jezeli wydruk ten jest opatrzony klauzula 0 niewymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.

3. Karty rozliczenia zadania w zakresie projektu grantowego — oryginat, dokument sporzadzany na wzorze
stanowigcym zatgcznik nr VIII.A.3 do wniosku odrebnie dla kazdego z grantow przedstawianych do rozliczenia.

W czeécei zatgcznika Dokumenty, ktérych kopie posiada Beneficjent, a do uzyskania ktzérych, zgodnie z przepisami
prawa, zobligowany byf Grantobiorca w zwigzku z realizacjq zadania w ramach operacji, Beneficjent powinien wpisac,
m.in. te dokumenty, ktorych kopie powinien pozyska¢ od Grantobiorcy i na podstawie ktorych stwierdzit prawidtowa
realizacje zadania przez Grantobiorce np.:

Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci — kopia, dokument wymagany,
w przypadku, gdy w zwiazku z realizacja zadania Grantobiorca byt zobowiazany do posiadania ww. dokumentu.

Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (dokument obowiagzkowy w sytuacji, gdy na etapie wniosku
0 przyznanie pomocy nie byl ostatecznym dokumentem) - kopia, dokument wymagany, w przypadku, gdy
w zwigzku Z realizacjg zadania Grantobiorca byt zobowigzany do posiadania ww. dokumentu.

Dokument ten, powinien zosta¢ ztozony wraz z wnioskiem o ptatno$¢ posrednia, w Sytuacji, gdy na etapie oceny
whniosku o przyznanie pomocy, przedtozona decyzja nie byla ostateczna. Decyzja ostateczna powinna by¢ opatrzona
stemplem wlasciwego organu administracji budowlanej, wpisem na decyzji lub zaswiadczeniem ww. organu —
starostwa, ze decyzja ta stala si¢ ostateczna.

Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowigzek wynika z przepisow prawa
budowlanego — kopia, dokument wymagany, w przypadku, gdy w zwiazku z realizacja zadania Grantobiorca byt
zobowigzany do posiadania ww. dokumentu. Dokument (aktualny) ten powinien by¢ dotaczony do wniosku, w ramach
ktorego wystepujg zadania, ktore zostaty zakonczone oraz dla ktérych z odrebnych przepisow wynika obowigzek
uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego. Dokument wymagany jest takze, jezeli przystgpienie do
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego cze$ci ma nastgpi¢ przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych.

Ostateczne pozwolenie wodnoprawne — jezeli dla robét wymagana byla decyzja o zatwierdzeniu projektu prac
geologicznych - kopia, dokument wymagany, w przypadku, gdy w zwiazku z realizacja zadania Grantobiorca byt
zobowigzany do posiadania ww. dokumentu. Dokument ten dotaczany jest do tego wniosku, w ramach ktorego
wystepuja zadania, ktore zostaty zakonczone oraz dla ktorych z przepisow lub decyzji wynika obowigzek uzyskania
ww. dokumentu.

Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlezone co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub
wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek - wraz z:

—os$wiadczeniem Grantobiorcy, ze w ciggu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robét whasciwy organ nie wniost
sprzeciwu — albo

— zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie
0 zakonczeniu robot budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 dni — kopia, dokument wymagany,
w przypadku, gdy w zwiazku z realizacja zadania Grantobiorca byt zobowiazany do posiadania ww. dokumentu.

Powyzszy dokument powinien by¢ dotaczony do wniosku, w ramach ktorego wystepuja zadania budowlane, ktore
zostaty zakonczone oraz dla ktorych z odrgbnych przepisdéw wynika obowiazek ztozenia Zawiadomienia o zakonczeniu
budowy. Dodatkowo, jezeli okres pomi¢dzy data doreczenia zawiadomienia do wlasciwego organu budowlanego, a data
ztozenia wniosku do UM przekracza 14 dni i organ nie wniost sprzeciwu, nalezy dotaczy¢ o§wiadczenie, ze organ nie
wnidst sprzeciwu.

Nalezy pamigtaé, iz dokument wymagany jest nie tylko w momencie ztozenia wniosku, ale réwniez w trakcie realizacji
operacji. Jezeli okres pomiedzy datg ztozenia zawiadomienia, a datg ztozenia wniosku jest dtuzszy niz 14 dni nalezy
wowcezas dotaczy¢ potwierdzenie, ze nie ma sprzeciwu wobec zgtoszonego zakonczenia prac budowlanych. Mozna
dostarczy¢ takie potwierdzenie wraz z wnioskiem (do wyboru w postaci pieczgci urzedu 0 niezglaszaniu sprzeciwu na
dokumencie zawiadomienia 0 zakonczeniu robdt albo w postaci osobnego potwierdzenia urzedu 0 niezglaszaniu
sprzeciwu.
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Kosztorys réznicowy — kopia, dokument wymagany, w przypadku, gdy w zwigzku z realizacjg zadania Grantobiorca
byt zobowigzany do posiadania ww. dokumentu. Kosztorys réznicowy nalezy dostarczy¢ w przypadku zmian stanu
faktycznego w stosunku do zaplanowanego zakresu prac w projekcie budowlanym / kosztorysie inwestorskim/
kosztorysie ofertowym/ projekcie budowlanym / umowie o przyznaniu pomocy. W przypadku dostarczenia kosztorysu
rdznicowego, jego przedmiar bedzie stanowit podstawe do weryfikacji zakresu rzeczowego.

Protokoly odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji oprogramowania lub Oswiadczenie
Beneficjenta/ Grantobiorcy o poprawnym wykonaniu ww. czynno$ci z udzialem $rodkéw wlasnych — kopia,
dokument wymagany, w przypadku, gdy w zwiazku z realizacja zadania Grantobiorca byt zobowigzany do posiadania
ww. dokumentu.

Zatacznik obowigzkowy dla robét budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen
wymagajacych montazu albo rozruchu oraz zakup oprogramowania komputerowego.

Decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej — kopia, dokument wymagany, w przypadku, gdy
w zwiazku z realizacjg zadania Grantobiorca byt zobowigzany do uzyskania i posiadania ww. dokumentu.

Wycena okres§lajaca warto$¢ rynkowa zakupionych uzywanych maszyn, urzadzen, sprzetu lub innego
wyposazenia 0 charakterze zabytkowym albo historycznym (w przypadku operacji obejmujacych zakup
uzywanego sprzetu 0 charakterze zabytkowym albo historycznym w ramach zachowania dziedzictwa lokalnego)
— kopia, dokument wymagany, w przypadku, gdy w zwigzku z realizacja zadania Grantobiorca byt zobowigzany do
posiadania ww. dokumentu.

W przypadku zadan dotyczacych zachowania lokalnego dziedzictwa kulturowego i historycznego dopuszczalny jest
zakup uzywanego sprzetu 0 charakterze zabytkowym albo historycznym, jezeli cel i charakter operacji tego wymaga
(przyktad: wyposazenie muzeum, regionalne przedmioty, stroje). Wycena powinna zosta¢ zaltgczona wraz z opinig
bieglego rzeczoznawcy posiadajacego uprawnienia do dokonywania wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

W przypadku, gdy cena zakupu uzywanego sprzetu, wyposazenia lub zabytkow z faktury jest wyzsza od ich wartosci
rynkowej z wyceny sporzadzonej przez rzeczoznawce, Koszt zakupu tego sprzetu moze by¢ uznany do refundacji
jedynie do wysokosci ustalonej przez rzeczoznawce.

Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD) zawierajacy stosowna adnotacje celnikéw
przeprowadzajacych odprawe, jako potwierdzenie dopuszczenia towaréw do obrotu — dotyczy maszyn
i urzadzen zakupionych w Kkrajach nienalezacych do Unii Europejskiej — kopia, dokument wymagany,
w przypadku, gdy w zwiazku z realizacja zadania Grantobiorca byt zobowigzany do posiadania ww. dokumentu.
Dokumenty powyzsze nalezy dotagczy¢ do wniosku jedynie w przypadku, gdy maszyny i urzadzenia zostaty zakupione
od sprzedawcy poza obszaru Unii Europejskiej.

Informacja o spelnieniu wymagan w zakresie ochrony $rodowiska wydana przez Wojewodzki Inspektorat
Ochrony Srodowiska — kopia, dokument wymagany, w przypadku, gdy w zwiazku z realizacja zadania Grantobiorca
byt zobowigzany do posiadania ww. dokumentu. Informacja o spelnieniu wymagan w zakresie ochrony srodowiska
sktadana jest z wnioskiem ptatnos¢ koncowa w przypadku zadan dotyczacych przedsigwzig¢ okreslonych
W rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 roku w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczaco
oddziatywac¢ na srodowisko (Dz. U. z 2019 r. poz. 1839, z 2022 r. poz. 1071).

Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje lub inne dokumenty, ktérych uzyskanie jest wymagane przez odrebne
przepisy do realizacji operacji, (w przypadku, gdy w ramach realizacji operacji ich uzyskanie bylo wymagane)
— kopia, dokument wymagane, w przypadku, gdy w zwigzku z realizacja zadania Grantobiorca byt zobowigzany do
uzyskania i posiadania stosownych dokumentow, ktorych obowigzek posiadania wynika z przepisow prawa.

Uwaga! Beneficjent nie jest zobowiazany do dotaczenia ww. kopii dokumentow wraz z wnioskiem o platnos¢.
Posiadanie przez Beneficjenta kopii ww. dokumentéw bedzie sprawdzane podczas kontroli u Beneficjenta w ramach
rozliczania grantéw na podstawie wniosku o ptatno$¢ lub po wyptacie pomocy w 5 letnim okresie od dnia ptatno$ci
koncowe;.

W Karcie rozliczenia zadania nalezy wpisa¢ takze wszelkie dokumenty potwierdzajace osiagnigcie celow i wskaznikow
realizacji operacji, 0 ktorych mowa w sekcji wniosku VII. WSKAZNIKI, KTORE ZOSTALY OSIAGNIETE W
WYNIKU REALIZACIJI OPERACII, W TYM WSKAZNIKI OSIAGNIECIA CELU(OW).

4. Pelny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi wyprzedzajacego finansowania — oryginat
lub kopia

Zatacznik wymagany, gdy Beneficjentowi zostato wyptacone wyprzedzajace finansowanie.

Pelny wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczony do obstugi wyprzedzajacego finansowania
dotgczany jest do wniosku w celu sprawdzenia, czy wyprzedzajace finansowanie wykorzystane zostalo zgodnie
z przeznaczeniem oraz ustalenia wysokosci odsetek naliczonych przez bank od kwoty wyprzedzajacego finansowania.

Wyciag powinien zawiera¢ szczegotowe informacje umozliwiajace zidentyfikowanie przez UM transakcji
dokonywanych w ramach wyodrgbnionego rachunku. Kazda transakcja na wyciagu powinna by¢ przez Beneficjenta
opisana w zakresie danego Grantobiorcy i w ramach zadania, w zakresie ktorego zostala zrealizowana. (w tym celu
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mozna postuzy¢ sie np. wskazanym opisem poszczegdlnych zadan w Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji
operacji).

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wymodg dotyczacy prowadzenia ,,wyodrebnionej rachunkowosci” bedzie jednym
z elementow kontroli na miejscu.

Uwaga

W ramach zapewnionych dla Beneficjenta (LGD) mechanizméw prefinansowania projektow grantowych, Beneficjent
moze réwniez uzyska¢ §rodki na wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji, o ktorym mowa
w art. 13 ustawy, 0 finansowaniu wspolnej polityki rolnej (1.j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 2068), tj. pozyczke z BGK udzielang
z krajowych $rodkéw publicznych do wysokosci 63,63% kwoty pomocy na projekt grantowy. W przypadku korzystania
z obydwu ww. instrumentéw prefinansowania operacji (100% kwoty pomocy) $rodki wyptacone przez ARIMR beda
stanowily wymagane przez BGK uzupehienie do pelnej kwoty pomocy i po zakonczeniu formalnosci zwigzanych
z przyznaniem pozyczki sa przekazywane na rachunek wskazany w umowie z BGK, tzw. ,rachunek s$rodkow
wiasnych”.

Zlecone przez Beneficjenta ptatnosci na rzecz Grantobiorcow sg w takim przypadku realizowane przez BGK w calosci,
tj. w proporcji 63,63% - $rodki pozyczki (cze$¢ kwoty pomocy odpowiadajaca wktadowi EFRROW) i 36,37% - $rodki
prefinansowania wyptacone uprzednio przez ARIMR (cze$¢ kwoty pomocy odpowiadajaca wktadowi krajowemu).

5. Zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo - kKredytowej okreslajace wysokos¢ odsetek na
rachunku bankowym przeznaczonym do obstugi wyprzedzajacego finansowania w okresie od dnia wyplaty
wyprzedzajacego finansowania do dnia zlozenia wniosku o platno$é (zatacznik sktadany w przypadku, gdy
wysokos¢ odsetek nie wynika z zatacznika nr 4) - oryginat lub kopia.

6. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kase oszczednosciowo—kredytows, na ktory majg by¢ przekazane srodki finansowe tytutu pomocy —
oryginat lub kopia

Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktoéry maja by¢ przekazane
srodki finansowe sktadany jest:

— wraz z wnioskiem o ptatnos¢ koncowa — w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie,

— wraz z wnioskiem o ptatnos¢ posrednia — w przypadku, gdy operacja jest realizowana w dwoch etapach.

Dokumentem moze by¢:

— zaswiadczenie z banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo—kredytowej, wskazujgce numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielczg kase oszczedno$ciowo — kredytowg — oryginat, albo

— kopia umowy z bankiem lub spoétdzielcza kasg oszczednosciowo-kredytowg na prowadzenie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielczg kase oszczedno$ciowo-kredytowa, lub czesci tej umowy,
pod warunkiem, ze ta cze$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkow finansowych — kopia,
albo

— os$wiadczenie Beneficjenta 0 numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub rachunku
prowadzonego przez spotdzielcza kasg oszczednosciowo-kredytowa, na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe —
oryginat, albo

— inny dokument z banku lub spétdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej $wiadczacy o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoldzielcza kase oszczedno$ciowo-kredytows, pod
warunkiem, ze bedzie on zawierat dane niezb¢dne do dokonania przelewu srodkéw finansowych — oryginat lub kopia.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent jest zobowigzany zlozy¢ dokument zawierajacy
aktualng informacje 0 numerze rachunku wraz z kolejnym wnioskiem o ptatno$é.

7. Pelmomocnictwo — (w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku o przyznanie
pomocy lub gdy zmienit sie zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa) — oryginat lub kopia.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, W sposob niebudzacy
watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany. Zataczane do wniosku pelnomocnictwo, na
ktorym wiasnorgczno$¢ podpisow zostata potwierdzona przez notariusza, powinno by¢ oryginalem lub kopia
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z zataczonym do wniosku pelnomocnictwem.

8. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego systemu rachunkowosci albo o korzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego - dokument skladany w oryginale na formularzu stanowiacym zalgcznik
do wniosku wraz z wyciagami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont w ramach prowadzonych ksigg
rachunkowych — oryginat, dokument sporzadzany na wzorze stanowigcym zatacznik nr VII1.A.8 do wniosku i sktadany
wraz z wyciggami z polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych
w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
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Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013, str. 487, z pézn. zm.), dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji.

9. Umowa cesji wierzytelnosci - oryginat lub kopia.

W sytuacji, gdy Beneficjent zawarl umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie, ktorej przenosi swojg wierzytelnos$é
wobec dtuznika na osobg trzecia, nalezy dotaczy¢ taka umowe do wniosku. Integralng cz¢$cia tego zatgcznika powinno
by¢ Oswiadczenie diuznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. o$wiadczenie nie stanowi integralnej czesci umowy —
Beneficjent jest zobowigzany dotaczy¢ jego kopie do wniosku. Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta migdzy
Beneficjentem, a cesjonariuszem, wowczas Beneficjent zobowigzany jest w zaswiadczeniu z banku lub spoétdzielczej
kasy oszczednos$ciowo-kredytowej wskaza¢ danego cesjonariusza.

B. Inne zalaczniki dotyczace operacji [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY] - oryginat lub kopia
w przypadku, gdy Beneficjent w zwigzku z realizacja operacji byt zobowiazany do uzyskania dodatkowych, nie
wymienionych powyzej, dokumentow, dokumenty te nalezy wymieni¢ w niniejszej sekcji i dotaczyé do wniosku.
[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY].

1. Zalacznik nr VIIL.B.1

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej wystepujacej w projekcie grantowym
w ramach poddzialania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢" objetym Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014 -2020
pozyskanych przez Beneficjenta

Punkt 1. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ SAMORZAD
WOJEWODZTWA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Punkt 2. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ AGENCJE
RESTRUKTURYZACJI | MODERNIZACJI ROLNICTWA [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

W ww. punktach, Samorzad Wojewodztwa /Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, w zwiazku z trescig
art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE. L. 119 z 04.05.2016,
str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23. 05. 2018, str. 2) wypetnia obowigzek informacyjny w zakresie przetwarzania danych
osobowych.

2. Zalacznik nr VIIIL.B.2

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej wystepujacej w projekcie grantowym
w ramach poddzialania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢" objetym Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 -2020

Punkt 1. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ SAMORZAD
WOJEWODZTWA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Punkt 2. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ AGENCJE
RESTRUKTURYZACJI | MODERNIZACJI ROLNICTWA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W ww. punktach, Samorzad Wojewodztwa /Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, w zwiazku z trescia
art. 13 /art.14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 119 z
04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23. 05. 2018, str. 2) wypelnia obowigzek informacyjny w zakresie
przetwarzania danych osobowych.

ZGODA PELNOMOCNIKA BENEFICJENTA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH [SEKCJA
OBOWIAZKOWA] - zaznaczy¢ znakiem X

ZGODA OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
[SEKCJA OBOWIAZKOWA] - zaznaczy¢ znakiem X

Po doktadnym zapoznaniu z opisanymi zgodami na przetwarzanie danych osobowych Beneficjent powinien zaznaczy¢
znakiem ,,X” (badz nie zaznaczaé, jezeli nie wyraza zgody) w miejscach wyznaczonych, a nastgpnie wpisaé
miejscowos$¢ 1 date oraz ztozy¢ czytelny podpis.

Podanie danych jest dobrowolne dla kazdej ze zgod, a ich niepodanie nie wplywa na proces przyjgcia i rozpatrzenia
whniosku o ptatno$¢ w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020. Niepodanie
tych danych uniemozliwi jedynie realizacje¢ celow wskazanych w tre$ci poszczegélnych zgdd. Kazda z powyzszych
zgdd mozna wycofa¢ w dowolnym momencie, poprzez przestanie "o$§wiadczenia o wycofaniu zgody" na adres
korespondencyjny administratora danych z dopiskiem "Ochrona danych osobowych" lub na adres poczty elektronicznej
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(info@arimr.gov.pl, iod@arimr.gov.pl). Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktdrego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

C. Liczba zalacznikéw (Razem) [POLE OBOWIAZKOWE)]
Nalezy wpisa¢ sume zatagczonych do wniosku zatacznikow.
IX. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)].

Po zapoznaniu sie z trescig Oswiadczenia nalezy wstawi¢ date i miejscowo$¢ oraz ztozy¢é W wyznaczonym miejscu:
piecze¢ Beneficjenta, pieczecie imienne i podpisy osob reprezentujacych Beneficjenta albo czytelny podpis
Petlnomocnika Beneficjenta.

X. OSWIADCZENIE O WYPELNIENIU OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO WOBEC INNYCH 0SOB
[SEKCIA(E) OBOWIAZKOWA (E)]

Oswiadczenie dotyczy wypehienia obowigzkéw informacyjnych wobec 0s6b fizycznych, od ktdrych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio zostang pozyskane w celu przyznania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach
poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Po doktadnym zapoznaniu nalezy w miejscu wyznaczonym wpisa¢ miejscowo$¢ i date oraz ztozy¢ czytelny podpis
osoby / 0s6b reprezentujacych upowaznionej Beneficjenta (LGD) /pelnomocnika.

Uwaga!

Zgodnie z art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r.
uzupetniajacego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego
systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych
majacych zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci, jezeli ustalono, ze Beneficjent przedstawit falszywe dowody w celu otrzymania wsparcia lub w wyniku
zaniedbania nie dostarczyt niezbednych informacji, wsparcia odmawia si¢ lub cofa si¢ je w catosci. Beneficjenta
dodatkowo wyklucza si¢ z takiego samego srodka lub rodzaju operacji w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzono
niezgodnos¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

Nalezy pamigta¢ o obowigzkach dotyczacych informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW, zgodnie z warunkami okre§lonymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, np. na stronie
tytutlowej publikacji (np. broszur, ulotek i biuletyné6w) oraz na plakatach na temat $rodkéw 1 dziatan
wspotfinansowanych przez EFRROW nalezy zamie$ci¢ wyrazne wskazanie na udziat UE: ,,Europejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”, a takze logotyp (emblemat) UE
w przypadku, gdy zamieszczone zostalo rowniez godlo panstwowe lub regionalne, Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020, Programu LEADER.

Obowiazek informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami
ww. zalacznika III do rozporzadzenia nr 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, dotyczy zarowno Beneficjenta jakim w projekcie grantowym jest LGD (§ 5
ust. 1 pkt 10 umowy) jak rowniez Grantobiorcy (§ 5 ust. 1 pkt 11 lit. b tiret dziewigte umowy).

PROW 2014-2020_19.2/6z Strona 18 z 18



