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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

w ramach poddzialania 19.3 ""Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspélpracy z lokalna grupa
dzialania" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

CZESC OGOLNA

Przed wypetnieniem wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej wnioskiem nalezy zapoznaé si¢ z zasadami
przyznawania pomocy finansowej, w ramach poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie
wspolpracy z lokalng grupq dziatania, zwanym dalej: poddziataniem 19.3, opisanymi w szczegdlnosci w Programie
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, zwanym dalej ,,PROW na lata 2014-2020”, aktach prawnych? oraz
niniejsza instrukcja.

Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy w ramach poddziatania 19.3 obejmuje operacje polegajace na:
- przygotowaniu projektu wspélpracy,

- realizacji projektu wspolpracy oraz

- realizacji poprzedzonej przygotowaniem projektu wspélpracy.

Whiosek sporzadza si¢ na formularzu udostepnionym na stronie internetowej Urzgdu Marszatkowskiego (zwanym
dalej UM), na ktorego obszarze znajduje si¢ siedziba lokalnej grupy dziatania, ktéra jest umocowana do dziatania w
imieniu pozostaltych LGD uczestniczacych w realizacji operacji, zwanej dalej ,,LGD”. Powyzszy skrot uzywany jest
takze w teks$cie w odniesieniu do pozostatych lokalnych grup dziatania, ktore ubiegaja si¢ o przyznanie pomocy.

Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z listg zalgcznikdw okreslong we wniosku w sekcji VII. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH.

W przypadku wystapienia rozbiezno$ci pomigdzy danymi zawartymi we wniosku, dokumentach dolgczonych
do wniosku, danymi bedacymi w posiadaniu UM, danymi zawartymi w innych publicznych elektronicznych
przegladarkach lub bazach danych, LGD moze zosta¢ poproszona o przedstawienie dodatkowych dokumentow lub
ztozenie wyjasnien.

SPOSOB WYPEENIANIA WNIOSKU

2.

Zaleca sig, aby wniosek zostal wypelniony elektronicznie i wydrukowany lub wypekiony odrecznie W sposob
czytelny (np. pismem drukowanym) i trwaty.

W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy LGD - nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych
liczbowych nalezy wstawi¢ warto$¢ ,,0,00”, chyba, ze w instrukcji podano inaczej.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach / rubrykach,
dane te nalezy zamie$ci¢c na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zatgcznikéw sktadanych

! Dotyczy to w szczegdlnoscei:

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm.), zZwanego dalej
rozporzadzeniem nr 1303/2013,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaro6w wiejskich
przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021 r. poz. 182, 904 i 1603),

ustawy z dnia 27 maja 2015r. o finansowaniu wspoélnej polityki rolnej (Dz.U z 2018 r. poz. 719),

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 1167), zwanej dalej ustawa RLKS,
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Przygotowanie i realizacja dziatah w zakresie wspdtpracy z lokalng grupa dziatania”, obj¢tego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 1839, z 2018 r. poz. 1015, z 2019 r. poz. 1698, z 2020 r. poz. 1274 oraz z 2021 r. poz.
1809), zwanego dalej rozporzadzeniem 19.3
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na udostgpnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej czgsci dokumentu dotycza oraz z adnotacja
na wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostala dotgczona. Dodatkowe strony nalezy ponumerowaé, podpisaé
oraz opatrzy¢ datg i dotaczyé przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypetnianiu elektronicznym wniosku
istnieje mozliwo$¢ dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

4. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic si¢, czy:

a) wniosek zostal podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez LGD umocowang w tym zakresie przez
pozostatych partneréw albo petnomocnika;

b) wypelnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku;

C) =zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VII.  INFORMACJIA
O ZALACZNIKACH).

5. Dane finansowe podawane we wniosku oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wyrazone sa w ztotych
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Wyjatek stanowi wnioskowana kwota pomocy, ktora podajac, nalezy
zaokragli¢ w dot do pelnych ztotych.

ZX.0OZENIE WNIOSKU

1.  Whniosek wraz z wymaganymi zalgcznikami podmiot sktada w UM, albo samorzadowej jednostce samorzadu
wojewodztwa, na ktorego obszarze znajduje si¢ siedziba LGD, ktéra jest umocowana do dziatania w imieniu
pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji operacji w nastepujacy sposob:

- w formie papierowej, albo

- w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczna skrzynke podawcza albo w postaci elektronicznej na adres do
doreczen elektronicznych? 333 (tzw. skrytka ePUAP).

2.  Dla sprawniejszej weryfikacji zaleca si¢ ztozenie wniosku dodatkowo w wersji elektronicznej, np. na ptycie CD,
informacje o tym nalezy poda¢ w sekcji VII INFORMACJA O ZAL ACZNIKACH

Ztozenie wniosku potwierdza si¢ na jego kopii. Potwierdzenie zawiera dat¢ zlozenia wniosku oraz jest opatrzone
pieczeciag UM i podpisane przez osobg przyjmujaca wniosek.

W przypadku wniesienia wniosku o przyznanie pomocy drogg elektroniczng na elektroniczng skrzynke podawcza o
terminowosci decyduje data wprowadzenia dokumentu elektronicznego do systemu teleinformatycznego Urzgdu
Marszatkowskiego, a w przypadku wniesienia w postaci elektronicznej na adres do dorgczen elektronicznych o
terminowos$ci decyduje dzien wystawienia dowodu otrzymania, o ktorym mowa w art. 41 ustawy o dorgczeniach
elektronicznych.

3. LGD informuje UM w formie pisemnej o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem, niezwtocznie
po ich zaistnieniu.

2 Jezeli w ogloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy albo w ogloszeniu o zamoéwieniu publicznym, albo w komunikacie zamieszczonym na
stronie internetowe]j agencji platniczej lub podmiotu wdrazajacego zostata przewidziana mozliwo$¢ sktadania dokumentow w formie dokumentu
elektronicznego na elektroniczna skrzynke podawcza lub jezeli w ogloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy albo w ogloszeniu o
zamoOwieniu publicznym, albo w komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej agencji platniczej lub podmiotu wdrazajacego zostata
przewidziana mozliwo$¢ sktadania dokumentéw w postaci elektronicznej na adres do dorgczen elektronicznych, wpisany do bazy adresow
elektronicznych, o ktorej mowa w art. 25 ustawy 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. poz. 2320 oraz z 2021 r. poz. 72, 802,
1135, 1163 i 1598).

3

Elektroniczna skrzynka podawcza - dostgpny publicznie $rodek komunikacji elektronicznej, w rozumieniu art. 3 pkt 17 ustawy z dnia 17 lutego 2005
r. 0 informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 670, 952, 1005 i 1641), stuzacy do przekazywania
dokumentu elektronicznego do Urzedu Marszatkowskiego przy wykorzystaniu Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej, o ktorej mowa
w art.1 pkt 8 oraz art. 16 ust. 1 i 1a WW. UStaWY, ], o.ovoviniiiiiiiiiieieeieeieeeaae,
3 Whioski o przyznanie pomocy oraz inne dokumenty, sktadane moga by¢ w postaci elektronicznej do podmiotu wdrazajacego na adres do dorgczen
elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy o dorgczeniach elektronicznych, wpisany do bazy adresow elektronicznych, o ktorej mowa w
art. 25 tej ustawy, jezeli w ogloszeniu o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy albo w ogloszeniu o zamdwieniu publicznym, albo w komunikacie
zamieszczonym na stronie internetowej podmiotu wdrazajacego zostala przewidziana taka mozliwos¢. Jednakze dorgczenie korespondencji na
elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP jest rownowazne w skutkach prawnych z dorgczeniem przy wykorzystaniu publicznej ustugi
rejestrowanego doreczenia elektronicznego, do czasu zaistnienia obowigzku stosowania ustawy o doreczeniach elektronicznych przez ten podmiot
publiczny w przypadku korespondencji nadanej przez osobe fizyczng lub podmiot niebedacy podmiotem publicznym, bedace uzytkownikami konta w
ePUAP badz do dnia 30 wrze$nia 2029 r. korespondencji nadanej przez podmiot publiczny posiadajacy elektroniczng skrzynke podawczg w ePUAP do
innego podmiotu publicznego posiadajacego elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP, natomiast doreczenie korespondencji nadanej przez podmiot
publiczny posiadajacy elektroniczng skrzynke podawczg w ePUAP do osoby fizycznej lub podmiotu niebedacego podmiotem publicznym, stanowigcej
odpowiedz na podanie albo wniosek ztozone w ramach ustugi udostepnionej w ePUAP jest rOwnowazne w skutkach prawnych z doreczeniem przy
wykorzystaniu publicznej ustugi rejestrowanego dor¢czenia elektronicznego (art. 147 ust. 1 - 3 ustawy o dorgczeniach elektronicznych).
3 Dokument ztozony w postaci elektronicznej albo w formie dokumentu elektronicznego, powinien by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub kwalifikowana pieczgcia elektroniczng organu administracyjnego ze wskazaniem w
tresci dokumentu osoby opatrujacej dokument pieczgcia.
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ROZPATRZENIE WNIOSKU

1.

10.

11.

12.

Whiosek rozpatruje sie w trybie okre$lonym w ustawie RLKS* i w rozporzadzeniu 19.3. Do postepowan w sprawach
0 przyznanie pomocy hie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, 1491), z wyjatkiem przepisow dotyczacych wlasciwosci miejscowej
organdow wylaczenia pracownikow organu, dorgczen i wezwan, udostepniania akt, skarg i wnioskow.

Obliczania i oznaczania termindéw zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci w toku postepowania w sprawie
0 przyznanie pomocy dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U
z 2020 r. poz. 1740 i 2320 oraz z 2021 r. poz. 1509), dotyczacymi termindéw (art. 110-116).

Whiosek rozpatruje si¢ w terminie:
e miesigca od dnia jego ztozenia - na operacj¢ polegajaca na przygotowaniu projektu wspotpracy;

e 2 miesiecy od dnia jego zlozenia - na operacj¢ polegajaca na realizacji projektu wspdlipracy albo przygotowaniu
potaczonym z realizacjg projektu wspotpracy.

Jezeli we wniosku nie wskazano adresu LGD uczestniczacej w realizacji operacji i nie ma mozliwosci ustalenia tego
adresu na podstawie posiadanych danych, wniosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Jezeli wniosek nie zostat ztozony w terminie albo nie zostata do niego dotgczona umowa partnerska, pomocy
nie przyznaje si¢, o czym UM informuje LGD, ktéra jest umocowana do dziatania w imieniu pozostatych LGD
uczestniczacych w realizacji operacji, w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

Jezeli wniosek zawiera inne niz okreslone w pkt. 4 1 5 braki, UM wzywa LGD, ktora jest umocowana do dziatania
w imieniu pozostaltych LGD uczestniczacych w realizacji operacji, w formie pisemnej, do ich usunigcia w terminie
21 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

Wezwanie LGD, ktora jest umocowana do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji
operacji, do wykonania okre$lonych czynno$ci w toku postgpowania w sprawie o przyznanie pomocy wstrzymuje
bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez t¢ LGD tych czynnosci.

Jezeli LGD, ktora jest umocowana do dziatania w imieniu pozostalych LGD uczestniczacych w realizacji operacji,
pomimo wezwania do usuni¢cia brakow, nie usunie ich w terminie, pomocy nie przyznaje si¢, o czym UM
poinformuje LGD, w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

W przypadku usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien nadanych przesylka rejestrowang w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisow prawa pocztowego, o terminowosci ich zlozenia
decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku ich dostarczenia w innej formie (z wylaczeniem formy
elektronicznej), o terminowosci ztozenia decyduje data wptywu do UM, w przypadku przekazania ich droga
elektroniczng na elektroniczng skrzynke podawcza, o terminowosci decyduje data wprowadzenia dokumentu
elektronicznego do systemu teleinformatycznego Urzgdu Marszatkowskiego, a w przypadku wniesienia w postaci
elektronicznej na adres do doreczen elektronicznych o terminowosci decyduje dzien wystawienia dowodu
otrzymania, o ktorym mowa w art. 41 ustawy o doreczeniach elektronicznych.

W przypadku usunigcia brakdéw, zlozenia wyjasnien poprzez ztozenie dokumentéw w polskim urzedzie
konsularnym, termin bedzie uznany za zachowany, o ile dokumenty zostang ztozone w polskim urzedzie
konsularnym przed uplywem wyznaczonego terminu.
W przypadku dokumentdéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ wykonane przez thumacza przysiegtego
thumaczenie danego dokumentu na jezyk polski. Obowigzek ttumaczenia nie dotyczy dokumentéw poswiadczajacych
znajomosc jezyka obcego.
LGD w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku moze zwrdci¢ si¢ z pisemng prosba o wycofanie wniosku
w catosci lub w czesci. Jezeli LGD zostata poinformowana o nieprawidtowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto nieprawidtowosci, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do czesci wniosku, ktorych te nieprawidtowosci dotycza. Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze
powstaje sytuacja jakby LGD wniosku nie zlozyta. Natomiast wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji
(zalacznika) sprawia, ze LGD znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia odno$nych dokumentéw lub ich czesci.
Nieprawidlowosci w tym przypadku rozumiane sg zgodnie z przepisami rozporzadzenia nr 1305/2013.

4 Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 1167), zwana dalej ustawa RLKS
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU

Sekcja tytutowa
Na stronie tytutowej wniosku pola: znak sprawy, Liczba zalgczonych przez LGD dokumentéow wraz z wnioskiem oraz
pieczed, data przyjecia i podpis wypetniane sg przez pracownika UM.
I. CZESC OGOLNA
Pole 1. Cel zlozenia wniosku o przyznanie pomocy
Nalezy wybraé, przy pomocy listy rozwijalnej, cel ztozenia wniosku, tj.:
e zlozenie wniosku — jezeli LGD ubiega si¢ o przyznanie pomocy;
o korekta wniosku — jezeli LGD, na wezwanie UM, sktada korekte do uprzednio ztozonego wniosku;
Nalezy pami¢taé, iz korekta wniosku zlozona bez wezwania UM nie bedzie podlegaé ocenie.
e wycofanie wniosku w czesci — jezeli LGD z wlasnej inicjatywy chce wycofaé¢ ztozony wniosek w czeécei.
Pole 2. Wniosek dotyczy operacji polegajacej na
Z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ wiasciwy rodzaj operacji, tj. operacje polegajaca na:
e przygotowaniu projektu wspotpracy;
o realizacji projektu wspotpracy;
e przygotowaniu potgczonym z realizacja projektu wspotpracy.
I1LA. IDENTYFIKACJA LGD UMOCOWANEJ DO DZIALANIA W IMIENIU LGD UCZESTNICZACYCH
W REALIZACJI OPERACJI

W tej sekcji nalezy uzupetni¢ dane LGD umocowanej do dzialania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych
w realizacji operacji.

Pole 1. Dane identyfikacyjne LGD (umocowanej do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji
operacji)

W tym polu nalezy poda¢ dane identyfikacyjne LGD, ktora zgodnie z § 11 ust. 2 rozporzadzenia 19.3, zostata umocowana
przez pozostate LGD uczestniczace w realizacji operacji do dziatania w ich imieniu w zakresie postepowania w sprawie
0 przyznanie pomocy.

Pole 1.1. Numer identyfikacyjny

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentdéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 699 i 904), zwanej dalej ustawa EP. Dane
identyfikacyjne umocowanej LGD we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaty podane we wniosku o wpis
do ewidencji producentow (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne LGD sa inne niz dane w EP, LGD powinna
niezwlocznie zglosi¢ aktualizacj¢ tych danych do wlasciwego Biura Powiatowego ARiMR.

Brak zgodnosci danych na etapie wyplaty srodkow finansowych bedzie powodowatl koniecznos¢ sktadania wyjasnien,
a w uzasadnionych przypadkach — jesli mimo wezwania LGD do dokonania stosownych poprawek, dane identyfikacyjne
nadal nie b¢dg zgodne z danymi w EP — moze nastgpi¢ odmowa wyptaty pomocy.

Pole 1.2 Nazwa LGD
Nalezy poda¢ nazwe, pod ktorg LGD zostala zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS).
Pole 1.3 REGON

Nalezy wpisa¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotow Gospodarki Narodowe;.

Pole 1.4 NIP

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej nadany w Urzedzie Skarbowym.
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Pole 2. Siedziba i adres LGD

Nalezy poda¢ adres siedziby LGD, umocowanej do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji
operacji, zgodnie ze stanem ujawnionym w KRS oraz inne dane teleadresowe LGD, przy czym numery telefonu/faksu
nalezy podawa¢ wraz z numerem kierunkowym.

Pole 3. Adres do korespondencji (wypetnié, jesli jest inny niz w punkcie 2 lub w punkcie 5)

Nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz wskazany w polu 2 lub wskazano petnomocnika.
W przypadku podania adresu w tej sekcji, wszelka korespondencja bedzie przesytana wytacznie na ten adres.

Pola 3.11 — 3.15 [POLE DANE NIEOBOWIAZKOWE] - podanie tych danych jest dobrowolne niemniej jednak bedzie
mialo wplyw na mozliwo$¢ kontaktowania si¢ z podmiotem. Podanie danych dotyczacych numeru telefonu, faxu i adresu
poczty elektronicznej oraz wyrazenie dodatkowej zgody na ich przetwarzanie (w sekcji XI wniosku), umozliwi
przesytanie informacji zwigzanych z procedowaniem ztozonego wniosku za posrednictwem poczty elektronicznej oraz
kontaktowanie si¢ telefoniczne. Brak ww. danych (zgodnie z obowiazujacymi przepisami o ochronie danych osobowych),
ograniczy mozliwos¢ kontaktu jedynie do korespondencji papierowej przesytanej tradycyjng poczta.

Pole 4. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania LGD

W tabeli nalezy poda¢ dane o0sob upowaznionych do reprezentowania LGD zgodnie z aktualnymi informacjami
zawartymi w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS).

Pole 5. Dane pelnomocnika LGD

Jezeli do reprezentowania LGD w sprawach zwiazanych z ubieganiem si¢ o przyznanie pomocy w ramach poddziatania
19.3 ustanowiono petnomocnika, nalezy poda¢ jego dane osobowe (imig¢/nazwisko/stanowisko/funkcja) oraz dane
teleadresowe. Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tre§ci w sposob
niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych pelnomocnik jest umocowany. W zlozonym pelnomocnictwie
wiasnoreczno$é podpisdéw musi zosta¢ potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Pola 5.13 — 5.16 [POLE DANE NIEOBOWIAZKOWE] - podanie tych danych jest dobrowolne niemniej jednak bedzie
miato wptyw na mozliwos¢ kontaktowania si¢ z podmiotem. Podanie danych dotyczacych numeru telefonu, faxu i adresu
poczty elektronicznej oraz wyrazenie dodatkowej zgody na ich przetwarzanie (w sekcji XI wniosku przesytanie
informacji zwigzanych z procedowaniem zlozonego wniosku za posrednictwem poczty elektronicznej oraz
kontaktowanie si¢ telefoniczne. Brak ww. danych (zgodnie z obowiazujacymi przepisami o ochronie danych osobowych),
ograniczy mozliwo$¢ kontaktu jedynie do korespondencji papierowej przesylanej tradycyjna poczta. W przypadku
wskazania w tej czes$ci adresu pelnomocnika konieczne jest wyrazenie przez petnomocnika dodatkowej zgody na
przetwarzanie tych danych w sekcji X1 wniosku.

Pole 6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu

W sprawach dotyczacych operacji mozna wskaza¢ osobe uprawniong do kontaktu z UM. Nalezy poda¢ nazwisko, imi¢
numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

Pola 6.3 — 6.5 [POLE DANE NIEOBOWIAZKOWE] - podanie tych danych jest dobrowolne niemniej jednak bedzie
miato wptyw na mozliwos¢ kontaktowania si¢ ze wskazang osobg. Podanie danych dotyczacych numeru telefonu, faxu i
adresu poczty elektronicznej oraz wyrazenie dodatkowej zgody na ich przetwarzanie (w sekcji XI wniosku), umozliwi
przesytanie informacji zwigzanych z procedowaniem zlozonego wniosku za posrednictwem poczty elektronicznej oraz
kontaktowanie si¢ telefoniczne. Osoba uprawniona do kontaktu bedzie upowazniona jedynie do kontaktow telefonicznych
i mailowych, a nie do korespondencji pocztowej, poniewaz korespondencja skutecznie doreczona moze by¢ Kierowana
jedynie bezposrednio do wnioskodawcy albo uprawnionego pelnomocnika.

Brak ww. danych (zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych), ograniczy mozliwo$¢ kontaktu
jedynie do osobistego. W przypadku, gdy obstuga projektu nalezy do obowigzkéow stuzbowych osoby wskazanej do
kontaktu, nie zachodzi konieczno$¢ wyrazania przez t¢ osobe dodatkowej zgody na przetwarzanie danych w sekcji XI
wniosku.
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11.B. IDENTYFIKACJA LGD UCZESTNICZACYCH W REALIZACJI OPERACJI

Sekcja dotyczy danych wszystkich partneréw projektu wspotpracy (LGD), ktoérzy ubiegaja si¢ o pomoc w ramach
projektu wspotpracy. Dane partneréw uczestniczacych w realizacji operacji, ubiegajgcych si¢ o pomoc, nalezy uzupetnié
w arkuszach dodatkowych dotaczonych do wniosku. Sekcja ta moze zostaé powielona, w liczbie odpowiadajacej kazdej
LGD uczestniczacej w realizacji operacji i ubiegajacej si¢ o pomoc (zZ wylgczeniem LGD umocowanej do dziatania w
imieniu pozostatych partneréw projektu wspotpracy, ktorej dane zawarte sg w sekeji 11.A.).

Fakt powielenia sekcji wniosku nalezy wykaza¢ w sekcji V11.D. Inne zataczniki.
Pole 1. Dane identyfikacyjne LGD nr

Nalezy przypisa¢ kolejne numery partnerom projektu wspotpracy (LGD), ktorzy ubiegaja sie wspolnie o przyznanie
pomocy, przy rezerwaciji nr 1 dla LGD umocowanej do dzialania w imieniu pozostatych LGD (wymienionej w sekcji Il.
A)). Powyzsza numeracja powinna by¢ zachowana w catym formularzu wniosku, tam gdzie sekcje lub pola beda
wskazywaly taka koniecznos¢.

Pozostale pola w tej sekcji nalezy wypeli¢ analogicznie jak w przypadku sekcji 1I.LA. DANE PODMIOTU
UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY.
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11.C. DANE DOTYCZACE POZOSTALYCH PARTNEROW PROJEKTU WSPOLPRACY

Pole 1 Dane pozostatych partneréw projektu wspotpracy uczestniczacych w realizacji projektu jednak nie ubiegajacych
si¢ 0 pomoc w ramach projektu wspolpracy

Pole 1.1 Nazwa partnera projektu wspotpracy

Nalezy wpisa¢ nazwg partnera projektu wspotpracy.

Pole 1.1.1 Kraj

Nalezy wpisa¢ nazwe kraju, z ktorego pochodzi partner projektu wspolpracy.
Pole 1.1.2 Kraj UE

W przypadku realizacji mi¢dzyregionalnego projektu wspolpracy, tj. projektu, w ktorym wszyscy partnerzy sg z Polski,
nalezy zaznaczy¢ ND i nie wypehia¢ pola 1.1.1 Kraj.

W przypadku realizacji projektow miedzynarodowych, w ktorym partner pochodzi z kraju UE, nalezy zaznaczy¢ TAK.
W przypadku partneréw spoza obszaru UE — nalezy zaznaczy¢ NIE.

Pole 1.1.3 Partner jest:

Nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ wlasciwa odpowiedZ lub wpisa¢ jedng ze wskazanych grup, tj. czy partner projektu
wspolpracy to:

e grupa lokalnych partnerow publicznych lub prywatnych, niebedaca LGD, realizujaca LSR;
e zagraniczna LGD wybrana w ramach PROW na lata 2014-2020;
e LGD wybrana do realizacji LSR w ramach PROW na lata 2014-2020, ktora nie ubiega si¢ o pomoc.

Partner projektu wspotpracy niebedacy LGD (niezaleznie od tego czy jest to partner z kraju, czy z zagranicy), musi
speniac kryteria wskazane w art. 44 ust. 2 rozporzadzenia nr 1305/2013, a wigc moze by¢:

a) grupa lokalnych partneréw publicznych i prywatnych na obszarze wiejskim, ktéra realizuje lokalng strategie
rozwoju na terytorium Unii lub poza nim;

b) grupa lokalnych partner6w publicznych i prywatnych na obszarze innym niz obszar wiejski, ktora realizuje lokalng
strategie rozwoju.

Nalezy rowniez pamietac, ze zgodnie z art. 44 ust. 1 rozporzadzenia nr 1305/2013 pojecie ,,wspotpraca” odnosi si¢ do
terytoriow (przynajmniej dwoch roznych obszarow, ktore nie majg czgsci wspdlnej), a nie do podmiotéw dziatajacych na
danym obszarze. W sytuacji, gdy partnerami projektu sg wytacznie LGD, warunek ten jest spelniony automatycznie, gdyz
zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 3 ustawy RLKS wszystkie gminy, ktorych obszar jest objety LSR, sa cztonkami tej LGD i nie
sg cztonkami innych LGD, ktore ubiegaja si¢ o wybdr LSR albo, ktérych LSR zostata wybrana.

Jednocze$nie rozporzadzenie nr 1305/2013 dopuszcza mozliwo$¢ realizacji projektu wspotpracy z partnerem, ktory nie
jest LGD, jednak w takim wypadku nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na obszar dziatalnosci partnerow (terytorium, dla
jakiego jest opracowana strategia), pamigtajac, ze aby zachowana bylta zasada wspotpracy pomigdzy terytoriami, obszar
dziatalno$ci partnera nie moze pokrywac si¢ z obszarem objetym LSR danej LGD. W zwigzku z powyzszym, wszelkie
organizacje dziatajace na obszarze objetym LSR danej LGD (a wszczegdlnosci takie, ktore dodatkowo sa
cztonkami/partnerami LGD) nie moga by¢ partnerami projektu wspotpracy.

Nalezy pamigtaé, iz systemy wyboru zardwno samych projektow wspotpracy jak i ich partner6w moga znacznie réznic¢
si¢ w poszczegblnych Panstwach Cztonkowskich UE. Zatem LGD przed rozpoczgciem wspotpracy z zagranicznymi
partnerami projektu wspotpracy powinny uzyska¢ od potencjalnego partnera informacje dotyczace zasad i procedur
wyboru i finansowania projektow ze srodkow EFRROW, ktore sg obowigzujace w kraju partnera. Moze to mie¢ kluczowe
znaczenie dla prawidlowej identyfikacji podmiotéw (oraz ich liczby), ktdre beda uczestniczy¢ w przygotowaniu, lub
W realizacji projektu. Przyktadowo, moze zaistnie¢ sytuacja, w ktérej w danym kraju system wyboru projektow
wspotpracy polega na tym, ze finansowanie projektu, co prawda odbywa sie poprzez LGD, jednak beneficjentem
,ostatecznym” dziatania jest np. organizacja pozarzadowa dziatajagca na obszarze objetym LSR, ktéra faktycznie
uczestniczy w realizacji projektu, a wiec mogtaby by¢ postrzegana, jako samodzielny partner projektu wspotpracy. Nalezy
jednak pamigtaé, iz za dziataniami takiego podmiotu stoi jednak zawsze zagraniczna LGD, ktora jest wiasciwym
partnerem projektu wspotpracy. W opisywanej sytuacji, hipotetyczna organizacj¢ pozarzadowa oraz LGD wspierajaca jej
dziatania nalezy traktowaé, jako jednego, a nie dwoch oddzielnych partneréw. Zatem partnerem projektu w takim
przypadku bedzie zagraniczna LGD, cho¢ dzialajaca wspdlnie z dang organizacja, wybrang przez siebie i wspierang
W dzialaniach na rzecz realizacji projektu.

Poprzez LGD wybrang w ramach PROW na lata 2014-2020, ktéra nie ubiega si¢ o przyznanie pomocy w ramach
poddziatania 19.3 nalezy rozumie¢ LGD wybrang do realizacji LSR na podstawie ustawy RLKS, ktora nie ubiega si¢
0 przyznanie pomocy na realizacj¢ operacji.
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Pola od 1.2 do 1.4.3 nalezy wypelni¢ analogicznie jak pola wskazane powyzej.
Pole 2. Liczba wszystkich partnerow projektu wspolpracy

Nalezy wpisa¢ taczng liczbe wszystkich partnerow projektu wspotpracy, odpowiadajaca sumie partneréw wskazanych
w sekcjach Il. A, Il. B. i ll. C.

I11. DANE DOTYCZACE PROJEKTU WSPOLPRACY
Pole 1. Cele Programu
Pole 1.1 Operacja wpisuje si¢ w cele szczegdtowe gtdwne

Zgodnie z PROW na lata 2014-2020, kazda operacja w ramach poddziatania 19.3 musi realizowaé cel szczegbtowy
glowny 6B: Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich, w zwiazku z powyzszym pole to jest wypetnione na
state.

Pole 1.2 Operacja wpisuje si¢ w cele przekrojowe
Pole 1.2.1 Cele przekrojowe operacji:

W polach 1.2.1.1 — 1.2.1.3 Srodowisko, Klimat, Innowacje nalezy wskazaé cel (cele) przekrojowy/e operacii, jaki (jakie)
LGD zamierza osiggna¢ w wyniku realizacji projektu.

Jesli operacja bedzie przyczynia¢ si¢ ewentualnie do osiagniecia, co najmniej jednego z celow przekrojowych Srodowisko
Klimat i Innowacje nalezy wskazaé to, poprzez wybranie TAK/NIE we wlasciwym polu.

Pola 2. Opis planowanej operacji
Pole 2.1 Operacja wpisuje si¢ w cele LSR kazdej z LGD ubiegajacych si¢ o pomoc w ramach projektu wspotpracy

Pola 2.1.1-2.1.4 dotycza wszystkich LGD uczestniczacych w realizacji operacji i ubiegajacych si¢ o pomoc. Dlatego tez
w polu tym nalezy wprowadzi¢ cele LSR oraz uzasadnienia zgodnos$ci z tymi celami wszystkich LGD, wpisanych
w sekcjach IL.A. i II. B. wniosku, pamigtajac jednoczesnie o zachowaniu numeracji zgodnej z ww. sekcjami.

Nalezy wpisa¢ odpowiednio w pola 2.1.1 — 2.1.3 Cel ogoélny LSR, Cel(e) szczegotowy(e) LSR oraz Przedsigwzigcia,
w ktore wpisuje si¢ operacja, w odniesieniu do kazdej z LGD uczestniczacych w realizacji operacji. Elementy te zostaty
ujete w LSR, w tym zostaty upublicznione na stronie internetowej LGD.

Pole 2.1.4. Uzasadnienie zgodnosci z celami LSR
Nalezy uzasadni¢ (krotki i zwigzly opis) zgodno$¢ operacji z celami LSR.

Nalezy wskaza¢ powigzanie pomiedzy celami oraz przedsigwzigciami okreslonymi w polach 2.1.1-2.1.3, a potrzeba
realizacji projektu.

Najwazniejsze jest wskazanie, w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow okreslonych w LSR
poprzez osiggniecie zaplanowanych wartosci wskaznikow.

Np. w przypadku operacji, ktora polega na budowie infrastruktury turystycznej nalezy w uzasadnieniu zawrze¢ informacje
odnoszace si¢ do celow zawartych w LSR (np. poprawy jakosci zycia albo aktywizacji mieszkancow).

Pole 3. Planowany projekt wspolpracy
Pole 3.1 Tytut projektu wspolpracy
Nalezy wpisa¢ tytut projektu wspotpracy, pod jakim projekt ten bedzie realizowany.

Tytut projektu wspoOlpracy powinien by¢ uzgodniony przez wszystkich partneréw projektu wspoétpracy i wskazany
w umowie partnerskiej. Bedzie on podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktorych jest do
niego odwotanie.

W przypadku miedzynarodowego projektu wspoipracy, nawet, jesli brzmienie uzgodnionego tytutu projektu wspotpracy
jest w jezyku innym niz jezyk polski, nalezy wpisac tytut projektu w jezyku polskim.
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Pole 3.2 Akronim tytutlu projektu wspotpracy
Pole wypetniane tylko w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspolpracy.

Skrot ten (akronim) jest wspdlnie ustalany przez partnerow projektu wspolpracy. Nalezy wpisa¢ skrot tytulu projektu
wspotpracy. Akronim (inaczej skrotowiec) moze sktadaé si¢ z pierwszych liter skracanego wyrazenia (skrotowiec
literowy i gloskowy) np. AGD, NBP, GUS, NATO lub grup glosek (najczesciej pierwszych sylab), ktorymi rozpoczynaja
si¢ stowa skracanego wyrazenia (skrotowiec grupowy/sylabowy) np. Polfa — Polska Farmacja, Fablok — Fabryka
lokomotyw. Akronim moze by¢ takze utworzony z potaczenia sylab tego samego wyrazu, najczesciej pierwszej i ostatniej
(np. baon — batalion). Akronim moze takze powsta¢ z kombinacji dwdch lub nawet trzech wymienionych powyzej typow.
Przyktadowo CBOS — Centrum Badania Opinii Spotecznej (wymowa: ce-bos), PZMot — Polski Zwiazek Motorowy.
Akronim nie powinien zawiera¢ liter dyskretyzowanych, tj. bez znakéw graficznych uzywanych w alfabetach i innych
systemach pisma, umieszczanych nad, pod, obok lub wewnatrz litery, np. a3, ¢, 0, 4, &, y, 0, i. W przypadku
miedzynarodowego projektu wspotpracy akronim winien by¢ pochodng tytutu w jezyku wspdlnie uzgodnionym przez
partnerow projektu wspotpracy.

Pole 4. Opis operacji (projektu wspolpracy)

Nalezy opisa¢ planowang do realizacji operacj¢ w taki sposob, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do osiagnigcia
celdow w odniesieniu do zaktadanych rezultatow (efektow). Opis operacji powinien by¢ zwigzty.

Jezeli projekt wspélpracy ma charakter innowacyjny, nalezy opisaé w sposdb szczegdétowy, na czym polega
innowacyjnos$¢ projektu wspotpracy na danym terenie (obszarze objetym projektem wspolpracy).

Poprzez innowacyjnos$¢ nalezy rozumiec:

— zastosowanie pomystow i rozwigzan znanych gdzie indziej, jednak majacych nowatorski charakter na danym
terenie;

— nowatorskie wykorzystanie lokalnych zasobow;
— rozwdj nowych rodzajow produkcji lub ustug;

— nowe sposoby zaangazowania lokalnej spotecznosci w proces rozwoju.
Projekt wspotpracy mozna uznaé za innowacyjny, jezeli spetnia przynajmniej jedno z powyzszych kryteriow.

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy realizacji szkolen / warsztatow / przedsiewzie¢ edukacyjnych / imprez
kulturalnych, promocyjnych itp., w opisie operacji nalezy zawrze¢ szczegdtowe informacje dotyczace planowanej
organizacji i realizacji kazdego przedsigwzigcia, m.in.:

e tytul/nazwa /temat,

e termin,

o lokalizacja (adres),

e czas trwania w podziale na liczbg dni i liczbe godzin,

e grupa docelowa odbiorcoOw (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady uczestnictwa (ogoélna dostepnosc, zasady
rekrutacji, kryteria selekcji w przypadku ograniczonej dostepnosci, odptatno$é za uczestnictwo, dochodowosé),

e program (wstepny harmonogram, zakres),

e kryteria (np. wymagane do$wiadczenie, kwalifikacje, cena) i sposob wylonienia 0séb realizujgcych zadanie
(np. wyktadowcow, prowadzacych, koordynatorow, artystow), kryteria i sposdb weryfikacji prawidtowego i
rzetelnego wykonania ustugi,

e rodzaj materiatdw zwigzanych z przygotowaniem, promocja oraz realizacja, np.: zaproszenia, plakaty, ogloszenia,
reklamy, materialy szkoleniowe, prezentacje, regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagrod,

e niezbe¢dne zaplecze techniczno-organizacyjne.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji operacji stanowi podstawe do weryfikacji zasadno$ci zakresu
i racjonalnos$ci zaplanowanych do poniesienia kosztow. Na etapie realizacji operacji dopuszczalne beda zmiany, o ile
zostang zaakceptowane przez UM.

Zgodnie z kryterium, o ktorym mowa w § 6 pkt 3 rozporzadzenia 19.3 tj. projekt wspélpracy zaktada, ze w wyniku jego
realizacji zostanie utworzone przynajmniej jedno miejsce pracy nalezy podkresli¢, ze projekt wspotpracy nie przewiduje
sfinansowania tego miejsca pracy, a jedynie stworzenie warunkéw do jego utworzenia np. poprzez zainicjowanie
wspotpracy lokalnych przedsiebiorcow lub wypromowanie produktu lokalnego wytwarzanego przez lokalnych
producentéw czy powstanie nowego podmiotu zatrudniajgcego pracownikdéw (w tym samozatrudnienie, np. po udziale w
szkoleniach z zakresu rozwoju przedsiebiorczo$ci lub zakladania dziatalno$ci gospodarczej) albo zwiekszenie
zatrudnienia w juz istniejagcym przedsigbiorstwie czy innym podmiocie majacym wpltyw na rynek pracy na terenie
wdrazania danego projektu wspotpracy. Spelnienie powyzszego kryterium w ramach, ktoérego LGD przystuguja 3 punkty
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weryfikowane jest na podstawie czgsci I11.4 wniosku Opis operacji (projektu wspoipracy), w ktorej o ile planowana
operacja przewiduje stworzenie warunkow do powstania miejsca pracy tzn. zaznaczono czes¢ I11.5.6 wniosku nalezy
zawrze¢ szczegdtowe informacje dotyczace planowanych dziatan wraz ze wskazaniem, w jaki sposob przetoza si¢ one na
rozw0j przedsigbiorczos$ci 1 utworzenie miejsc pracy.

Przedmiotowe dziatania musza by¢ powigzane z zakresem realizowanej operacji, a takze przyczynia¢ si¢ do osiagniecia
celu LSR, do ktérego dany projekt wspotpracy zostat przypisany.

WAZNE:

Nie ma konieczno$ci ujmowania we wniosku oraz umowie o przyznaniu pomocy, w czesci dotyczgcej wskaznikow
obowiazkowych, wskaznika zwigzanego z kryterium: projekt wspolpracy zaklada, Ze w wyniku jego realizacji
zostanie utworzone przynajmniej jedno miejsce pracy. Niemniej jednak, jesli LGD zadeklarowala w LSR osiagniecie
ww. wskaznika, powyZsze powinno mie¢ swoje odzwierciedlenie we wniosku w czesSci dotyczacej wskaznikéow
dodatkowych (sekcja: 111.8.2 Pozostate wskazniki).

UWAGA!

Punkty (w ramach kryterium okreslonego w § 6 pkt 3) rozporzadzenial 9.3 nie beda przyznane za zatrudnienie przez LGD
0s0b koordynujacych realizacje¢ projektu wspolpracy, badz innych osob pobierajacych wynagrodzenie finansowane ze
srodkow poddziatania Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji.

Realizujac operacje szczegélnie w ww. zakresie nalezy pamigta¢ o obowigzkach dotyczacych informowania
i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z warunkami okreslonymi w Ksiedze
wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju
Wsi.

Pole 5. Zakres operacji

Nalezy wstawi¢ X przy zakresie, w oparciu o ktory bedzie realizowany projekt wspotpracy. Dopuszcza si¢ zaznaczenie
kilku zakres6w operacji z tym, ze musza by¢ ze soba racjonalnie powigzane i prowadzi¢ do osiagniecia celu wskazanego
we wniosku.

W przypadku realizacji operacji polegajacych na organizacji przedsiewzie¢ edukacyjnych, organizacji imprez, itp. nalezy
mie¢ na uwadze, ze operacje te musza mie¢ charakter otwarty tzn. nie mogg by¢ organizowane dla z goéry okreslonej
grupy osob. W przypadku, gdy liczba uczestnikow w szkoleniu jest z jakiego$ powodu ograniczona organizator powinien
przewidzie¢ system rekrutacji zgodny z zasadg przejrzystosci, m.in. jasno okres$lony, latwy do zrozumienia, jawny.

Planujac realizacj¢ operacji inwestycyjnej zwiazanej np. z matg infrastrukturg turystyczng lub rekreacyjna, nalezy wzia¢
pod uwagg, ze infrastruktura ta bedzie musiata by¢ ogdlnodostepna i niekomercyjna, przez co najmniej 5 lat od dnia
dokonania ptatno$ci ostateczne;.

Pole 6. Rodzaj operacji
Nalezy wskaza¢, czy operacja ma charakter inwestycyjny.

Okreslajac operacje w pierwsze]j kolejnosci nalezy wzia¢ pod uwage czy koszty planowane do poniesienia w ramach
operacji bedg mogty zosta¢ uznane za inwestycyjne. Zakup np. aparatu fotograficznego, moze zosta¢ uznany za koszt
inwestycyjny, o ile bedzie on zakupiony na potrzeby wyposazenia obiektu.

W przypadku, gdy zakup aparatu fotograficznego zostal dokonany na potrzeby przeprowadzenia cyklu szkolen (nie byto
mozliwe jego wypozyczenie albo koszt wypozyczenia przekraczat koszty zakupu) to taki zakup nie bedzie kosztem
inwestycyjnym.

Pole 7. Cel (-e) operacji (projektu wspélpracy)

Nalezy wpisa¢ cel(e) calego projektu wspotpracy, jaki(e) wszyscy partnerzy projektu wspotpracy (réwniez ci, ktorzy nie
ubiegaja si¢ o wsparcie ze srodkéw EFRROW) chca osiagnaé przystepujac do jego realizacji.

Cele powinny wskazywa¢ zmiane, jaka ma nastapi¢ po zrealizowaniu projektu, a nie bezposrednio okresla¢ dziatania,
ktére majg doprowadzi¢ do powstania tej zmiany. W tresci zapisanego celu powinny by¢ zawarte efekty, jakie partnerzy
zamierzaja osiagnaé poprzez realizacj¢ operacji (projektu wspotpracy).

Cele projektu wspotpracy musza by¢ zgodne, z co najmniej jednym celem szczegbtlowym LSR wszystkich LGD
uczestniczacych w realizacji tego projektu.

UWAGA!
1) Nie nalezy przepisywaé celow LSR.

2) W celach operacji nie nalezy wymienia¢ zakresu rzeczowego.
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3) Okreslony przez LGD cel musi by¢ konkretny, mierzalny, realistyczny i okreSlony w czasie oraz mozliwy do
osiagnigcia w okresie realizacji projektu.

Konkretny, tj. jasno okreslony, rowniez pod wzgledem efektow.

Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami (np. dla celu ,, Utworzenie sciezki rowerowej w celu
udostepnienia mieszkaricom wsi infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej” mozliwe jest wskazanie w Opisie operacji
liczby km wybudowane;j §ciezki rowerowe;j).

Realistyczny i okre§lony w czasie, tj. sformulowany, w taki sposob, aby przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk
zwigzanych z realizacja projektu osiggniecie celu byto mozliwe w planowanym okresie realizacji operacji, okreslonym
w Opisie operacji.

Pozostate elementy wniosku musza zachowaé pelng spdjnos$¢ z przyjetym celem operacji w szczegdlno$ci: Zakres
operacji oraz Opis operacji. Kazdy wymieniony w Zestawieniu rzeczowo — finansowym koszt musi by¢ adekwatny do
wskazanego zakresu i celu operacji.

UWAGA!

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla realizacji operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie
przeniesiony do umowy o przyznaniu pomocy, a LGD be¢da zobowigzane do jego osiagni¢cia najpdzniej do dnia ztozenia
wniosku o ptatno$¢ koncows, a w przypadku operacji inwestycyjnych takze do jego utrzymania przez okres 5 lat od dnia
ptatnosci ostatecznej. Jesli zatem LGD otrzymajg pomoc na dany cel i nie zostanie on utrzymany przez ww. okres, moze
zaistnie¢ konieczno$¢ dokonania zwrotu pomocy.

Pole 8. Wskazniki, ktérych osiagniecie jest zakladane w wyniku realizacji operacji, w tym planowane wskazniki
osiagniecia celu(éw) operacji

Osiagnigcie celu operacji bedzie badane poprzez zrealizowanie wskaznikow. W zwigzku z powyzszym nalezy rzetelnie
oszacowaé wartosci docelowe przyjmowanych wskaznikow.

W przypadku, gdy podmiot nie zaznaczyt w polu 8.1 zadnego wskaznika i jednoczesnie wpisal wskazniki w polu 8.2,
wskaznik ten moze by¢ zaakceptowany pod warunkiem, ze zostal wymieniony w LSR danej LGD. W takiej sytuacji
podmiot moze nie podawaé wskaznikoéw z listy obowiazkowej (w polu 8.1).

Pole 8.1 Wskazniki obowigzkowe
W kolumnie:

Wskaznik — pole wypelnione na state;

Partner/Partnerzy realizujacy
zadania / grupe zadan (nr
LGD)

Wartos¢ docelowa wskaznika

nalezy wpisa¢ nr LGD przypisany zgodnie z sekcjami Il A i1l B

nalezy poda¢ warto$¢ przyjetego wskaznika, jaka jest planowana do osiagnigcia
poprzez realizacje operacji (podanie wartosci liczbowych);

Jednostka miary wskaznika — pole wypelnione na stale;

Sposob pomiaru wskaznika — nalezy wskaza¢ sposob, w jaki okreslone wskazniki bedg mierzone / badane w
trakcie lub po realizacji operacji.

W przypadku wskaznikow wymienionych w polach 8.1.3 i 8.1.4 mozliwe bedzie wykazanie tych wskaznikow rowniez
dla operacji, ktére beda dotyczy¢ obiektéw spetniajacych jedynie jedng z funkcji, tj. turystyczng albo rekreacyjna.

WAZNE:

Zgodnie z umowa beneficjent bedzie zobowigzany do osiggniecia celu operacji oraz wskaznikéw jego realizacji, we
wskazanym w umowie terminie. Przy czym nalezy zaznaczy¢, ze dla wskaznika nr 8.1.10 Liczba 0s6b, ktére skorzystaly
Z nowych miejsc _noclegowych w ciggu roku, w nowych lub przebudowanych obiektach turystycznych podmiot
zobowigzany jest prowadzi¢ rejestr i przedstawia¢ dane w ramach wniosku o ptatnos¢ (okreslenie wartosci docelowej
wymienionych wskaznikow na etapie planowania operacji nie jest mozliwe). Realizacja tego wskaznika bgdzie badana
na etapie informacji sktadanej po realizacji operacji.

Ponadto dla wskaznika o ktorym mowa w polu nr 8.1.11 Liczba 0sob oceniajgcych szkolenia jako adekwatne do
oczekiwan podmiot, podobnie jak dla wskaznika nr 8.1.10, zobowiazany jest prowadzié¢ rejestr i przedstawia¢ dane w
ramach wniosku o ptatnos¢.
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WAZNE:

Realizacja wskaznikow od 1 do 10 — bedzie warunkowac osiagnigcie celu operacji.

Wyjasénienia dotyczace wskaznikow, zakres gromadzonych danych szczegdtowych (dezagregacja) oraz etap, na ktorym
konieczne bedzie przedstawienie informacji w tym zakresie, zawieraja Wytyczne w zakresie monitoringu i ewaluacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020, wydane przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi.

Co do zasady, konieczne jest wskazanie dla operacji przynajmniej jednego, adekwatnego dla niej wskaznika, sposrod
wskaznikow obowigzkowych wymienionych W polu 8.1, o ile efekty danej operacji wpisuja si¢ we wskazane wskazniki
obowigzkowe.

W sytuacji, gdy operacja (ze wzgledu na swoja specyfike) nie wpisuje si¢ w katalog wskaznikow obowigzkowych,
wskazniki osiagnigcia celu takiej operacji nalezy wowczas okresli¢ we wniosku o przyznanie pomocy w sekcji Pozostate
wskazniki (pole 8.2).

Pole 8.2 Pozostale wskazniki

Jezeli w ramach operacji realizowane sg inne wskazniki, (ktore nie zostaly wymienione w tabeli 8.1, ale zostaty
przewidziane w LSR, nalezy wymieni¢ je w poszczegOlnych wierszach tabeli 8.2 oraz wpisa¢ pozostate informacje,
zgodnie z wyjasnieniami zawartymi w polu 8.1.

Jezeli LGD zadeklarowata w LSR, ze w wyniku realizacji projektu wspoétpracy zostanie utworzone przynajmniej jedno
miejsce pracy (kryterium, o ktorym mowa w przepisie § 6 pkt 3 rozporzadzenia 19.3), fakt podj¢cia dziatan na rzecz
utworzenia miejsc(a) pracy powinien mie¢ swoje odzwierciedlenie we wniosku, w cze$ci dotyczacej wskaznikow
dodatkowych (sekcja: 111.8.2 Pozostate wskazniki).

Nalezy wypehi¢ pole 111.8.2 wniosku poprzez wskazanie liczby zakladanych do utworzenia miejsc pracy, nr LGD
przypisanego zgodnie z sekcjami II. A. i II. B., ktdra realizuje zadanie, do ktorego odnosic si¢ bedzie wskaznik.

WAZNE:

Wskazanie w czesci 111.8.2 wskaznika, projekt wspolpracy zaktada, ze w wyniku jego realizacji zostanie utworzone
przynajmniej jedno miejsce pracy, nie bedzie zobowigzywato do udokumentowania powyzszego. Na etapie wniosku o
platno$¢ nastapi weryfikacja realizacji deklarowanych we wniosku o przyznanie pomocy zalozeh w zakresie
przedmiotowego kryterium na podstawie o§wiadczenia wyrazonego we wniosku o ptatnos¢: ,,Operacja zakiada podjecie
dziatan zapewniajqcych utworzenie przynajmniej jednego miejsca pracy”. WWybranie z trzech dostepnych odpowiedzi:
TAK, NIE, ND, odpowiedzi ,,TAK” bedzie potwierdzatlo wywiazanie si¢ Beneficjenta z powyzszego kryterium, za$
wybranie odpowiedzi negatywnej ,,NIE”, bedzie wskazywalo na brak wywiazania si¢ z zatozen dotyczacych podjecia
dziatan na rzecz utworzenia miejsc(a) pracy co zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy skutkuje odmowg wyptaty pomocy,
o ile punkty uzyskane podczas oceny projektu wspoipracy w ramach kryterium, o ktorym mowa w § 6 pkt 3 rozporzgdzenia
19.3 decydowaly o uzyskaniu minimum 60 % punktow mozliwych do uzyskania w ramach oceny danego projektu
wspolpracy.

Pole 8.3 Projekt wspolpracy wykorzystuje zasoby lokalne
Pole to wypetniane jest tylko w przypadku operacji polegajacych na realizacji projektu wspotpracy.

Informacje zawarte w polu pozwalaja okresli¢, czego dotyczy realizowany projekt wspotpracy. Z wyrdznionych grup
tematycznych nalezy wybrac jedna, ktora odzwierciedla najwazniejszy, kluczowy zasob obszaru LGD, wykorzystywany
w danym projekcie. W przypadku, jesli projekt wspotpracy opiera si¢ na innych zasobach nalezy wpisac, jesli obszar ten
zostat przewidziany w LSR.

Pole 8.4 Grupy docelowe, do ktorych skierowany jest projekt wspotpracy
Pole to wypelniane jest tylko w przypadku operacji polegajacych na realizacji projektu wspotpracy.

Nalezy wstawi¢ X w odpowiednim polu, zaznaczajac grup¢ docelowa, do ktorej skierowany jest projekt wspolpracy.
Poprzez grupe docelowa nalezy zrozumie¢ grupe odbiorcow ostatecznych. Nalezy zaznaczy¢ jedna grupe docelowa,
ktora najpetniej odzwierciedla idee projektu. W przypadku, jezeli realizowany projekt nie dotyczyt zadnej z
wymienionych grup, nie nalezy go przyporzadkowywac do zadnej kategorii.

Pole 9. Rodzaj projektu wspolpracy
Pole to wypelniane jest tylko w przypadku operacji polegajacych na realizacji projektu wspotpracy.
Nalezy wstawi¢ X, w odpowiednim polu, zaznaczajac rodzaj wspotpracy. Mozliwe jest zaznaczenie tylko jednego pola.

Przez wspoétprace miedzyterytorialng nalezy rozumie¢ wspolprace z partnerami z Polski, natomiast poprzez wspotprace
miedzynarodowa nalezy rozumie¢ wspolprace z partnerami z zagranicy. W przypadku, gdy przynajmniej jeden
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z partnerow projektu wspolpracy jest partnerem zagranicznym, wspoOlprace nalezy zaklasyfikowa¢, jako
mi¢dzynarodowa.

Pole 10.1 Lokalizacja projektu wspétpracy (miejsce realizacji operacji)
Nalezy wskazaé dane teleadresowe, pod ktorym operacja bedzie realizowana.

Szczegbtowe dane dotyczace lokalizacji nalezy poda¢ zawsze w przypadku, gdy projekt wspotpracy jest trwale zwigzany
z nieruchomoscia (tj. dotyczy budowy, odbudowy, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn, sprz¢tu i urzadzen
wymagajacych posadowienia), a takze gdy dotyczy zakupu wyposazenia oraz maszyn, sprzg¢tu lub urzadzen bezposrednio
zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretna lokalizacja.

W przypadku realizacji operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne polegajace np. na organizacji wydarzen
szkoleniowych, warsztatowych lub promocyjnych, wydaniu publikacji, jezeli nie jest mozliwe wskazanie szczegotowego
adresu realizacji operacji, nalezy poda¢ adres siedziby LGD.

W takim przypadku szczegdétowe informacje o obszarze realizacji / oddzialywania operacji nalezy zawrze¢ w polu
dotyczacym Opis operacji.

Pole 10.2 Lokalizacja projektu wspétpracy — miejsce garazowania

Jezeli realizacja operacji obejmuje rOwniez inne miejsce przechowywania / garazowania np. sprz¢tu lub maszyn nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz TAK w pkt 10.1.15, a nastepnie wpisac je w pole 10.2 Lokalizacja operacji — miejsce garazowania.

Pole 11. Informacja o dzialkach ewidencyjnych wchodzacych w sklad nieruchomosci, na ktérych realizowany
bedzie projekt wspélpracy

Pola beda wypetniane w przypadku, gdy realizacja operacji (projektu wspoétpracy) obejmuje zadania trwale zwigzane
Z gruntem.

Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji. Jezeli operacja jest trwale zwigzang z nieruchomoscia,
w kolumnach 3 - 9 nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji.

Przez miejsce realizacji operacji nalezy rozumie¢ miejsce lokalizacji nieruchomos$ci / inwestycji np. zwigzanych
Z wyposazeniem nieruchomoscei, tj. dotyczacych zakupu maszyn, urzadzen, sprzgtu i wyposazenia zwigzanego
(wykorzystywanego) z nieruchomoscia - miejsce lokalizacji tej nieruchomosci.

Identyfikacja dziatek ewidencyjnych powinna by¢ przypisana do partnera projektu wspotpracy, na ktorego dziatce bedzie
realizowana inwestycja, zgodnie z kolumna 2.

Kolumny od 3 do 5 - nalezy okre$li¢ potozenie dziatki ewidencyjnej wykazujac nazwe wojewddztwa, powiatu i gminy,
w ktorym znajduje si¢ dana dzialka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej samej kolumny konieczne byloby
wpisywanie tej samej nazwy, mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,,jw.”.

Kolumny od 6 do 8 - nalezy wpisa¢ dane zgodne z wypisem z ewidencji gruntéw i budynkéw. Dla kazdej dziatki
ewidencyjnej nalezy poda¢ nazwe obrgbu ewidencyjnego, jego numer i numer dziatki ewidencyjnej. W kolumnach od 6
do 8 mozna zastgpi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,,jw.”

Kolumna 9 - nalezy wpisac:

1) powierzchnie dziatki zajetej pod operacje (W m?), np. jezeli budynek, w ktérym bedzie realizowana operacja zajmuje
100 m? dziatki o powierzchni 800 m? — nalezy w tg kolumng wpisaé ,,budynek zajmuje 100 m?”. W takim przypadku nie
nalezy wpisywaé powierzchni uzytkowej catej dziatki. Jednakze, w przypadku operacji, w ktérych nie jest mozliwe
ustalenie doktadnej powierzchni dzialki zajetej pod operacje mozliwe jest podanie catej powierzchni dziatki,

oraz

2) elektroniczny numer ksiegi wieczystej dotyczacej danej dziatki — jezeli LGD jest wiascicielem tej dziatki i nie
przedstawia wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy aktualnego odpisu z ksigg wieczystych. Podanie tego numeru
umozliwi UM weryfikacj¢ danych dotyczacych wtascicieli danej dziatki w Centralnej Bazie Danych Ksiag
Wieczystych bez koniecznosci przedstawiania przez LGD stosownych dokumentéw, o ile dana ksigga wieczysta
zostata do tej bazy przeniesiona.

Nalezy pamigta¢, aby prawidtowo wpisa¢ nr ksiggi wieczystej, ktory sktada si¢ z trzech cztonow:

e czteroznakowego kodu wydziatu, we wlasciwosci, ktorego znajdowata si¢ ksigga wieczysta w momencie zalozenia
jej w postaci elektronicznej;

e wlasciwego numeru ksiegi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu w repertorium ksiag wieczystych
danego wydziatu. W przypadku ksigg wieczystych, ktore prowadzone byly wczesniej w postaci tradycyjnej (tzn.
papierowej) jest to numer, ktory widniat na oktadce ksiegi wieczystej uzupetniony zerami do o$miu znakéw (system
uzupetnia zera w sposob automatyczny);
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o cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zaktadania ksiggi w postaci elektronicznej (cyfra od 0 do 9).

W sytuacji braku znajomosci elektronicznego numeru ksiggi wieczystej, LGD powinna zwrdci¢ si¢ z pytaniem do
wilasciwego, ze wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci, Sadu Rejonowego - Wydziatu Ksigg Wieczystych.
W przypadku, gdy dana ksigga wieczysta nie posiada nadanego elektronicznego numeru ksiggi LGD powinna dostarczy¢
wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy aktualny odpis z ksiegi wieczystej.

W przypadku, gdy w ramach jednej operacji wsparcie dotyczy kilku lokalizacji, nalezy wskaza¢ wszystkie lokalizacje na
dodatkowych kopiach tej strony wniosku.

Dodatkowo mozna zataczy¢ mape¢ z zaznaczonymi punktami, przez ktore przebiega tego rodzaju inwestycja.
Pole 12. Planowany termin zakonczenia etapu operacji
Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia etapéw w formacie miesigc/rok.

Planowane terminy zakonczenia poszczegolnych etapdw rdwnoznaczne sg z planowanymi terminami ztozenia wnioskow
o0 platnosc.

W przypadku wniosku o przyznanie pomocy ztozonego na operacj¢ polegajaca na przygotowaniu projektu wspotpracy w
pole Etap I nalezy wpisa¢ termin zakonczenia operacji.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegblnych etapow operacji nalezy wzig¢ pod uwage czas potrzebny UM na
rozpatrzenie wniosku a takze fakt, iz planowany okres realizacji catej operacji nie moze by¢ dtuzszy niz:

e 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy, lecz nie p6zniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r. — w przypadku operacji
polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy;

e 30 miesigcy od dnia zawarcia umowy, lecz nie p6zniej niz do dnia 30 czerwca 2024 r. — w przypadku operacji
polegajacej na realizacji projektu wspotpracy;

e 36 miesigcy od dnia zawarcia umowy, lecz nie p6zniej niz do dnia 30 czerwca 2024 r. — w przypadku operacji
polegajacej na przygotowaniu polaczonym z realizacja projektu wspotpracy.

Terminy zakonfczenia poszczegdlnych etapow realizacji operacji nalezy uzgodni¢ ze wszystkimi partnerami projektu
wspolpracy ubiegajacymi si¢ 0 pomoc w ramach operacji i zapisa¢é w umowie partnerskiej.

Pole 13. Okreslenie mozliwosci realizacji operacji przez LGD bez udzialu $§rodkow publicznych

W tej czgséci wniosku nalezy wskazac, czy bez dofinansowania, o ktdre si¢ ubiega LGD, zostataby zrealizowana operacja,
tj. w takim samym zakresie rzeczowym (w odniesieniu do kosztow kwalifikowalnych) i w takim samym okresie.

Na podstawie udzielonych przez LGD odpowiedzi UM dokona oceny mozliwos$ci realizacji operacji objetej wnioskiem
bez udziatu srodkéw publicznych.

W przypadku punktow A.13.1, B.13.3 i B.13.4 nalezy wybrac z listy rozwijalnej odpowiedzi TAK lub NIE.
Pole 14. Budzet projektu wspolpracy
Pola nie sa wypeliane w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy.

W kolumnie 14.1 nalezy wpisa¢ nr LGD uczestniczacej w realizacji operacji, zgodnie z danymi zawartymi w sekcjach
I1LA. i 1l. B. lub nazwe innego partnera projektu wspétpracy, nieubiegajacego si¢ o pomoc wskazanego w sekcji Il. C.

W kolumnie 14.2 Koszty catkowite operacji (zf) nalezy w kolejnych wierszach wpisa¢ koszty catkowite operacji
ponoszone przez wszystkich partnerow projektu wspolpracy (lacznie z partnerami, ktdrzy nie ubiegajg si¢ o pomoc
w ramach realizacji tego projektu).

W przypadku partnerdéw, ktorzy nie ubiegajg si¢ 0 przyznanie pomocy w ramach realizacji tego projektu w kolumnie 14.3
Koszty kwalifikowalne operacji (z1) nalezy wpisa¢ zero.

W polu 14.4 Razem nalezy wpisa¢ sumg¢ wszystkich wierszy z kolumny 14.2 Koszty catkowite operacji (z4) oraz kolumny
14.3 Koszty kwalifikowalne operacji (z1).

W przypadku budzetu mig¢dzynarodowego projektu wspolpracy nalezy wpisa¢ koszty zagranicznego partnera,
przeliczajac wktad do projektu w walucie obcej na PLN, po kursie srednim NBP obowiazujacym w dniu zawarcia umowy
partnerskiej.
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1V. PLAN FINANSOWY OPERACJI

Sekcja jest wypelniana zgodnie z zasadami przyjetymi dla sekcji Il. B. wniosku, tj. nalezy ja powieli¢ dla wszystkich
LGD ubiegajacych si¢ o pomoc w ramach projektu wspolpracy.

UWAGA!

Limit $rodkow finansowych dla LGD w ramach poddziatania 19.3 wynosi nie wigcej niz 10% wysokosci $rodkow
okreslonych w umowie ramowej na poddziatanie 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢”, z tym ze pomoc na operacje polegajace wylacznie na przygotowaniu projektu
wspotpracy nie moze przekroczy¢ 1% wysokosci tych srodkow.

Mozliwos$¢ wykorzystania 10% limitu powinna wynika¢ z LSR. Oznacza to, ze LGD, ktora miala zarezerwowane $rodki
w tym okreslone wskazniki, dla poddziatania 19.3 w wysokosci 5% powinna przed przystapieniem do realizacji operacji
zaktualizowaé LSR, w szczegblnosci w zakresie wskaznikow celu(6w) ogolnych/ celu (6w) szczegélowych w ramach
poddziatania 19.3

Dane dotyczace LGD nr
Nalezy wpisa¢ nr LGD, zgodny z jego nadaniem w sekcji II.A. 1 II. B.
Pola 1. Plan finansowy w czesci, za ktéra odpowiada partner projektu wspolpracy

W kolumnie dotyczacej pola 1.1 Etap realizacji operacji nalezy wybra¢ wlasciwa liczbe etapow (tj. etapéw planowanych
przy realizacji projektu wspolpracy i wskazanych sekcji Il punkt 12.), zgodnie z przepisami rozporzadzenia 19.3.

W kolumnie dotyczacej pola 1.2 Kwota kosztow kwalifikowalnych (w z4) nalezy wpisa¢ planowane do poniesienia kwoty
kosztow kwalifikowalnych na poszczegolne etapy realizacji operacji.

W kolumnie dotyczacej pola 1.3 Wnioskowana kwota pomocy nalezy wpisa¢ planowang kwote wnioskowanej kwoty
pomocy na poszczegélne etapy realizacji operacji. W wierszu 1.5 Razem nalezy wpisa¢ sume¢ wnioskowanej kwoty
pomocy, w ztotych zaokraglong w dot do pelnych ztotych.

W kolumnie 1.3.1 Publiczne srodki wspolnotowe (wkiad EFRROW) nalezy wpisa¢ odpowiednio kwote $rodkéw
wspolnotowych (wktad EFRROW).

Zgodnie z PROW na lata 2014-2020 jednolita wielko$¢ wktadu EFRROW wynosi 63,63% kwoty pomocy. Kwote
srodkow wspotfinansowania unijnego (wktad EFRROW) podaje si¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku
(nalezy odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

W kolumnie 1.3.2 Publiczne srodki krajowe (wktad krajowy) nalezy wpisa¢ kwote krajowych $rodkéw publicznych
(wkiad krajowy).

Wymagany krajowy wktad srodkow publicznych wynosi 36,37% (uzupetnienie sSrodkow EFRROW do wysokosci kwoty
pomocy) i stanowi roznice migdzy wnioskowana kwota pomocy, a kwotag wspoHinansowania unijnego.

Whioskowana kwota pomocy to kwota, do wysokosci ktorej LGD bedzie wystepowaé z wnioskiem o ptatnos¢ po
zakonczeniu realizacji poszczegolnych etapdw operacji.

Pole 2. Prefinansowanie operacji

Nalezy wskazac, czy w zwiazku z realizacja operacji LGD ubiega si¢ 0 wczes$niejszg wyptate czesci Srodkow finansowych
przypadajacych na kwote pomocy.

Zgodnie z ustawg o finansowaniu wspdlnej polityki rolnej LGD realizujgca operacje moze uzyskac:

o 7zaliczke (w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty kwalifikowalne
realizacji operacji w czgsci dotyczacej inwestycji),
albo

e wyprzedzajace finansowanie w wysokosci nie wyzszej od wysokos$ci udzialu $rodkéw publicznych pochodzacych z

budzetu panstwa przeznaczonych na wspolfinansowanie kosztow realizowanych z EFRROW (wysokosci
nieprzekraczajacej 36,37% wnioskowanej kwoty pomocy)

UWAGA!
LGD nie moze ubiegac¢ si¢ jednoczesnie o wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji i 0 wyptate
zaliczki na realizacj¢ tej samej operacji.

Pole 2.1 Zaliczka

Pole nalezy zaznaczy¢, jezeli LGD ubiega si¢ o zaliczke.
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Kwota zaliczki zostanie wyptacona na podstawie umowy 0 przyznaniu pomocy, W wysokosci nieprzekraczajacej 50%
whnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czg¢sci dotyczacej inwestycji,
w terminie okre$§lonym w umowie 0 przyznaniu pomocy.

Nalezy wpisa¢ wysoko$¢ kwoty zaliczki (w zt), o wypflate, ktorej ubiega si¢ wnioskodawca i na ktorg zostanie
ustanowione zabezpieczenie wiasciwego wydatkowania zaliczki w ramach PROW 2014-2020.

Pole 2.1.1 Wysokos$¢ zaliczki
W wierszach kolumny 2.1.1.2 nalezy wpisa¢ odpowiednio dla kolejnych transzy wnioskowang kwote zaliczki.

Kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ poziomu 50% wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty
kwalifikowalne realizacji operacji w czegsci dotyczacej inwestycji, o ktorej mowa w art. 45 ust. 4 rozporzadzenia
nr 1305/2013.

W wierszach, kolumny 2.1.1.3 nalezy wpisa¢ planowane terminy wyplaty zaliczki w ukltadzie: miesigc/rok, w podziale
na kolejne transze, o ile planowana jest wyptata zaliczki w transzach. Jezeli zaliczka ma by¢ wyptacona jednorazowo (w
jednej transzy) wypetniane sa wiersze jedynie dla jednej transzy.

Zaliczka moze by¢ wyptacana Beneficjentowi jednorazowo lub w transzach, w terminie, wysokos$ci i w sposob okreslony
W umowie o przyznaniu pomocy. W przypadku, gdy zaliczka bedzie wyptacana w transzach, kolejne transze bedg mogty
by¢ wyptacone po rozliczeniu co najmniej 60% dotychczas otrzymanej zaliczki.

Zaliczka nie moze by¢ wyplacona odnosnie kosztow kwalifikowalnych (w czeséci dotyczacej inwestycji), ktore zostaty
juz poniesione.

Zabezpieczenie zaliczki jest ustanawiane w wysokosci odpowiadajacej 100% kwoty zaliczki wynikajacej z umowy
0 przyznaniu pomocy, do dnia rozliczenia zaliczki, w jednej albo kilku z nastgpujacych form:

1) poreczenia bankowego;
2) gwarancji bankowej;
3) gwarancji ubezpieczeniowej;

4) weksla z porgczeniem wekslowym banku.

Wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki, odpowiadajacy 100% kwoty zaliczki, Beneficjent
sktada najp6zniej 14 dni po podpisaniu umowy lub aneksu do umowy, o ile nie zostat on ztozony do dnia podpisania
umowy lub aneksu do umowy.

Zabezpieczenie jest ustanawiane na czas obejmujacy okres liczony od dnia zawarcia lub zmiany umowy o przyznaniu
pomocy do dnia wskazanego w umowie jako dzien ztozenia wniosku o ptatno$¢ oraz okres niezbedny do rozliczenia
zaliczki nie krotszy niz 4 miesiace.

Jezeli zaliczka jest udzielana w transzach, w przypadku rozliczenia czg¢$ci transzy zaliczki zabezpieczenie obowigzuje do
dnia rozliczenia 100 % transzy zaliczki.

Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki w formie gwarancji winien zosta¢ wystawiony przez
instytucje finansowe upowaznione do gwarantowania dtugu celnego, ktore zawarly z Agencja umoweg o wspodtpracy
i W zwigzku z tym posiadaja numer nadany w prowadzonym przez Agencj¢ Rejestrze Upowaznionych Gwarantow (RUG)
i musi odpowiada¢ 100 % kwoty zaliczki, przy czym w przypadku wyplaty zaliczki w transzach, zabezpieczenie jest
ustanawiane w wysokos$ci odpowiadajacej kwocie wyptacanej transzy zaliczki.

Dokument prawnego zabezpieczenia powinien by¢ ustanowiony na okres nie krotszy niz okres zakonczenia weryfikacji
wniosku o ptatno$¢ ostateczng. W zwigzku z tym LGD, planujac termin obowigzywania tego dokumentu, musi
uwzglednic¢ okres realizacji operacji i jej zakonczenia, oraz okres niezbgdny na jego weryfikacje, okreslony w przepisach
rozporzadzenia dla dzialania.

W przypadku zaistnienia okoliczno$ci wplywajacych na wydluzenie terminu rozpatrywania wniosku o ptatnosé
ostateczng, (np. niezbedne begdzie uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub zajda nowe okoliczno$ci budzgce watpliwosci,
co do mozliwosci wyptaty pomocy), bedzie wymagane ustanowienie dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania
zaliczki obejmujacego ten okres.

W przypadku, gdy po zawarciu umowy 0 przyznaniu pomocy Beneficjent np. wystapi z wnioskiem o aneks do umowy
dotyczacy zmiany terminu ztozenia wniosku o ptatnos§¢, wowczas, na uzasadniong prosbe Beneficjenta, UM taka zgode
moze wyrazi¢, pod warunkiem przedtozenia dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki obejmujacego
ten okres (chodzi tu o przypadki, dla ktorych termin wazno$ci gwarancji w wyniku powyzszych okolicznosci mogitby
uptynac).

Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki wygasa, gdy:
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e Agencja, przed uptywem terminu jego waznosci, nie zglosita zadania zaptaty;

e zrealizowane $wiadczenia gwaranta osiagng maksymalng kwotg¢ gwarantowana;

e przed terminem jego wygasnigcia nastagpi zwrot przez Zarzad Wojewoddztwa oryginatu przedtozonego przez
Beneficjenta dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki.

Zarzad Wojewodztwa zwraca niezwlocznie Beneficjentowi dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki,
w szczegodlnosci w przypadku:

uplywu terminu, na jaki zabezpieczenie zostato udzielone;

wypelnienia przez Beneficjenta zabezpieczonych zobowigzan;

zwolnienia Beneficjenta z zabezpieczonych zobowigzah przed uptywem terminu waznosci zabezpieczenia;

gdy $wiadczenia dokonywane na podstawie dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki osiggnely
kwote gwarantowang;

e zwrotu calosci otrzymanej zaliczki wraz z naleznymi odsetkami.

Dokument prawnego zabezpieczenia w formie gwarancji zostanie poddany ocenie pod wzgledem m.in. jego poprawnos$ci
w zakresie tego, czy zostal okreSlony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin
obowigzywania gwarancji, czy zabezpieczenie odpowiada 100% wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostal wystawiony
przez wlasciwego Gwaranta oraz czy Gwarant zobowiazal si¢ nieodwotalnie, bezwarunkowo i bezzwlocznie do
zaplacenia na rzecz ARiIMR kazdej kwoty do maksymalnej wysokosci kwoty gwarantowanej na pierwsze pisemne
zadanie zawierajace oswiadczenie, ze Wnioskodawca gwarancji (Beneficjent PROW) nie wywiazal si¢ ze swoich
zobowigzan wynikajacych z uczestnictwa w mechanizmie WPR w ramach PROW 2014-2020, ktérego wykonanie ma
zabezpiecza¢ ta gwarancja. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikacji dokumentu prawnego zabezpieczenia
zostanie stwierdzone, ze wymaga on poprawy, niezbedne bedzie ustalenie kolejnego terminu zawarcia umowy o
przyznaniu pomocy.

Pole 2.1.2 Rozliczenie zaliczki
Nalezy, poprzez wpisanie znaku X w odpowiednich polach 2.1.2.1.1-2.1.2.1.4 wskaza¢ sposob rozliczenia zaliczki.
W polu 2.1.2.1.4 nalezy wpisa¢ kwote zaliczki do rozliczenia w poszczegodlnych etapach realizacji operacji.

Pole 2.2 wyprzedzajacego finansowania kosztéow kwalifikowalnych operacji [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZA]

Pole nalezy zaznaczy¢, jezeli LGD ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji oraz
wpisaé kwotg.

Kwota wyprzedzajacego finansowania zostanie wyptacona na podstawie umowy 0 przyznaniu pomocy w wysoko$ci nie
wyzszej niz wysoko$¢ udziatu krajowych srodkéw publicznych pochodzacych z budzetu panstwa przeznaczonych na
wspotfinansowanie wydatkow realizowanych z EFRROW (36,37%) w terminie okreslonym w umowie o przyznaniu
pomocy.

Warunkiem wyptaty wyprzedzajacego finansowania jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w postaci weksla niezupelnego (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowa. Dodatkowe zabezpieczenie
jest podpisywane przez Beneficjenta w obecnosci upowaznionego pracownika UM i sktadane w UM w dniu zawarcia
umowy.

Jezeli okaze si¢, iz LGD otrzymala wyprzedzajace finansowanie w nadmiernej wysoko$ci lub zostato ono pobrane
nienaleznie — zostanie odzyskane wraz z odsetkami jak dla zalegto$ci podatkowych.

V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI

W tabeli w odniesieniu do poszczegélnych zadan (grup zadan) nalezy wskazywacé kwoty kosztow kwalifikowalnych,
W tym warto$¢ podatku od towaroéw i ustug (VAT) uiszczanego w zwiazku z poniesieniem tych kosztow, jezeli ta moze
by¢ uznana za koszt kwalifikowalny oraz koszty kwalifikowalne w czg$ci dotyczacej inwestycji, z uwzglgdnieniem zadan
lub grupy zadan realizowanych przez poszczegélne LGD wymienione w sekcji ILA. i I1.B. wniosku.

Do kosztow kwalifikowalnych zalicza si¢ koszty, o ktorych mowa w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu
projektu wspotpracy - w § 8 ust. 1 pkt 1) rozporzadzenia 19.3 w przypadku operacji polegajgcej na realizacji projektu —
w § 8 ust. 1 pkt 2) rozporzadzenia 19.3 i nie powinny one pozostawa¢ w sprzecznos$ci z przepisami art. 60 rozporzagdzenia
1305/2013.

Kosztem kwalifikowalnym moze by¢ podatek od towarow i ustug (VAT), uiszczany w zwigzku z poniesieniem kosztow
kwalifikowalnych, na zasadach okreslonych w art. 37 ust. 11 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013, jezeli
w o$wiadczeniu o kwalifikowalnoéci VAT LGD wskazuje, ze realizujac operacj¢ nie moze odzyska¢ w zaden sposob
poniesionego podatku VAT.
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W kolumnie Kwota kosztow kwalifikowalnych operacji w czesci dotyczgcej inwestycji (w zt) nalezy wpisa¢ przypadajaca
na dane zadanie warto$¢ kwalifikowalnych kosztow inwestycyjnych (o ile w ramach operacji wystgpuja koszty
inwestycyjne).

W Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy operacji — zadania lub grupy
zadan. Nazwe zadania lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy umiesci¢ w nagtoéwku kazdej czesci
Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w wierszach oznaczonych A, B, (...). Grupy zadan lub elementow powinny
by¢ wyodrebniane w sposob umozliwiajacy wspdlng weryfikacje catej grupy.

Poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposdb, zeby
mozliwa byla identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilo§¢, liczba). Dopuszcza si¢ mozliwosé
ogolniejszego formutowania zakresu rzeczowego, np. ,,zakup zestawu komputerowego” oraz okreslenia miernikéw
rzeczowych (szt. 1). W takim jednak przypadku w tabeli Opis zadar wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji niezbedne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego co sktada si¢ na wskazany w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu ,,np.”, ,,m.in.”, ,,i inne”) oraz
szczegotowe okreslenie parametrow tego sprzetu.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe okre$lenie w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji miernikow rzeczowych
poszczegolnych zadan, mozliwe jest odwotanie si¢ do opisu zadan. W tych przypadkach nalezy w nazwie zadania
wskaza¢ odwotanie do danej pozycji opisu zadan.

Zestawienie rzeczowo-finansowe, w przypadku, gdy w ramach operacji LGD planuje wykonaé roboty budowlane,
powinno by¢ sporzadzone w oparciu o kosztorys inwestorski, w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementéw scalonych.

WAZNE:

Dodatkowe informacje dotyczace sposobu wypelniania zestawienia rzeczowo-finansowego operacji dla robot
budowlanych zawarte sa w Zataczniku nr 2 do niniejszej instrukcji.

W kolumnie Partner / Partnerzy realizujgcy zadanie / grupe zadan nalezy wpisa¢ nr LGD zgodny z sekcjami I1. A. i Il
B. wniosku.

Dopuszcza si¢ podziat kosztow kwalifikowalnych na poszczegdlne LGD biorace udziat w realizacji danego zadania lub
grupy zadan np.

Przyktad:
LGD X —25% - 250,00zt
LGD Y-75% - 750,00z¢

W zaleznos$ci od rodzaju operacji oraz liczby etapow, niepotrzebne etapy mozna usungc¢ z tabeli.

V1. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI.

Opis zadan stanowi szczegblowa charakterystyke zadan (grup zadan) realizowanej operacji, wymienionych
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji (sekcja V wniosku).

Jesli w zakres realizowanej operacji wchodza roboty budowlane, nalezy uwzgledni¢ je w opisie zadan. Ich rozliczenia
dokonuje si¢ w oparciu zaltacznik nr 2 do wniosku.

W przypadku, gdy LGD zalaczyla do wniosku kosztorys zgodnie z rozporzadzeniem ws. kosztorysu®, nie ma koniecznos$ci
wypelniania kolumny 7 opisu Uzasadnienie/Uwagi, gdyz uszczegélowienie zadan zawiera kosztorys. Jezeli roboty
budowlane obje¢te kosztorysem w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zostaly rozpisane na kilka zadan istnieje
mozliwo$¢ uwzglednienia ich w jednej pozycji Opisu zadan. W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ wtedy
zakres skumulowanych zadan np. L.A.1. — .B.2.

W przypadku nie dotgczenia ww. kosztorysu LGD formutuje roboty budowlane w uktadzie odpowiadajgcym tabeli
elementdéw scalonych i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadar (wypetniajgc wszystkie
kolumny).

5 rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okre$lenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,

obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389 z. pozn. zm.).
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UWAGA!

W przypadku operacji zwigzanej z wykonaniem rob6t budowlanych (w tym w zakresie budowy, przebudowy, remontu
potaczonego z modernizacjg budynkow lub budowli), inwestycje nalezy wykonad, a nastepnie rozliczy¢ na podstawie
umowy zawartej w formie pisemnej lub elektronicznej, o ktérej mowa w art. 647 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, 2320, z 2021 r. poz. 1509), zawartej z wykonawca tych robot, w ktorej
wykonawca zobowiazuje si¢ do oddania przewidzianego w umowie obiektu, wykonanego zgodnie z projektem i z
zasadami wiedzy technicznej, a Wnioskodawca / Beneficjent zobowiazuje si¢ do dokonania wymaganych przez wtasciwe
przepisy czynnosci zwigzanych z przygotowaniem robdt, w szczegodlnosci do przekazania terenu budowy i dostarczenia
projektu oraz do odebrania obiektu i zaptaty umoéwionego wynagrodzenia.

Nalezy pamigtaé, iz nieprzedstawienie umowy zawartej z wykonawca robot budowlanych, w przypadku operacji
zwigzanej z wykonaniem robot budowlanych, koszty kwalifikowalne operacji, ktore powinny by¢ objete umowsg z
wykonawca zawartg w formie pisemnej lub elektronicznej, podlegaja refundacji w wysoko$ci pomniejszonej 0 25%.

W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisaé oznaczenie zadania zgodnie z numerem podanym w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji podajac symbol zadania z pierwszej kolumny Zestawienia np. 1.A.1.

W kolumnie Nazwa zadania (dostawy / ustugi / roboty budowlane) nalezy w poszczeg6lne pozycje wpisa zadania lub
grupy zadan realizowane w ramach operacji w taki sposob, aby mozliwa byla identyfikacja miernikow rzeczowych
(jednostki miary, ilo$¢, liczba) i weryfikacja wysokosci planowanych do poniesienia kosztoéw oraz zasadno$§¢ zakresu
operacji.

W kolumnie Partner/Partnerzy realizujgcy zadanie/grupe zadarn nalezy wpisaé nr przypisany poszczegélnym LGD
wymienionym w sekcji ILLA. i I1l.B. wniosku, realizujacym zadanie lub grupe zadan, pamietajac, ze nr 1
przyporzadkowany jest LGD umocowanej do dzialania w imieniu pozostalych LGD uczestniczacych w realizacji
operacji.

W przypadku, gdy w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zakres rzeczowy zostat sformutowany w sposob ogolny
np. ,,zakup zestawu komputerowego”, niezbedne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknietego, co sktada si¢ na
wskazany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu
Lhp.”, ,,m.in.”, i inne”).

W kolumnie Jedn. miary nalezy podac jednostke miary (np. szt.). Poszczegdlne elementy powinny mie¢ swoje mierniki
rzeczowe.

W kolumnie 7los¢ (Liczba) nalezy poda¢ liczbe produktow/ustug, wchodzgcych w sktad danej dostawy/ ustugi.
W kolumnie Cena jednostkowa nalezy wpisa¢ cene jednostkowa w zt.

W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ceny jednostkowe nalezy podawa¢ w kwocie brutto.
W odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego — ze wzgledu na to, iz warto$¢ kosztorysowa jest podawana w kwocie netto,
do wartoéci tej nalezy doliczy¢ podatek VAT, ktorego stawka zalezna jest od sposobu i rodzaju prowadzonych prac
budowlanych.

Jezeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym ceny jednostkowe nalezy podawaé w kwocie netto.
W kolumnie Kwota ogélem nalezy wpisaé iloczyn kolumn 5 i 6.

a) W kolumnie Uzasadnienie/Uwagi ... nalezy podac zrodta ceny przyjetej w odniesieniu do kosztu lub danego zadania,
potwierdzonej w dokumentach sktadanych w ramach zatacznika wskazanego w Informacji o zatgcznikach w poz.
VI11.B.10 wniosku oraz wskaza¢ informacje uzasadniajgce poniesienie danego kosztu (dlaczego planuje si¢ ponies¢
dany koszt), pozwalajace zbadac¢ jego zasadnos¢,

b) uzasadniajagcych jego wysoko$¢é, w tym sposob kalkulacji danego kosztu, je$li obejmuje elementy
sktadowe,

c) pozwalajacych sprawdzi¢, ze nie zostaly przekroczone limity wskazane w rozporzadzeniu 19.3 (w przypadku kosztow
ogolnych).

Niezaleznie od rodzaju planowanego do poniesienia kosztu/realizacji zadania (powszechnie wystepujacego, jak i
niestandardowego), w powyzszej kolumnie nalezy wskaza¢ réwniez informacje charakteryzujace dany koszt lub
zadanie (marka, typ, rodzaj, parametr, np. wydajno$¢ / moc/ dodatkowe wyposazenie / warunki gwarancji itd.).

Prawidtowo przygotowany opis operacji pozwoli to na usprawnienie weryfikacji wniosku w zakresie zasadnosci zakresu
i racjonalno$ci zaplanowanych do poniesienia kosztow. W przypadku ceny przyjetej w odniesieniu do Kkosztu
niestandardowego (powszechnie niewystepujacego, np. koszt zakupu strojéw ludowych), LGD powinna postuzy¢ sig
wynikiem oceny dokonanej w oparciu o co najmniej dwa Zrodta ceny (np. 2 oferty, albo inne dokumenty, na podstawie
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ktorych dokonata kalkulacji tego kosztu), a w przypadku braku takiej mozliwoéci tzn. jesli brak jest mozliwosci uzyskania
dostepu do drugiego zrodta, wowczas mozna pozostac¢ przy jednym.

Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP z dnia
wystawienia oferty, a w przypadku zadan, ktore nie wymagaty przedstawienia ofert wedtug kursu sprzedazy NBP z dnia
dokonywania wyliczen, lecz nie pézniej niz data ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Jezeli Narodowy Bank Polski
nie publikuje dla danej waluty kursow sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy $rednie NBP.

Na etapie realizacji operacji dopuszczalne bedg zmiany, o ile zostang zaakceptowane przez UM.

WAZNE:

Podmioty zobowigzane sg do ponoszenia wszystkich kosztow kwalifikowalnych operacji z zachowaniem zasad réwnego
traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz dotozenia wszelkich staran w celu uniknig¢cia konfliktu interesow,
rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywno$ci w wypelnianiu zadan objetych umowa.

Kluczowe w procesie rozpatrywania wniosku bedzie badanie przez UM w odniesieniu do kosztéw zadania, czy:

— planowany zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony zakresem operacji oraz zaktadanymi do osiggni¢cia efektami
(celami i rezultatami),

— koszty poszczegdlnych zadan wchodzacych w sktad operacji odpowiadaja cenom rynkowym i sa wilasciwie
uzasadnione.

UWAGA!

Nalezy pamietac, ze: racjonalno$é kosztdw (ocena przyjetego przez podmiot poziomu cen) — dokonywana jest przez UM

na etapie przyznawania pomocy (podmiot nie jest zobowigzany do dotaczenia do wniosku dokumentow w tym zakresie,

zgodnie z opisem do kolumny 7 Uzasadnienie/Uwagi ....). Jedynym przypadkiem, kiedy wnioskodawca (sam z siebie

jako zatacznik do wniosku), zatacza dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego zadania — jest planowany

zakup dobr niestandardowych, ktére nie znajduja si¢ w obrocie powszechnym (zgodnie z zatacznikiem ujetym w poz.

VII.B.10 Informacji o zalgcznikach). Jednakze w przypadku, gdy weryfikacja zasadno$ci oraz racjonalno$ci

przedstawionego przez podmiot zakresu rzeczowego nie bedzie mozliwa na podstawie powszechnie dostgpnych zrodet —

wowczas podmiot moze zosta¢ poproszony o przedstawienie dokumentdw na podstawie, ktorych dokonat kalkulacji

danego kosztu (wowczas wnioskodawca powinien zatgczy¢ wydruki z Internetu, kopie stron katalogow, pisemne

informacje od dealerow, oferty, itp.).

VII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH
Do wniosku zatacza si¢ zataczniki zgodnie z wykazem.

W zalezno$ci od rodzaju zalacznika do wniosku nalezy zalgczyé oryginat albo kopi¢ dokumentu wskazanego
w formularzu wniosku.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem dotacza si¢ do wniosku o przyznanie pomocy w formie kopii
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD albo pracownika samorzadu wojewoddztwa, albo
podmiot, ktory wydat dokument, albo w formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub
przez wystgpujacego w sprawie petnomocnika bedacego radca prawnym albo adwokatem. Wszystkie sktadane wraz z
wnioskiem zatgczniki sporzadzone przez LGD na udostgpnionych wraz z wnioskiem formularzach, musza by¢ opatrzone
datg w formacie dzien-miesigc-rok i miejscowoscia oraz zawiera¢ w wyznaczonym miejscu piecze¢é imienng i podpisy
albo czytelne podpisy 0sob reprezentujacych.

Podczas stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogloszonego na podstawie ustawy o zapobieganiu oraz
zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 lub stanu nadzwyczajnego
wprowadzonego w zwiqzku z zakazeniami tym wirusem do tych wnioskow mozna dotqgczy¢ kopie tych dokumentow bez
wymaganego potwierdzenia lub poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem.

Ponadto informujemy, iz w momencie zniesienia stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogloszonego na
podstawie ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi (Dz. U. z
2020 r. poz. 1845 z p6zn. zm.), oraz w okresie 90 dni od dnia odwotania tych stanéw obowigzywaé bedg dotychczasowe
zasady dotyczqce potwierdzania dokumentow ,,za zgodnos¢ z oryginalem” okreslone w poszczegolnych rozporzqdzeniach
Ministra Rolnictwa i rozwoju Wsi. (Art. 67b ust. 3 i 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021 r. poz. 182, 904 i 1603).

W odniesieniu do poszczegodlnych zatacznikow wskazanych w formularzu wniosku w odpowiednim polu ,,Liczba
zalgcznikow” nalezy wpisac liczbe zataczonych dokumentow oraz z listy rozwijalnej wybraé¢ odpowiednio TAK lub ND.

A. Zalaczniki dotyczace LGD

1. Umowa partnerska — oryginat lub kopia

Zalacznik obowigzkowy w przypadku operacji polegajacych na realizacji projektu wspolpracy.
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Dane stron umowy partnerskiej musza by¢ zgodne z danymi zawartymi we wniosku oraz dokumentach rejestrowych.

Umowa partnerska musi zawiera¢ elementy wskazane w § 14 ust. 1 rozporzadzenia 19.3 i by¢ podpisana przez wszystkich
partnerow biorgcych udziat w projekcie wspoétpracy. Ogoélna liczba partnerow wskazanych w umowie partnerskiej musi
by¢ zgodna z liczba wpisang w polu 2 w sekcji 11.C. wniosku.

Nalezy pamigtac, iz systemy wyboru zarowno samych projektow wspotpracy jak i ich partneréw moga znacznie rozni¢
si¢ w poszczegolnych Panstwach Cztonkowskich UE. Zatem LGD przed zawarciem umowy partnerskiej z zagranicznymi
partnerami projektu wspolpracy powinny uzyska¢ od potencjalnego partnera informacje dotyczace zasad i procedur
wyboru oraz finansowania projektow ze srodkow EFRROW, ktore sa obowiazujace w kraju partnera. Moze to mie¢
kluczowe znaczenie dla prawidtowej identyfikacji podmiotéw (oraz ich liczby), ktore beda stronami zawieranej umowy
partnerskiej.

2. Pelnomocnictwo (pelnomocnictwa) potwierdzajace umocowanie jednej z LGD do dzialania w imieniu
pozostalych LGD uczestniczacych w realizacji operacji, w toku postepowania w sprawie przyznania pomocy —
oryginat lub kopia

Zatacznik obowigzkowy.

Pelnomocnictwo dla LGD, ktore stanowi umocowanie do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w
realizacji operacji, musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej, okreslaé w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci
rodzaj czynnosci, do ktorych LGD jest umocowana i powinno zawiera¢ potwierdzenie wlasnorgcznos$ci podpisow
dokonane przez notariusza.

Dane dotyczace petnomocnika, zawarte w polu II.A.5 wniosku musza by¢ zgodne z danymi zawartymi w zataczonym
petnomocnictwie.

3. Statut LGD (zalacznik obowiazkowy, jezeli ulegl zmianie) — oryginal lub kopia

Zalacznik obowigzkowy dla wszystkich LGD uczestniczacych w realizacji operacji i ubiegajacych si¢ o przyznanie
pomocy, jezeli statut danej LGD ulegt zmianie w stosunku do ostatnio sktadanego w UM, w ramach spraw zwigzanych z
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

B. Zalaczniki dotyczace operacji

4. Pelnomocnictwo, jesli zostalo udzielone — oryginat lub kopia
Zatacznik obowigzkowy, w przypadku, gdy udzielone zostato petnomocnictwo.

Pelnomocnictwo takie musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej, musi okresla¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynno$ci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany i powinno zawiera¢ potwierdzenie
wiasnorgcznos$ci podpisd6w dokonane przez notariusza.

5. Oswiadczenie partnera projektu wspélpracy — oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM

Glowne kryteria, ktore partner wspotpracy musi spetniaé sa okreslone w rozporzadzeniu nr 1305/2013 i opisane w sekcji
I1.C. wniosku. Dane pozostatych partneréw projektu wspotpracy.

Zagraniczny parter projektu wspotpracy nie ma obowigzku wypetnienia formularza, niemniej jednak powinien ztozy¢
o$wiadczenie, ktore musi zawieraé t¢ sama tre$¢, ktora zostata wskazana w zataczniku nr 5 do wniosku. W przypadku,
gdy oswiadczenie jest sporzgdzone w jezyku obcym, do wniosku musi zosta¢ zalgczone thumaczenie o$wiadczenia na
jezyk polski wykonane przez thumacza przysiegtego.

6. Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie LGD uczestniczacych w realizacji projektu wspélpracy lub czlonkow
tych LGD uczestniczacych w realizacji projektu wspélpracy — oryginat lub kopia

Zalacznik obowiazkowy w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy.
Zakacznik sktadany przez wszystkie LGD uczestniczace W realizacji operacji.

Kazda LGD ubiegajaca si¢ o przyznanie pomocy w ramach projektu powinna ztozy¢ dokumenty wskazujace na
doswiadczenie LGD lub jej cztonkow w realizacji projektow o zakresie podobnym do zakresu tego projektu wspolpracy.
Przedtozone dokumenty bedg stanowity podstawe do przyznania punktéw dla projektu w ramach oceny dokonanej
wedtug kryteriow wyboru okre§lonych dla poddziatania 19.3.

7. Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do nieruchomosci — oryginat lub kopia

W przypadku, gdy planowana w ramach projektu wspolpracy inwestycja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia (.
przyktadowo: budowa, przebudowa, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprze¢tu i urzadzen wymagajacych
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posadowienia), a takze, gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia nieruchomosci lub oznakowania obiektow (np.
zabytkow) ruchomych stanowiacych wyposazenie tej nieruchomosci, nalezy zalaczy¢ dokument potwierdzajacy tytul
prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja.

Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny moze by¢:
e odpis z ksigg wieczystych, wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub
e wypis z rejestru gruntdw, wystawiony nie wezesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku, lub

e odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawieraé czytelne
potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e prawomocne orzeczenie sagdu wraz z kopiag wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna zawierac
czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie), lub

e ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawierac czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie),

e wypis z ewidencji gruntow i budynkéw wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej wystawiony nie weze$niej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku

W przypadku, gdy nieruchomo$¢, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym podmiotu,
dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do tej nieruchomosci, moze by¢ np.: umowa dzierzawy lub inna umowa
potwierdzajaca posiadanie zalezne. Umowy te musza by¢, zawarte na okres, realizacji operacji oraz co najmniej do dnia,
w ktorym uptynie 5 lat liczac od dnia dokonania platnosci koncowej w ramach operacji.

Posiadanie dokumentu potwierdzajacego prawo do dysponowania nieruchomoscia na etapie skladania wniosku
nie jest obligatoryjne. Jednakze nalezy pamietac, ze przedstawione informacje we wniosku dotyczace lokalizacji
operacji (miejsca realizacji operacji) w odniesieniu do warunku posiadania prawa dysponowania podang we wniosku i
oceniong przez UM nieruchomoscia bedg weryfikowane najpozniej w dniu zawierania umowy 0 przyznaniu pomocy.
Dokument potwierdzajacy posiadanie tytutu prawnego musi byé poprawny i wazny w momencie przyznania pomocy
(zawierania umowy), w przeciwnym razie, pomoc nie zostanie przyznana.

Zaleca sig, aby w takim przypadku podmiot po otrzymaniu informacji o przyznaniu pomocy i przed dniem wyznaczonym
na zawarcie umowy — uzgodnil poprawno$¢ dokumentu potwierdzajacego posiadanie prawa do dysponowania
nieruchomos$cia z UM. Nalezy mie¢ na uwadze, ze analiza dokumentow warunkujacych przyznanie pomocy na
poézniejszym etapie (w dniu zawarcia umowy), moze skutkowac uznaniem, ze podmiot nie spetni warunkéw przyznania
pomocy i umowa nie zostanie zawarta.

Na etapie ztozenia wniosku, akceptowane beda umowy z tzw. odroczonym terminem (z warunkiem zawieszajacym) (przy
czym nie moze to dotyczy¢ umoéw nabycia wlasno$ci nieruchomosci). Przykladowo umowa najmu lokalu moze
przewidywaé pozniejszy termin wejscia jej w zycie - np. strony zawierajg umowe najmu 27 sierpnia 2017 r. i jednoczes$nie
okreslaja, ze najem rozpoczyna si¢ od 1 grudnia 2017 r. W przedstawionym przyktadzie gtdéwne obowigzki stron umowy
najmu lokalu, tj. ze strony wynajmujacego obowigzek oddania najemcy rzeczy do uzywania, a ze strony najemcy —
obowigzek ptacenia wynajmujgcemu umowionego czynszu, zaktualizujg si¢ dopiero 1 grudnia 2017 r., a nie w dniu
zawarcia umowy.

Istotne jest, aby tytut prawny przystugiwat beneficjentowi w dacie przyznawania pomocy, czyli prawo do dysponowania
musi powsta¢ najpozniej na dzien zawarcia umowy.

Tytut prawny nie jest wymagany w sytuacji, gdy:

— inwestycja nie jest w sposOb trwaly zwigzana z nieruchomoscia,

— operacja dotyczy operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne,

— operacja dotyczy inwestycji liniowej np. polegajacej na oznakowaniu szlakow lub $ciezek, jezeli operacja nie
obejmuje prac budowlanych.

Ponadto dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do nieruchomos$ci mozna nie przedstawia¢ wraz z wnioskiem w

sytuacji, gdy:

— podmiot jest posiadaczem samoistnym lub operacja dotyczy inwestycji liniowej obejmujacej duzg liczbe dziatek
(weryfikacja wymogu posiadania tytutu prawnego do nieruchomosci bedzie si¢ odbywaé na podstawie informacji
przekazanych przez podmiot (posiadanie samoistne) lub np. pozwolenia na budowe/zezwolenia na realizacje
inwestycji drogowej (inwestycje liniowe)),

— nieruchomos$¢ posiada elektroniczng ksiege wieczysta i sg w niej zawarte aktualne dane (weryfikacja wymogu
posiadania tytutlu prawnego do nieruchomosci begdzie si¢ odbywaé na podstawie informacji zawartych w
elektronicznej ksiedze wieczystej, zidentyfikowanej poprzez numer podany przez podmiot).

W przypadku, gdy planowana do realizacji inwestycja wigze si¢ z zajgciem pasa drogowego na cele niezwigzane
z budowa, przebudowsa, remontem potagczonym z modernizacja, utrzymaniem i ochrona drég np. budowa obiektu
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infrastruktury turystycznej - ,,witacza” w ramach zakresu wskazanego w polu II1.5 wniosku, nie jest mozliwe uzyskanie
ww. dokumentoéw potwierdzajacych tytut prawny do nieruchomosci. W takim przypadku, zgodnie z art. 40 ustawy z dnia
21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 470, 471, 1087, 2338, z 2021 r. poz. 54, 720, 1005),
podmiot zobowigzany jest do uzyskania dokumentu potwierdzajacego uprawnienie do korzystania z pasa drogowego
drogi publicznej (zezwolenia na zajecie pasa drogowego w drodze decyzji administracyjnej). Dokument ten musi
zawiera¢ wskazanie terminu, na jaki zezwolenie zostato wydane, tj. okresu, co najmniej 5 lat liczac od dnia dokonania
platnosci koncowej w ramach operacji.

8. Oswiadczenie wlasciciela(-i) lub wspolwlasciciela(-i) lub posiadacza(-y) lub wspélposiadacza(-y) / osob(-y)
upowaznionych(-ej) do reprezentowania  wladciciela(-i) lub wspolwlasciciela(-i) lub posiadacza(-y) lub
wspolposiadacza(-y) nieruchomosci, Ze wyraza(-ja) on(-i) zgode na realizacje operacji, jezeli operacja jest
realizowana na terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspélwlasnosci
— zalacznik obowiazkowy w przypadku, gdy realizacja operacji obejmuje zadania trwale zwiazane z
nieruchomoscia — oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM

W przypadku, gdy LGD nie jest wlascicielem nieruchomosci, na ktorej zamierza zrealizowa¢ operacj¢ powinna ztozyé
oswiadczenie wlasciciela lub wspotwiasciciela nieruchomosci lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze wyraza
zgodg na realizacj¢ operacji trwale zwigzanej z nieruchomos$cia w okresie realizacji operacji oraz w okresie trwatosci
operacji , tj. przez okres, co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty ptatnosci koncowe;.

Zgoda na realizacje operacji jest wymagana, w przypadku, gdy planowana inwestycja jest trwale zwigzana
z nieruchomoscig (tj. budowa, odbudowa, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzetu i urzadzen
wymagajacych posadowienia) lub gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia do nieruchomosci albo odbudowy,
renowacji lub oznakowania zabytkéw ruchomych stanowiacych wyposazenie tej nieruchomosci, natomiast dana
nieruchomos$¢ znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym lub jest przedmiotem wspdtwlasnosci.

Ww. zgoda na realizacje operacji jest wymagana rowniez, w przypadku, gdy projekt dotyczy inwestycji liniowej np.
polegajacej na budowie szlaku rowerowego. Dokument nie jest wymagany w przypadku, gdy inwestycja liniowa polega
jedynie na oznakowaniu szlakow lub $ciezek, jezeli operacja nie obejmuje prac budowlanych np. oznakowanie szlaku
rowerowego.

W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspotwlasnosci oswiadczenie powinno zostaé ztozone oddzielnie
przez kazdego ze wspotwiascicieli.

W przypadku, gdy wlascicielem nieruchomosci jest wspdlnota (np. gruntowa) dopuszczalne jest ztozenie jednego
oswiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wspotwiascicieli (na jednym formularzu).

9. Oswiadczenie LGD o kwalifikowalnosci VAT, jezeli LGD bedzie si¢ ubiegaé o wlaczenie VAT do kosztéw
kwalifikowalnych — oryginat sporzadzony na formularzu udost¢pnionym przez UM.

WAZNE:

Jezeli podmiot nie wypetnit ww. zatacznika oraz nie wypehit kolumn w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji we
wniosku, dotyczacych wysokosci kwalifikowalnego podatku VAT oznacza to, ze podmiot nie ubiega si¢ o zaliczenie
podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych.

Sprawdzenie statusu podatnika VAT bedzie przeprowadzane podczas weryfikacji wniosku o ptatno§¢ w oparciu o
udostepniong przez Ministerstwo Finansow pod adresem https://ppuslugi.mf.gov.pl/ baze podatnikow VAT.

W przeciwnym wypadku zatacznik ten jest obowiazkowy dla kazdej LGD wymienionej w sekcjach II.A. i II.B. wniosku.

W przypadku jesli podmiot bgdzie wystepowaé w ww. bazie, a do kosztow kwalifikowalnych wiaczy podatek VAT
zobowigzany bedzie do dostarczenia interpretacji indywidualnej. Ww. interpretacja wigze si¢ z uzyskaniem informacji,
czy podmiot ma mozliwo$¢ odliczenia podatku VAT w zwiazku z dziatalnoscia, na ktérg otrzyma wsparcie.

Indywidualna interpretacja w zakresie interpretacji prawa podatkowego wydawana jest zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017 poz. 201, z p6zn. zm.).

Zatacznik ten (o ile bedzie dotyczyl podmiotu) obowigzkowy bedzie na etapie ubiegania si¢ o refundacje kosztow
kwalifikowalnych w przypadku operacji:

— realizowanej w jednym etapie — wraz z wnioskiem o platno$¢ ostateczna,
—  kilkuetapowych — wraz z pierwszym wnioskiem o ptatno$¢ posrednia.

Zalacznik sktada odrgbnie kazdy z podmiotow bedacych partnerem projektu wspolpracy.
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10. Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego zadania - oryginal lub kopia SKONCZYELAM

Dokumenty wymagane w przypadku dobr lub ustug, ktore nie wystepuja w obrocie powszechnym. Rodzaj dokumentoéw
powinien by¢ zgodny ze Zrodlem pozyskania informacji o cenie, wskazanym w czg¢$ci wniosku VI w kolumnie 7
Uzasadnienie/Uwagi Zrédlo ceny i marka, typ lub rodzaj Parametr(y) charakteryzujgce(y) przedmiot (np. wydruki ze
stron internetowych, kopie stron katalogow, pisemne informacje od dealeréw, oferty itp.)

Wszelkie dokumenty stanowigce wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢ parafowane przez
LGD.

WAZNE:

W przypadku dobr powszechnie wystepujacych (standardowych), gdy weryfikacja zasadnoS$ci oraz racjonalnosci
przedstawionego przez podmiot zakresu rzeczowego nie bedzie mozliwa na podstawie powszechnie dostepnych
zrodet podmiot zostanie poproszony o przedstawienie dokumentéw, na podstawie, ktérych dokonal kalkulacji
danego kosztu.

11. Wycena okreslajaca warto$¢ rynkowsg zakupionych uzywanych maszyn, urzadzen, sprzetu lub innego
wyposazenia o charakterze zabytkowym albo historycznym (w przypadku operacji obejmujacych zakup
uzywanego sprzetu o charakterze zabytkowym albo historycznym w ramach zachowania dziedzictwa lokalnego)
— oryginat albo kopia

W przypadku operacji dotyczacych zachowania dziedzictwa lokalnego dopuszczalny jest zakup uzywanego sprzetu
0 charakterze zabytkowym albo historycznym, jezeli cel i charakter operacji tego wymaga (przyktad: wyposazenie
muzeum, regionalne przedmioty, stroje). LGD zatacza wycene wraz z opinig bieglego rzeczoznawcy posiadajgcego
uprawnienia do dokonywania wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

W przypadku, gdy cena zakupu uzywanego sprzetu, wyposazenia lub zabytkow z faktury jest wyzsza od ich wartosci
rynkowej z wyceny sporzadzonej przez rzeczoznawce, koszt zakupu tego sprzetu moze by¢ uznany za kwalifikowalny
jedynie do wysokosci ustalonej przez rzeczoznawce.

12. Informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego LGD, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kase oszczedno$ciowo-kredytowa, w przypadku, gdy LGD ubiega si¢ o zaliczke albo wyprzedzajace
finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji, ktory bedzie prowadzony wylacznie do obslugi przyznanej
kwoty zaliczki albo wyprzedzajacego finansowania— oryginat lub kopia

Dokument obowigzkowy w przypadku, gdy LGD ubiega si¢ o prefinansowanie operacji.

Nalezy przedtozy¢ zaswiadczenie 0 numerze rachunku bankowego, prowadzonego przez bank lub spoétdzielczg kase
oszczedno$ciowo-kredytowa wskazujace wyodrebniony rachunek bankowy Whioskodawcy, ktore bedzie zawieralo:
dane wlasciciela, numer jego rachunku bankowego oraz informacje, iz jest to rachunek, na ktéry maja by¢
przekazane $rodki finansowe z tytulu zaliczki/wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji.

WAZNE:

Wyodrebniony rachunek bankowy musi by¢ przeznaczony wylacznie do obslugi zaliczki lub wyprzedzajacego
finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji. Z wyodrebnionego rachunku bankowego mogg by¢ wykonywane
jedynie transakcje dotyczace realizacji operacji.

Odsetki naliczone od kwoty zaliczki/wyprzedzajacego finansowania na wyodrebnionym dla zaliczki/ wyprzedzajacego
finansowania rachunku bankowym, naliczone od dnia wptywu zaliczki/wyprzedzajacego finansowania na ten rachunek
podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez Agencjg.

WAZNE:

Zaliczka i wyprzedzajace finansowanie wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrane nienaleznie lub w
nadmiernej wysokos$ci, zwracane jest wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglo$ci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania Srodkéw, w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania do ich zwrotu.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego w trakcie realizacji operacji, obowigzkowo nalezy ztozy¢ do UM
aktualny dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego (...).

13. Ostateczna decyzja Srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami — oryginat lub kopia

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach potocznie okreslana, jako ,.decyzja Srodowiskowa” wydawana jest
na podstawie:

* ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $srodowisko (Dz. U. z 2021 r. poz. 247, 784, 922, 1211),
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* rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzig¢ mogacych znaczaco oddziatywaé
na $rodowisko (Dz. U. z 2016 r. poz. 71).

Ocena oddziatywania na §rodowisko — przeprowadzenie procedury oceny oddzialywania na §rodowisko ma dostarczyc
podejmujacemu decyzje organowi administracji publicznej informacji, czy ingerencja inwestycji w srodowisko zostata
zaplanowana w sposob optymalny i czy korzysci wynikajace z jej realizacji rekompensuja straty w Srodowisku, jakie
zwykle sg niemozliwe do uniknigcia.

Wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach nastgpuje przed uzyskaniem roznego typu innych decyzji
wymienionych w art. 72 ustawy o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na $rodowisko, w tym m.in. przed uzyskaniem: decyzji
0 pozwoleniu na budowe, decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego, decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
drogowej itp.

Decyzja srodowiskowa musi by¢ ostateczna, co oznacza, ze nie przystuguje od niej odwotanie w administracyjnym toku
instancji.

14. Inne ostateczne pozwolenia, zezwolenia lub inne dokumenty, potwierdzajace spelnianie warunkéw przyznania
pomocy, (w przypadku, gdy w ramach operacji bedg one wymagane) — oryginat lub kopia

W przypadku, gdy do realizacji operacji wymagane jest odrgbnymi przepisami uzyskanie innych pozwolen, zezwolen lub
decyzji, nalezy odznaczy¢ wskazany punkt, a w miejscach do tego wyznaczonych wpisa¢ wszystkie zatgczone do wniosku
dokumenty, wynikajace z ww. punktu.

Przyktadowe pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje:

- Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji innych obiektow, o ktorej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ushugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikéw turystycznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2211))
(w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dzialalnosci podmiot ubiegajqcy si¢ o przyznanie pomocy swiadczy ustugi
polegajqgce na udostepnianiu miejsc noclegowych, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigc przed zlozeniem wniosku o
przyznanie pomocy)

Dokumenty wymagane w przypadku LGD, ktore $wiadczg ushugi turystyczne polegajace na udostgpnianiu miejsc
noclegowych.

Dokument jest sktadany rowniez w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji
zwigzanych z budows, odbudowa lub oznakowaniem malej infrastruktury turystycznej, ktoére nie sa bezposrednio
zwigzane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowe;j, ale sg realizowane w zwigzku z wykonywaniem dziatalnosci,
w ramach, ktorej podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy $wiadczy ustugi polegajace na udostgpnianiu miejsc
noclegowych w innych obiektach, w ktorych moga by¢ $wiadczone ustugi hotelarskie np. urzadzenie sali ¢wiczen dla
turystow w zwiazku z dziatalno$ciag prowadzong w ramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca
krotkotrwatego zakwaterowania.

Przedstawienie ww. zaswiadczenia wraz z wnioskiem o ptatno$¢ ostateczna dopuszczalne jest takze w przypadku, gdy
dokonanie zgtoszenia do ewidencji mozliwe bedzie dopiero po realizacji operacji dotyczacej tego obiektu, np. polegajacej
na jego budowie.

- Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa) wydane na podstawie art. 39a
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikéw
turystycznych 1lub decyzja okreslajaca kategorie obiektu hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikow turystycznych (Dz.
U. 2 2020 r. poz. 2211) (w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej Podmiot ubiegajqcy si¢
0 przyznanie pomocy swiadczy ustugi polegajqce na udostgpnianiu miejsc noclegowych, wystawione nie wczesniej niz
3 miesiqce przed dniem zlozenia wniosku o przyznanie pomocy)

Dokumenty wymagane w przypadku LGD, ktore §wiadcza ustugi turystyczne polegajace na udostgpnianiu miejsc
noclegowych w obiektach hotelarskich. Zgodnie z ww. ustawa za obiekty hotelarskie uznaje si¢: hotele, motele,
pensjonaty, kempingi, domy wycieczkowe, schroniska mtodziezowe, schroniska, pola biwakowe.

Dokument jest wymagany rowniez w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji
zwigzanym z budowg, odbudowa lub oznakowaniem matej infrastruktury turystycznej, ktére nie sg bezposrednio
zwigzane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sg realizowane w zwigzku z wykonywaniem dziatalnosci,
w ramach, ktorej podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy $wiadczy ustugi polegajgce na udostgpnianiu miejsc
noclegowych w obiektach hotelarskich, w ktérych moga by¢ §wiadczone ustugi hotelarskie np. urzadzenie sali ¢wiczen
dla turystow w zwiazku z dziatalno$ciag prowadzona w ramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca
krotkotrwatego zakwaterowania.
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Przedstawienie ww. zaswiadczenia wraz z wnioskiem o ptatno$¢ ostateczng dopuszczalne jest takze w przypadku, gdy
dokonanie zgloszenia do ewidencji mozliwe bedzie dopiero po realizacji operacji dotyczacej tego obiektu, np. polegajacej
na jego budowie.

C. Zalaczniki dotyczace robot budowlanych

15. Kosztorys inwestorski — w przypadku, gdy operacja obejmuje inwestycje polegajaca na budowie, przebudowie lub
remoncie potgczonym z modernizacja obiektow lub infrastruktury — oryginat lub kopia. Naczelnym zadaniem kosztorysu
inwestorskiego jest okreslenie szacunkowej $redniej warto$ci planowanych robot budowlanych.

W przypadku, gdy operacja obejmuje roboty budowlane do wniosku zalacza si¢ kosztorys inwestorski. Kosztorys
inwestorski powinien zawiera¢ elementy niezbedne do zweryfikowania racjonalnosci kosztéw jednostkowych
planowanych do wykonania robdt budowlanych.

Zakres elementow, ktore powinien zawiera¢ kompletny i dopuszczalny jako zatacznik do wniosku kosztorys, zawarty jest
w zataczniku nr 2 do niniejszej instrukcji.

W przypadku, gdy zaplanowane roboty budowlane sg proste do wykonania i nie wymagaja wiedzy specjalistycznej,
a ocena zasadnoéci ich zakresu oraz racjonalnosci kosztow jest mozliwa na podstawie powszechnie dostgpnych
informacji, wowczas nie ma koniecznosci zalgczenia kosztorysu inwestorskiego.

W przypadku, gdy podmiot nie sporzadzi kosztorysu (planowany zakres tych robdt dotyczy prostych prac, dla ktérych
ocena zasadnoS$ci zakresu oraz racjonalno$ci kosztoéw mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na podstawie
powszechnie dostepnych informacji), to zakres rob6t budowlanych formutuje w uktadzie odpowiadajacym tabeli
elementow scalonych i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadan (...).

W takim przypadku w Opisie zadan (...) w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi nalezy wskaza¢ zrédta, na podstawie, ktorych
oszacowano wysokos¢ planowanych do poniesienia wydatkow oraz dla ulatwienia procedowania — dolaczy¢ kopie
dokumentéw uzasadniajacych przyjety dla danego zadania (kosztu) poziom cen (np. wydruki z Internetu, oferty
sprzedawcow).

Informacje dotyczace sposobu rozliczania operacji, ktorych przedmiotem sg roboty budowlane zostaly zawarte w
Zakaczniku nr 2 do niniejszej instrukcji.

16. Decyzja o pozwoleniu na budowe — oryginat lub kopia

Nalezy dotaczy¢ do wniosku, jezeli na podstawie przepisow prawa budowlanego istnieje obowigzek uzyskania tych
pozwolen.

WAZNE:

W sytuacji, gdy podmiot nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem na budowe w dniu sktadania wniosku, decyzje taka
powinien dostarczy¢ najpdzniej na etapie sktadania pierwszego wniosku o platnosé. Nalezy pamigtac, ze ww. sytuacja
nie zwalnia podmiotu od ztozenia wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nieostatecznej decyzji.

Obowiazek dostarczenia projektu budowlanego (w wersji papierowej) nie wystepuje jezeli podmiot posiada jego wersje
elektroniczng. Natomiast podmiot jest zobowigzany do udostepnienia wersji papierowej projektu budowlanego w trakcie
przeprowadzanych na miejscu czynnosci kontrolnych dla niniejszej operacji lub w przypadku, gdy zostanie wezwany do
jego przedtozenia przez UM podczas weryfikacji wniosku.

Uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe¢ wymaga czesto diugiego okresu oczekiwania, gdyz decyzja ta wymaga
wykonania stosownych uzgodnien lub uzupeknien — najczesciej okres ten jest nie krotszy niz jeden miesige. Planujac
wystapienie z wnioskiem nalezy wigc uwzgledni¢ czas niezbedny do wykonania i uzgodnienia projektu budowlanego,
czas na wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe oraz dodatkowo czas, w ktorym decyzja stanie si¢ ostateczna. Z
whnioskiem 0 wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe nalezy wystapi¢ odpowiednio wczesnie.

Rodzaje obiektéw budowlanych lub robdt budowlanych, ktorych wykonanie wymaga wezesniejszego uzyskania decyzji
0 pozwoleniu na budowe okres$la ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (z 2020 r. poz. 1333, 2127, 2320, z 2021
r. poz. 11, 234, 282, 784). Pomocne w okresleniu, czy wykonanie danych robét budowanych wymaga uzyskania decyzji
o pozwoleniu na budow¢ moga by¢ wlasciwe terenowo jednostki samorzadu terytorialnego, gdzie mozna si¢ zwrocié
majac ustalony zakres robot planowanych do realizacji w ramach operacji.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wczesniejsza niz 3 lata od daty ztozenia wniosku, podmiot zostanie wezwany do
poswiadczenia aktualno$ci pozwolenia, np. poprzez dostarczenie lub okazanie strony dziennika budowy.
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17. Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych wlasciwemu organowi — kopia

Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi potwierdzone przez ten organ - kopia,
wraz z: oSwiadczeniem, Ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwy
organ nie wnidst sprzeciwu — oryginal, albo zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, Ze nie wniost
sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét budowlanych — kopia.

Kopia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych powinna zosta¢ zlozona wraz z kopig dotaczonych do
zgloszenia zalacznikow.

Zalaczniki te dotycza operacji, na realizacje, ktorych nie jest wymagane pozwolenie na budowg, lecz dokument zgloszenia
zamiaru wykonania robdt budowlanych do wiasciwego organu administracji budowlanej. Sposob realizacji zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych oraz wykaz dokumentow zatgczanych wraz z tym zgloszeniem okre$la ustawa z
dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane. (z 2020 r. poz. 1333, 2127, 2320, z 2021 r. poz. 11, 234, 282, 784). Zalaczniki
sktadane wraz ze zgltoszeniem zamiaru wykonania rob6t budowlanych nalezy dotaczy¢ do wniosku. Na podstawie tych
zatacznikow nastapi sprawdzenie, czy zakres zgloszonych robot odpowiada zakresowi robdt objetych wnioskiem.

W przypadku, gdy okres pomi¢dzy data dorgczenia zgloszenia do wlasciwego organu budowlanego, a datg ztozenia
wniosku jest dluzszy niz 21 dni nalezy dotaczy¢ oryginat o§wiadczenia podmiotu, ze w ciggu 21 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania rob6t budowlanych, wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu wobec zgltoszonego zamiaru wykonania
robo6t budowlanych.

W przypadku, gdy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia, a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni nalezy
dotaczy¢ kopig za§wiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania rob6t budowlanych.

Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia we
wilasciwym urzedzie.

18. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji — oryginat lub
kopia

Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji operacji
i planowanych robot oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robodt. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne
LGD moze skopiowac z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji robdt budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego, LGD
powinna wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania robot oraz rysunki zawierajace
charakterystyczne wymiary (dtugos$é, szerokosé¢, wysokosé), na podstawie, ktorych mozliwe bedzie okreslenie lokalizacji
robot i weryfikacja przedmiaru. W takiej sytuacji LGD moze wykonaé te rysunki samodzielnie, lecz moze by¢
poproszony o uzupetnienie rysunkéw o niezbedne wymiary i opisy.

D. Inne zataczniki

Jezeli z zakresu operacji wynika, ze do jej realizacji wymagane jest uzyskanie: opinii, zaswiadczen, uzgodnien, pozwolen
lub decyzji, takie dokumenty powinny zostaé¢ zatgczone do wniosku. Ponadto, w tej czgsci mozna wpisac i zataczyc
dokumenty, ktérych nie wyszczegdlniono w czesciach A., B. i C., a ktoére w opinii LGD sa niezbgdne UM do oceny
whiosku.

W polu Razem nalezy wpisa¢ liczbe wszystkich dokumentéw zatgczonych do wniosku wymienionych w pozycjach od A
do D.

VII1. OSWIADCZENIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY

Nalezy wypelni¢ pole 1. oraz pole 2. w przypadku, gdy LGD wnioskuje o wyptate zaliczki lub wyprzedzajacego
finansowania.

Przed podpisaniem sekcji VIII Oswiadczenia (...) nalezy zapozna¢ si¢ z informacjami zawartymi m.in. w niniejszej
instrukcji, a takze zapozna¢ si¢ z zasadami przyznawania pomocy okreslonymi w przepisach wymienionych w ww. sekcji.

Informacje zawarte we wniosku oraz jego zalgcznikach powinny by¢ prawdziwe i zgodne ze stanem prawnym
i faktycznym. Skutki sktadania fatszywych o$wiadczeh wynikajg z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517 oraz z 2021 r. poz. 1023).

Po zapoznaniu si¢ z trescig Sekcji VIII. OSWIADCZENIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE
POMOCY nalezy wpisa¢ w polu miejscowos¢ i data: miejscowos¢, date w formacie dzien-miesigc-rok oraz w polu:
podpisy os6b reprezentujacych umocowang LGD / pelnomocnika zlozy¢é w wyznaczonym miejscu piecze¢ imienng
i podpisy albo czytelne podpisy 0sob reprezentujgcych.
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IX. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBY FIZYCZNEJ WYSTEPUJACEJ W
PODDZIALANIU 19.3 "PRZYGOTOWANIE I REALIZACJA DZIALAN W ZAKRESIE WSPOLPRACY Z
LOKALNA GRUPA DZIALANIA" OBJETYM PROW NA LATA 2014-2020 (DOTYCZY OSOB
UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA POZOSTALYCH PARTNEROW UCZESTNICZACYCH W
REALIZACJI OPERACJI)

Informacja dotyczaca wypetniania przez Wnioskodawce obowiazku wobec 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
ich danych osobowych przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa oraz Samorzad Wojewodztwa.

X. OSWIADCZENIE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY O WYPELNIENIU
OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO WOBEC INNYCH OSOB FIZYCZNYCH

Oswiadczenie skladane przez Wnioskodawce o wypelnieniu obowiazku informacyjnego wobec o0sob fizycznych w
zwiazku z pozyskaniem ich danych osobowych bezposrednio lub posrednio w celach zwigzanych ze ztozeniem wniosku
0 przyznanie pomocy.

X1. INFORMACJE, ZGODY I OSWIADCZENIA DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBY
FIZYCZNEJ W PODDZIALANIU 19.3 "PRZYGOTOWANIE I REALIZACJA DZIALAN W ZAKRESIE
WSPOLPRACY Z LOKALNA GRUPA DZIALANIA" OBJETYM PROW NA LATA 2014-2020 (DOTYCZY
OSOBY UPOWAZNIONEJ DO REPREZENTOWANIA LGD UMOCOWANEJ DO DZIALANIA W IMIENIU
POZOSTALYCH LGD UCZESTNICZACYCH W REALIZACJI OPERACJI / OSOBY UPRAWNIONEJ DO
KONTAKTU

Informacja dotyczaca wypetniania przez wnioskodawce obowiazku wobec o0sob fizycznych upowaznionych do
reprezentowania partnera projektu, pelnomocnika, osoby uprawnionej do kontaktu w zwigzku z przetwarzaniem ich
danych osobowych przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa oraz Samorzad Wojewodztwa.

PROW 2014-2020_19.3/3/z Strona 28 z 31



ZAYLACZNIK NR 1.

INFORMACJE DODATKOWE W ZAKRESIE KRYTERIOW WYBORU PROJEKTU WSPOLPRACY

Nalezy pamigtaé, iz kryteria wskazane w § 6 rozporzadzenia 19.3 sg kryteriami wyboru projektow wspoOlpracy, a nie
dostepu. Ponizsze informacje majg, zatem charakter pomocniczy dla LGD przy przygotowywaniu zatozen projektu i
wszelkiej dokumentacji projektowej, w tym umowy partnerskiej. Kwestie podlegajace ocenie w ramach wyboru
projektéw wspolpracy, co do zasady nie beda przedmiotem wezwan do uzupehien/wyjasnien, ktore moga mie¢ miejsce
w toku postgpowania w sprawie przyznania pomocy.

Proporcjonalno$¢ podziatu wydatkéw miedzy partneréw projektu wspolpracy (kryterium nr 5) oznacza taki ich podziat,
ktéry jest adekwatny do ilosci, zakresu i wagi zadan, za ktorych realizacje odpowiadaja poszczeg6lni partnerzy.
Kryterium odnosi si¢ do budzetu projektu, jako catoéci i kwestii proporcjonalnosci nie nalezy odnosi¢ do poszczegdlnych
zadan realizowanych przez partneré6w. Proporcjonalno$¢ budzetu nie oznacza obowigzku réwnego udzialu finansowego
w projekcie.

Poprzez poszczego6lne typy projektow, o ktorych mowa w kryterium nr 7 nalezy rozumiec:

1) projekt zintegrowany — w ktorym co najmniej jedno zadanie realizowane przez kazdego z partnerow jest
odmienne w swym zakresie od zadan realizowanych przez pozostatych partneréw. Co do zasady, w projekcie
zintegrowanym partnerzy projektu realizuja rézne zadania, ktore sa komplementarne wobec siebie, a ich
prawidtowa i terminowa realizacja stanowi o powodzeniu realizacji catego projektu i osiggnieciu jego celu. Aby
projekt mogt zosta¢ uznany za zintegrowany, przynajmniej jedno sposrod zadan realizowanych przez kazdego z
partnerow na rzecz catego projektu, musi mie¢ zakres inny niz zadania realizowane przez pozostatych partneréw
(np. kazdy partner wytycza i znakuje fragment szlaku konnego, a dodatkowo jeden odpowiada za przygotowanie
i wydanie mapy i przewodnika, drugi za organizacje i przeprowadzenie rajdu konnego, a trzeci za organizacje
cyklu spotkan z mlodzieza na temat zasad udzielania pierwszej pomocy w konteks$cie mozliwych zagrozen dla
zdrowia i zycia zwigzanych z jezdziectwem);

2) projekt symetryczny - w ktorym takie same lub podobne w swym zakresie zadania sg realizowane przez
partnerow (np. organizacja analogicznego festynu). Projekt ten musi jednak posiadac przynajmniej jeden element
wspolny, taczacy dziatania partneréw projektu, dzigki ktoremu mozna méwic o projekcie wspotpracy, a nie kilku
odrebnych projektach realizowanych osobno przez kazdego z partnerow.

WAZNE:

Nalezy mie¢ na wzgledzie, iz projekt wspolpracy nie moze by¢ jednocze$nie projektem zintegrowanym i symetrycznym.

Dopuszczalne sa rowniez projekty wdrazane zasadniczo po stronie jednego partnera, ktory ponosi wigkszo$¢ kosztow
zwigzanych z projektem oraz odpowiada za realizacje¢ wickszosci zadan. Projekty takie musza jednak jednoczeSnie
wykazywac¢ oddziatywanie takze na obszarach terytoriow pozostatych partneréw projektu wspoétpracy. Nalezy przy tym
pamigtac, iz w przypadku takiego projektu nie przyznaje si¢ punktow w ramach ww. kryterium.
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ZALACZNIK NR 2

ROZLICZANIE ROBOT BUDOWLANYCH
Podmiot zatgcza do wniosku 0 przyznanie pomocy kosztorys inwestorski, ktory powinien by¢ sporzadzony zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow
robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389) albo w inny sposob
niz okre$lono to w ww. rozporzadzeniu, o ile na jego podstawie bedzie mozliwe przeprowadzenie oceny racjonalnosci
kosztow w nim ujetych.
Zgodnie z powyzszym rozporzadzeniem podstawe do opracowania kosztorysu inwestorskiego stanowia:
— dokumentacja projektowo wykonawcza zawierajaca przedmiar robot,
— specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét budowlanych,
— zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania,
— ceny jednostkowe robot podstawowych — przy wykonywaniu kosztorysu metoda uproszczona,
— jednostkowe naktady rzeczowe i ceny czynnikdéw produkceji (R, M, S) oraz wskazniki procentowe narzutu kosztow
posrednich i zysku — przy wykonywaniu kalkulacji ceny jednostkowej metoda szczegotowa.

Kosztorys inwestorski jest dokumentem sporzadzonym przez inwestora (lub na jego zlecenie), okreslajacym kalkulacje
ceny catej zamierzonej inwestycji, stuzacy planowaniu przez inwestora finansowania tej inwestycji, sporzadzony wedtug
ustalonych metod, w oparciu o przedmiar robdt oraz ustalone $rednie ceny materiatow budowlanych, wynagrodzenia za
prace sprzetu i ludzi.

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny jako zalacznik do wniosku, jezeli zawiera nastepujace
elementy:

tytut projektu,

nazwe¢ obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,

imie¢, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy oraz jego podpis,

nazwe 1 adres jednostki opracowujacej kosztorys;

imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0s6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

date opracowania kosztorysu,

0g6lng charakterystyke obiektu lub rob6t budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi parametrami,
ktoére okreslaja wielko$¢ obiektu lub robot,

przedmiar roboét,

kalkulacje uproszczona,

tabele wartosci elementéw scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot okreslonych
przedmiarem robot, tgcznie z narzutami kosztéw posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych
rodzajow robot.

zalgczniki — zatozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegotowe cen jednostkowych, analizy indywidualne
naktadow rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikow produkceji i wskaznikéw narzutéw kosztow posrednich i zysku.
Wartos¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.

Nalezy zwréci¢ uwagg, ze w przypadku, gdy wartosci kosztow planowanych robét nie beda odpowiadaly ich wartosci
rynkowej (przy weryfikacji wniosku podczas badania racjonalnosci koszty ujete we wniosku beda poréwnywane
z dostgpnymi bazami cenowymi) podmiot bedzie wzywany do udzielenia wyjasnien.

Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji powinno by¢ sporzadzone w oparciu o kosztorys inwestorski, w uktadzie
odpowiadajacym tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

W zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, okreslajac mierniki rzeczowe nie nalezy odwotywac si¢ do kosztorysu.
W przypadku niejednolitych miernikow rzeczowych w ramach jednej pozycji elementéw scalonych (np. roboty
elektryczne) uzywamy okreslenia , komplet” (skrot: ,,kpl.””). Niedopuszczalne jest takze wpisywanie w Zestawieniu (...)
jednej pozycji, okreslajacej cate zadanie inwestycyjne (np. przebudowa obiektu ...).

Rola kosztorysu inwestorskiego jako zatacznika do wniosku o przyznanie pomocy:

podstawa do okreslenia szczegdtowego zakresu rzeczowego operacji i eliminacja ewentualnych pozycji niespelniajacych
wymogow kwalifikowalnosci,

podstawa do sporzadzenia zestawienia rzeczowo—finansowego operacji (tabela elementow scalonych),

podstawa do weryfikacji zasadnosci i racjonalnosci planowanych kosztow operacji.

podstawa, do ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia.

Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o przyznanie pomocy, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zostanie
zaproszony do zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, sporzadzone w
uktadzie elementéw scalonych stanowi¢ bedzie zalgcznik do tej umowy.

Po zawarciu umowy 0 przyznaniu pomocy, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy otrzymuje status Beneficjenta.
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Koszty kwalifikowalne operacji podlegaja refundacji w pelnej wysokosci, jezeli zostaty poniesione od dnia, w ktorym
zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy, a w przypadku kosztow ogdlnych od dnia 1 stycznia 2014 r.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan oferentow/ wykonawcow)
sa integralng czescig projektu. Beneficjent zobowigzany jest poinformowaé SW o wszystkich zmianach w realizacji
operacji.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowaé zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Niemozliwe jest
wprowadzenie do zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres zadan gwarantowal osiggniecie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne s3 zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigcie bledow w kosztorysie
inwestorskim, uzasadnione zmiany ilo$ciowe lub jakoSciowe wewnatrz poszczegdlnych pozycji zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamigtac, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodacym w kwestii okre$§lania zakresu inwestycji jest
projekt budowlany, za$ dla uméw kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Beneficjent zobowiazany jest do niezwlocznego informowania samorzadu wojewddztwa o planowanych albo zaistniatych
zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego Iub prawnego, mogacych mie¢ wptyw na realizacj¢ operacji. W
zwiazku z powyzszym, powinien informowac takze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz
zmiany w realizacji inwestycji moga powodowa¢ konieczno$¢ zmiany umowy o przyznaniu pomocy.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie beda powodowaé zmian
w zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy 0 przyznaniu
pomocy. Zaréwno przy umowie z wynagrodzeniem ryczaltowym jak i kosztorysowym, zmiany te b¢da wymagaly
wykazania ich w kosztorysie roznicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysoko$¢ pomocy bedzie
ustalona po zakonczeniu realizacji calej operacji.

Whnioskowane (badz wprowadzone) zmiany w realizacji operacji beda rozpatrywane przez UM w nastgpujacych
ptaszczyznach:

wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmiang lub mozliwo$¢ osiagnigcia celu operacji);
wplywu na zachowanie standardéw jakoSciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardow
jakosciowych inwestycji);

poprawnosci dokumentdéw i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci, wpisy do
ksigzki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

konieczno$ci zmian w umowie o przyznaniu pomocy (czy istnieje konieczno$¢ sporzadzenia aneksu do umowy).
Akceptacji podlega¢ beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, jezeli nie
powoduja pogorszenia jakoSci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie
oraz jezeli zostaly odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

I11. Po zakonczeniu realizacji operacji badZ danego etapu operacji, Beneficjent bedzie zobowigzany do ztozenia, w terminach

okreslonych w umowie, wniosek o ptatnosé.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczattowej z wykonawca, UM dokona
sprawdzenia realizacji zakresu rzeczowego na podstawie:

zestawienia rzeczowo—finansowego z realizacji operacji,

protokotéw odbioru robot — sporzadzonych w ukladzie pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji (elementow
scalonych),

kosztorysow réznicowych stanowiacych zatacznik do wniosku o ptatno$é wykazujacych:

réznice pomigdzy projektem budowlanym, a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu réznicowego,

istotne odstepstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

UWAGA!

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawcg, kosztorys réznicowy
powinien wykazywaé roznice pomigdzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym dokumentem
zawierajgcym szczegotowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodniony pomigdzy wykonawcg, a zamawiajacym.
Jezeli Beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji UM (zawarl informacje o tych
zmianach w kosztorysie réznicowym), na etapie kontroli administracyjnej wniosku o platnosé¢ UM dokona oceny
dopuszczalnos$ci tych zmian z zachowaniem ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego.

Beneficjent moze uzupehia¢ i poprawia¢ dokumentacj¢ w ramach uzupekien i wyjasnien dokonywanych na etapie
weryfikacji wniosku. Po zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym
modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie réznicowym, a stwierdzone podczas kontroli na
miejscu realizacji operacji, beda podstawa do dokonania korekty kosztéw kwalifikowalnych, co moze skutkowa¢
obnizeniem kwoty pomocy.
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